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Guias rapidas
Publicar documentos, publicar aclaraciones

y responder preguntas
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1 PUBLICAR Y CONSULTAR DOCUMENTOS

1.1 PUBLICAR DOCUMENTACION EN PLENA

Una de las funcionalidades adicionales que se pueden realizar en un expediente en PLENA 2.0
es la publicaciéon de documentos.

Para ello, accederemos al Portal de Tramitacion de PLENA 2.0, seleccionaremos el expediente
sobre el que queremos publicar la documentacion:

Portal de Tramitacién inavarra.es 2 Prineriatiie e el

Departamento de pruebas

BORRADORES ENCURSO SUSPENDIDOS FINALIZADOS

En los que figuro como persona gestora | Proximos fin de plazo () Proximas evaluaciones Bu Q D

Presentacion de ofertas ~

1t0-2025-0519 I

plicidad. Licitacion de pr

| 8399_0001-LPCL-Abi

S Fecha limite Modalidad Tipa de contrata Pracedimiento Licitadores 61

31/08/2025 Contratos Servicios Abierto o

y pulsaremos sobre la pestafia “Documentos”:

Portal de Tramitacion iiinavarra.es & TR e VAN | o'y

Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 G EXPEDIENTES
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO

Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Contratos Servicios

Preci

licitacion IVA excluido:

mado IVA exlcuido: @ VERANUNCIO Vv

CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

Documentacion publicada en PLENA v

Pliegos y documentacion complementaria v

Otros informes del expediente v

Le daremos a “Editar”:

Portal de Tramitacién i3inavarra.es 2 MANUELABLANCOVIDAL v g5 gy

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 5 EXPEDIENTES EDITAR  [4
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacion de servicios de publicidad Licitacion  Contratos Servicios Abjerto 103 dias y 22 horas
de prueba con lotes. Procedimiento abierto
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA exlcuido: ® VERANUNCIO W
19/05/2025 1117 200.000,00 € 20000000 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

Documentacion publicada en PLENA v

Pliegos y documentacion complementaria v
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Y posteriormente pulsaremos sobre “Publicar documentacién” situado en el primer apartado

“Documentacion publicada en PLENA”;

CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Documentacion publicada en PLENA v + Publicar documentacién

Pliegos y documentacion complementaria v

Tras haber pulsado dicho botdn se abrira una ventana como la siguiente:

Publicar documentacion

DOCUMENTOS + Afiadir documento

CANCELAR PUBLICAR

En la que pulsaremos sobre “Afiadir documento” y nos abrira una segunda ventana para adjuntar

la documentacioén pertinente:

@ File Upload X
€ > v A > Escritoria » Archivos pruebas ~ O Buscar en Archivos pruebas @
Organizar ~ Nueva carpeta =~ O ©

S

B Galeria Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio

7 25MB 23/01/2025 16:48 Archivo 1.024]
& Escritoio # | 250MB 21/01/2025 16:20 Archivo 256.000

4 imagenPrueba,jpg 2170172025 16:10 Archivo JPG 7
|- Descargas  #

O prueba.docx 22/01/2025 15:46 Documento de Mi.. 14
| Documentos #

B prueba.pdf 22/01/2025 15:46 Archivo POF 15
P9 Imagenes  #
& Musica »
& Videos »

Nombre: | prueba.pdf w | AllFiles (=7) i
Abrir Cancelar

En esta ventana, solo podremos seleccionar un unico fichero, le daremos al botén “Abrir” y se

cargara el archivo en cuestion:

Publicar documentacion

DOCUMENTOS + Afadir documento

prueba.pdf om

CANCELAR PUBLICAR
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Cabe destacar que no se podran subir ficheros de mas de 250 MB y los formatos permitidos son:

“.doc”, “.docx”, “.xIs”, “.xIsx”, “.ppt”, “.pptx”, “.rtf", “.pdf’, “.jpg”, “.omp”, “tiff", “.tif’", “.odt”, “.ods”

“.odp”, “.zip”.

En caso de que la subida haya sido exitosa saldra el nombre del documento que hemos subido
y un tic verde.

Si queremos eliminar el archivo, existe la opcién de eliminarlo pulsando sobre el incono de la
papelera y este desaparecera.

Si deseamos afadir mas documentos, simplemente debemos hacer clic nuevamente en el boton
“Anadir documento” y seleccionar el nuevo archivo que queramos subir. Todos los archivos que
hayamos cargado apareceran listados:

Publicar documentacion

DOCUMENTOS + Afiadir documento
prueba.pdf om
imagenPrueba jpg on

CANCELAR PUBLICAR

Finalmente, le daremos al botén rojo “Publicar” y en caso de que todo haya ido correctamente,
aparecera un mensaje “Se ha publicado la documentacion correctamente”, y el archivo o archivos
seleccionados quedaran publicados:

Portal de Tramitacién iiinavarra.es Yt L

Se ha publicado la documentacién correctamente.

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 > EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacién de » publicidad_ Licitacién  Contratos Servicios Abierto 03 dias y 22 horas
de prueba con lotes. Procedimiento abierto

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA exlcuido: @ VERANUNCIO
19/06/202511:17 200.000.00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

Tras la correcta publicacion, en el apartado correspondiente, si pulsamos sobre la flecha:

Portal de Tramitacion iiinavarra.es Y L IECRUSEDSTL 5

Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 G EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacidn de servicios de publicidad. Licitacisn  Contratos Servicios Abierto 103 dias y 22 horas

de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

Fecha alta: Precio licitacién IVA excluido:  Valor estimado IVA exlcuido: ® VERANUNCIO Vv
19/05/2025 1117 200.000,00 € 200.00000 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Documentacién publicada en PLENA v + Publicar documentacién
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Veremos los archivos previamente publicados:

Portal de Tramitacion

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

FASE PREVIA PENDIENTE INIGIO PLAZO

Denominacién: Modalidad:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion  Contratos
de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

Fecha alta:

19/05/2025 1117

CONFIGURACION DOCUMENTOS

Documentacion publicada en PLENA A

i22navarra.es

PRESENTACION DE OFERTAS

Tipo de contrato:
Senvicios

Precio licitacion IVA excluido:

200.000,00€

ACLARACIONES

]

= EXPEDIENTES

EVALUACION DE OFERTAS

Procedimiento:
Abierto

Valor estimado IVA exlcuido:
200.000,00 €

EVALUACION

MANUELA BLANCOVIDAL v s Ey
100003227

ACCIONES Vv

FINALIZADO

Faltan:
103 dizs y 22 horas

© VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

+ Publicar documentacion

GESTOR

& MANUELA BLANCO VIDAL

& MANUELA BLANCO VIDAL

FECHA PUBLICACION

19/05/2025 16:04

19/05/2025 16:04

NOMBRE

O pruebapdf &,

[ imagenPrueba jpg

&

Dandonos la informacién del gestor que ha realizado la publicacion, la fecha y hora en la que se
ha publicado y el nombre del documento.

Ademas, al hacer clic en el nombre del documento, este se descargara:

Portal de Tramitacion

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO

Denominacién: Modalidad:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion  Contratos
de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

Fecha alta:

19/05/2025 1117

CONFIGURACION DOCUMENTOS

Documentacién publicada en PLENA A

it navarra.es

PRESENTACION DE OFERTAS

Tipo de contrato:
Servicios

Precio licitacién IVA excluido:
200.000,00 €

ACLARACIONES

2, MANUELABLANCOVIDAL « s gy
100003222

> EXPEDIENTES

EVALUACION DE OFERTAS

Procedimiento:
Abierto

Valor estimado IVA exlcuido:
200.000,00 €

EVALUACION

ACCIONES v

FINALIZADO

Faltan:
103 dias y 22 horas

© VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

+ Publicar documentacion

GESTOR

& MANUELA BLANCO VIDAL

& MANUELA BLANCO VIDAL

19/05/2025 16:04

19/05/2025 16:04

FECHA PUBLIGACION

NOMBRE

[ pruebapdf &,

[ imagenPruebajpg

Todos los documentos que se publiquen seran publicos.

Ademas, tras ser publicados, se enviara correo a todos los participantes a la licitacion y suscritos
al anuncio en caso de que los hubiera, para avisarles de que en el expediente correspondiente

se ha publicado documentacion.

Los licitadores podran verlos desde el area de licitacion de PLENA 2.0 en la ficha publica
(explicado en la guia 08.LI PLENA2.0 - Formular preguntas, consultar aclaraciones y consultar
documentacion, en el apartado 3.1 — Consultar documentacion publicada por la entidad).

1.2 CONSULTAR PLIEGOS Y DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

En el apartado “Pliegos y documentaciéon complementaria”™
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Portal de Tramitacion

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO

Denominacion: Modalidad:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacién Contratos
de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

Fecha alta:
19/05/2025 11:17

CONFIGURACION DOCUMENTOS

Documentacion publicada en PLENA v

232 navarra.es o MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
oee 100003222
> EXPEDIENTES ACCIONES Vv

PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Servicios Abierto 103 dias y 22 horas
Precio licitacion IVA Valor estil IVA @ VERANUNCIO v
200.000,00 € 200.000,00 €

ACLARACIONES EVALUACION

NOTIFICACIONES

+ Publicar documentacion

Pliegos y documentacion complementarial v |

Otros informes del expediente v

Si clicamos en la flecha, veremos la documentacién que se haya publicado al dar de alta el

expediente en PCN en dicha seccion:

Pliegos y documentacion complementaria *

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

| Anadir || Eliminar |

Desde PLENA 2.0 no se podra publicar “Pliegos y documentacién complementaria”, Unicamente
se podra ver el nombre del archivo y descargarlo pulsando sobre el mismo:

Portal de Tramitacion

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO

Denominacion: Modalidad:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion ~ Contratos
de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

Fecha alta:
19/05/2025 11:17

CONFIGURACION DOCUMENTOS

Documentacion publicada en PLENA v

i3tnavarra.es

PRESENTACION DE OFERTAS

Tipo de contrato:
Servicios

Precio licitacion IVA excluido:
200.000,00

ACLARACIONES

]

MANUELA BLANCOVIDAL « g5 gy
100003227

5 EXPEDIENTES ACCIONES Vv

EVALUACIGN DE OFERTAS

Procedimiento:
Abierto

Valor estimado IVA exlcuido:
200.000,00 €

EVALUACION

FINALIZADO

Faltan:
103 dias y 22 horas

© VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

+ Publicar documentacién

Pliegos y documentacién complementaria  ~

NOMBRE

) Pliego regulador pdf L,

D DEUCpdf &,

Los licitadores podran ver los pliegos y documentacién complementaria desde el area de
licitacion de PLENA 2.0 en la ficha publica (explicado en la guia 08.LI PLENA2.0 - Formular
preguntas, consultar aclaraciones y consultar documentacién, en el apartado 3.2 — Consultar

pliegos).
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1.3 CONSULTAR OTROS INFORMES DEL EXPEDIENTE

En el apartado “Otros informes del expediente”:

Portal de Tramitacion it navarra.es Y Ll

Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 G EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacicn de servicios de publicidad. Licitacion ~ Contratos Servicios Abierto 103 dias y 22 horas

de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluid Valor estimado IVA exleuido: @ VERANUNCIO
19/05/2025 1117 200.000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Documentacion publicada en PLENA v + Publicar documentacién

Pliegos y documentacion complementaria v

Otros informes del exped\em

Si clicamos en la flecha, veremos la documentacién que se haya publicado al dar de alta el
expediente en PCN en dicha seccion:

Otros informes del expediente

| Browse... | No file selected. Aﬁadirl EIiminarI

Desde PLENA 2.0 no se podran publicar “Otros informes del expediente”, unicamente se podra
ver el nombre del archivo y descargarlo pulsando sobre el mismo:
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Portal de Tramitacion

avarra.es

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion  Contratos Servicios

de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:
19/05/202511:17 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES

Documentacion publicada en PLENA v

-]

EVALUACION DE OFERTAS

Procedimiento:
Abierto

Valor estimado IVA exIcuido:

200.000,00 €

EVALUACION

MANUELA BLANCOVIDAL g gy
100003227

FINALIZADO

Faltan:
103 dias y 22 horas

® VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

+ Publicar documentacién

Pliegos y documentacién complementaria v

Otros informes del expediente A

NOMBRE

O Informe de necesidad.pdf o,
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2 PUBLICAR ACLARACIONES Y RESPONDER PREGUNTAS

2.1 PUBLICAR ACLARACIONES

Otra de las funcionalidades que se pueden realizar en un expediente en PLENA 2.0 es la
publicacion de aclaraciones.

Para ello, accederemos al Portal de Tramitacion de PLENA 2.0, seleccionaremos el expediente
sobre el que queremos publicar la aclaracion:

Portal de Tramitacion #inavarra.es MANUELABLANCOVIDAL + 5 gy

100003222
Departamento de pruebas
BORRADORES ENCURSO SUSPENDIDOS FINALIZADOS
En log que figuro como persona gestora (] Préximos fin de plazo Préximas evaluaciones ) Q D

Presentacion de ofertas ~

I 8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519
s de publicadad. Lictacén de prueba con lotes

Fecha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimienta

Uetadores &

P — Contratos Servicios Abierts

Y pulsaremos sobre la pestafia “Aclaraciones”:

Portal de Tramitacién iitnavarra.es o MANUELABLANCOVIDAL + s gy

= 100003227

Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 = EXPEDIENTES

FASE PREVIA

PENDIENTE INICIO PLAZO

PRESENTACION DE OFERTAS

EVALUACION DE OFERTAS

FINALIZADO

Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion  Contratos Servicios Abierto 103 dias y 21 horas
de prueba con lotes. Procedimiento abierto,
Fecha alta: Precio licitacin IVA excluido: ~ Valor estimado IVA exlcuido: ® VERANUNCIO
10/05/2025 11:17 200.000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Aclaraciones v
Preguntas v
H z H “ . ”,
Haremos clic sobre el boton rojo de “Editar”:
- - L1
Portal de Tramitaci6n ssshavarra.es o, MANUELABLANCOVIDAL v s Eu
100003227
Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 G EXPEDIENTES EDITAR [
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACIGN DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacidn de servicios de publicidad. Licitacion Contratos Servicios Abierto 103 dias y 21 horas
de prueba con lotes. Procedimiento abierto
Fecha alta: Precio licitacién IVA excluido:  Valor estimado IVA exlcuido: ® VERANUNCIO
19/05/202511:17 200.000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

Aclaraciones v

Preguntas v
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Y dentro de la pestafia “ACLARACIONES”, en el apartado “Aclaraciones” pulsaremos sobre el
boton “Afadir aclaracion”:

Portal de Tramitacién iiinavarra.es MANUELABLANCOVIDAL v Es U
100003222
Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 [ EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacid Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacids s de publicidad Licitacidn Contratos Servicios Abierto 03 dias y 21 horas
de prusba imiento abierto
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA exlcuido: @ VERANUNCIO ~
19/05/2025 1117 200.000.00 € 200.000.00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Aclaraciones + Afadir aclaracion

Preguntas +

Entonces se abrira una ventana como la siguiente en la que tendremos que completar los datos:

Aclaracion sobre el expediente

TiTuLo

CONTENIDO

DOCUMENTO + Adadir documento

CANCELAR ENVIAR

Indicaremos el titulo y contenido de la aclaracion siendo estos campos obligatorios para poder
enviar la aclaracién. Ademas, existe también la posibilidad de subir un Gnico documento, siendo
este opcional.

Procedemos a rellenar los campos y le damos al botén de “Afiadir documento” para subir un
documento:

Aclaracion sobre el expediente

TiTuLo

Titulo de la aclaracion
CONTENIDO

Contenido de la aclaracion

DOCUMENTO * Afiadir documento
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Tras haber pulsado dicho botén se abrira una segunda ventana para adjuntar la documentacion
pertinente:

@ File Upload X
« > v » Escritorio » Archivos prucbas ~ G BuscarenArchivos pruchas 0
Organizar v Nueva carpeta =~ 0O @
P Galeris Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamaiio
[T 25mB. Archivo 1.024
B Esctoro # [ 250MB Archivo 256.000¢
[ imagenPrueba.jpg Archivo PG 7
o Descargas  # i
B9 prueba.docx Documento de Mi... 14|
Documentos #
= B prueba.pdf Archivo PDF 15
PN Imagenes  #
O Misica  #
O Videos 4
Nombre: | ANFiles ) v
Abrir Cancelar

En esta venta, seleccionaremos el fichero, le daremos al botén “Abrir’ y se cargara el archivo en
cuestion:

Aclaracion sobre el expediente

TiTULD

Titulo de la aclaracion
CONTENIDO

Contenido de |a aclaracion

DOCUMENTD

prueba pdf

CANCELAR

En caso de que la subida haya sido exitosa saldra el nombre del documento que hemos subido
y un tic verde.

Cabe destacar que no se podran subir ficheros de mas de 250 MB y los formatos permitidos son:

“.doc”, “.docx”, “xIs”, “.xIsx”, “.ppt”, “.pptx”, “.rtf", “.pdf’, “.jpg”, “.bmp”, “tiff’, “.tif", “.odt”, “.0ds”,
“.odp”, “.zip”.
Si queremos eliminar el archivo, existe la opcién de eliminarlo pulsando sobre el incono de la

papelera y este desaparecera.

Tras tener los campos completados y sin errores en los documentos, le damos al botdn rojo de
“Enviar” y se enviaria la publicacion. Mostrando un mensaje de éxito por pantalla:

Portal de Tramitacién iiinavarra.es 2 MM AR SO VON S | s 1w

Se ha publicado la aclaracion correctamente. Ademads, hemos avisado por correo electrénico a los licitadores suscritos al anuncio y a los licitadores
participantes,

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 > EXPEDIENTES ACCIONES v

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO

Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:

Contratos Servicios Abierto 103 dias y 21 horas

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA exicuido: © VERANUNCIO v
19/05/2025 1117 20000000 € 20000000 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
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Ademas, si se ha publicado la aclaracion correctamente, se enviara correo a todos los
participantes a la licitaciéon y suscritos al anuncio en caso de que los hubiera, para avisarles de
que en el expediente correspondiente se ha publicado una aclaracion.

Para poder consultar las aclaraciones enviadas, desplegaremos la flecha del apartado
“Aclaraciones”:

Portal de Tramitacién fiinavarra.es ) L s

Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 G EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion  Contratos Servicios Abierto 103 dias y 21 horas

de prueba con lotes. Procedimiento abierto

Fecha alta: Precio licitacién IVA excluido:  Valor estimado IVA exlcuido: @ VERANUNCIO ~
19/05/2025 11:17 200.000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

Aclaraciones E +  Afiadir aclaracion

Preguntas v

Y podremos ver todas las aclaraciones enviadas hasta el momento:

Portal de Tramitacion iiinavarra.es 3, MANUELABLANCOVIDAL v g5 gy

Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 G EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacién: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion  Contratos Servicios Abierto 103 diasy 21 horas

de prueba con lotes. Procedimiento abierto

Fecha alta: Precio licitacién IVA excluido:  Valor estimado IVA exlcuido: @® VERANUNCIO v
19/05/2025 11:17 200.00000 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARAGIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Aclaraciones ~ + Afadir aclaracion
3 19/05/2025
TITULO & Gestor : MANUELA BLANCO VIDAL
Titulo de la aclaracion Contenido de |a aclaracion

[ pruebapdf &,

Se mostrara la fecha de envio, el titulo, el contenido y el gestor que ha enviado la aclaracion, asi
como el documento adjunto. Este ultimo podra descargarse haciendo clic sobre él.

Los licitadores podran ver las aclaraciones realizadas desde area de licitacion de PLENA 2.0 en
la ficha publica (explicado en la guia 08.LI PLENA2.0 - Formular preguntas, consultar
aclaraciones y consultar documentacion, en el apartado 2 — Consultar aclaraciones).

2.2 RESPONDER PREGUNTAS

Los licitadores van a tener la posibilidad de enviar preguntas sobre un anuncio de licitacion
(explicado en la guia 08.LI PLENA2.0 - Formular preguntas, consultar aclaraciones y consultar
documentacion, en el apartado 1 — Formular preguntas y consultarlas junto con las respuestas
de la entidad contratante, en los subapartados 1.1 - Formular preguntas como licitador no
registrado y 1.2 - Formular preguntas como licitador registrado).
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Cuando un licitador formule una pregunta, al gestor o gestores del expediente les llegara un
correo avisandole de que se ha recibido una nueva pregunta:

PLENA

Nueva pregunta

Se ha recibido una pregunta sobre el expediente 8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519.
Puede acceder al area de tramitacién de PLENA para responderla.

Advertencia: este es un correo automatico desde una direccién no atendida, por favor no
responda a este mensaje.

Para poder responder las preguntas que previamente han realizado los licitadores, accederemos
al Portal de Tramitacién de PLENA 2.0.

En el listado de expedientes veremos indicado el numero de preguntas pendientes de responder:

L ese
Portal de Tramitacién sz navarra.es 2 MANUELABLANGOVIDAL v | gs Eu
100003227
Evaluacion de candidaturas ~
8399_0007-LPCL-Negociado-2025-0520
Renovacion redes de abastecimiento. Licitacion de pruebaconlotes.  Fecha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimiento Licitadores d‘
Procedimiento negociado.
20/05/2025 Contratos Obras Negociado 4
Presentacion de ofertas A
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0619
Contratacién de servicios de publicidad. Licitacién de prueba con 10tes.  pacha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimiento Licitadores 4

Procedimiento abierto.

31/08/2025 Contratos Servicios Abierto 1

Evaluacion de ofertas A

Seleccionaremos el expediente sobre el que queremos responder preguntas y posteriormente
pulsaremos sobre la pestafa “Aclaraciones”:

Portal de Tramitacién $itnavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v s Eu

Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

FASE PREVIA

Denominacion:

Contratacién de servicios de publicidad. Licitacion

de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

CONFIGURACION

Aclaraciones v

PENDIENTE INICIO PLAZO

Modalidad:
Contratos

Fecha alta:
19/05/2025 11:17

DOCUMENTOS

PRESENTACION DE OFERTAS

Tipo de contrato:
Servicios

Precio licitacién IVA excluido:
200.000,00 €

ACLARACIONES

> EXPEDIENTES

EVALUACION DE OFERTAS

Procedimiento:
Abierto

Valor estimado IVA excluido:
200.00000 €

EVALUACION

EDITAR 4

FINALIZADO

Faltan:
102 dias y 20 horas

© VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

Preguntas v

Dentro de la pestafia “ACLARACIONES?”, en el apartado “Preguntas” pulsaremos sobre la flecha
para poder visualizarlas y podremos ver la pregunta con la fecha en la que se formulo:
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Portal de Tramitacion navarra.es o MANUELABLANCOVIDAL v Es gy

100003227
Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 G EXPEDIENTES EDITAR (4

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO

Denominacion: Modalidad:

Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacian de servicios de publicidad Licitacion  Contratos Servicios Abjerto 102 dias y 1 horas
de prueba con lotes. Procedimiento abierto.
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: ® VERANUNCIO
19/05/2025 1117 200.000,00 € 200.000,00 €
GONFIGURAGION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUAGION NOTIFICACIONES

Aclaraciones v

Preguntas

Empresa pruebas 001

53 2170572025
PREGUNTA

Pregunta del licitador

En el caso de que no se trate de un concurso de proyectos en el cual se esté preservando el
anonimato también veremos quién ha realizado la pregunta.

Para proceder a responderla, le daremos a “Editar”:

Portal de Tramitacion

navarra.es o MANUELABLANCOVIDAL « (5 gy

100003222

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

> EXPEDIENTES

FINALIZADO

FASE PREVIA PENDIENTEINICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS

Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacién de servicios de publicidad. Licitacion  Contratos Senvicios Abierto 102 dias y 1 horas
de prueba con lotes. Procedimiento abierto.
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: ® VERANUNCIO v
19/05/2025 1117 200.000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
. “ ",
Posteriormente pulsaremos sobre “Responder”:
Portal de Tramitacién avarra.es 9, MANUELABLANCOVIDAL v | Es EU

100003222

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

> EXPEDIENTES

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO

Denominacién: Modalidad:
Contratacién de servicios de publicidad. Licitacion  Contratos
de prueba con lotes. Procedimiento abierto.
Fecha alta:
10/05/2025 1
CONFIGURACION DOCUMENTOS

Aclaraciones v

PRESENTACION DE OFERTAS

Tipo de contrato:

Servicios

Precio licitacion IVA excluido:
200.000,00 €

ACLARACIONES

EVALUACION DE OFERTAS

Procedimiento:
Abierto 102

Valor estimado IVA excluido:
200.000,00 €

EVALUACION

FINALIZADO

Faltan:

diasy 1 horas

© VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

+ Afadir aclaracion

Preguntas

Empresa pruebas 001

) 21/05/2025
PREGUNTA

Pregunta del licitador

RESPONDI
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Y se nos abrira una ventana como la siguiente:

Pregunta sobre el expediente

Pregunta del licitador

Escribe aqui la respuesta

AVISO- Al responder esta pregunta, tanto la pregunta como su respuesta seran publicas

DOCUMENTO + Afiadir documento

CANCELAR RESPONDER

Para responder la pregunta sera obligatorio introducir la respuesta, y de manera opcional
introducir un unico documento. Para subir un documento pulsaremos sobre el botén “Afadir

documento”.
Tras haber pulsado dicho botén se abrira una segunda ventana para adjuntar la documentacion
pertinente:
@ File Upload *
€ > v T » Escritorio » Archivos pruebas ~ (o] Buscar en Archivos pruebas @
Organizar = Nueva carpeta =~ [ 9
B Galeria MNombre - Fecha de modificacién Tipe Tamafic
7 25ME Archivo 1,024
M Escritoric # 2 250MB Archivo 256.000)|
+ D . i imagenPrueba,jpg 21/01/2025 16:10 Archivo IPG 7|
¥ es5cargas
EE prueba.docx Documento de Mi... 14
= Documentas #
prueba.pdf Archivo PDF 13
P9 Imdgenes  #
@ Misica »
& Videos »
Nombre: | AllFiles (*7) v
Abrir Cancelar

Seleccionaremos el fichero, le daremos al botén “Abrir” y se cargara el archivo en cuestion:

Cabe destacar que no se podran subir ficheros de mas de 250 MB y los formatos permitidos son:

“.doc”, “.docx”, “.xIs”, “.xIsx”, “.ppt”, “.pptx”, “.rtf", “.pdf’, “jpg”, “.bmp”, “tiff", “tif", “.odt”, “.0ds”,

“.odp”, “.zip”.

En caso de que la subida haya sido exitosa saldra el nombre del documento que hemos subido
y un tic verde.

Si queremos eliminar el archivo, existe la opcién de eliminarlo pulsando sobre el incono de la
papelera y este desaparecera.

Tras tener la respuesta introducida y sin errores en los documentos, se habilita el botdn
“Responder” para poder enviar la respuesta.
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Pregunta sobre el expediente

Pregunta del licitador

Esto esla respuesta a la pregunta

AVISO: Al responder esta pregunta, tanto la pregunta como su respuesta seran publicas.

DOCUMENTO Afiadir documento

prueba pdf on

CANCELAR RESPONDER

Tal y como se muestra en el aviso, una vez respondamos a la pregunta, tanto la pregunta como
Su respuesta seran publicas.

Pulsamos sobre el botdn rojo “Responder” y la respuesta sera enviada.

Si todo ha salido correctamente se mostrara un aviso por pantalla de color verde indicando que
se ha respondido a la pregunta correctamente.

Portal de Tramitacion iiinavarra.es Y LU LTS ) 5

Se ha respondido a la pregunta correctamente.

Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 G EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion ~ Contratos Senvicios Abierto

102 dias y 1 horas
de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: ® VERANUNCIO ~
19/05/2025 1117 200000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

Aclaraciones v +  Afiadir aclaracién

Preguntas

Si la pregunta se ha respondido correctamente, se enviara correo al licitador que realizé la
pregunta para avisarle de que la pregunta ha sido respondida, asi como a todos los participantes
a la licitacion y suscritos al anuncio en caso de que los hubiera, para avisarles de que hay una
nueva pregunta y respuesta en esa licitacion.

Si accedemos al apartado en cuestidon, veremos el listado de preguntas ya mencionado
anteriormente.

En las preguntas que tengan respuesta, ademas de la pregunta podremos ver también su
respuesta, asi como la fecha en que se respondio, el gestor que introdujo la respuesta y, en caso
de existir, un documento adjunto que podremos descargar haciendo clic sobre él:
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PLENA

Portal de Tramitacion

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO

Denominacion: Modalidad:
Contrata s de publicidad. Licitacion  Contratos
de prueba con lotes. Procedimiento abierto.
Fecha alta:
9/05/2025 1117
CONFIGURACION DOCUMENTOS

Aclaraciones v

3inavarra.es

PRESENTACION DE OFERTAS

Tipo de contrato:

Servicios

Precio licitacion IVA excluido:

20000000 €

ACLARACIONES

= EXPEDIENTES

EVALUACION DE OFERTAS

Procedimiento:
Abierto

Valor estimado IVA excluido:

20000000 €

EVALUACION

MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
100003222

ACCIONES WV

FINALIZADO

Faltan:

102diasy 1 horas

@ VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

+  Aadir aclaracion

Preguntas »

Empresa pruebas 001

[ 21/05/2025
PREGUNTA

Pregunta del licitador

7 21/05/2025

# Modificar respuesta

RESPUESTA PUBLICA & Gestor : MANUELA BLANCO VIDAL

Esto es la respuesta a la pregunta

2.3 MODIFICAR RESPUESTAS

En caso de querer modificar la respuesta pulsariamos sobre el boton “Modificar respuesta”:

Preguntas

Empresa pruebas 001

3 21/05/2025
PREGUNTA

Pregunta del licitador

) 21/05/2025

RESPUESTA PUBLICA 2

Estoes

la respuesta a la pregunta

# Modificar respuesta

Gestor : MANUELA BLANCO VIDAL

Que nos abrira una ventana igual que la de respuesta, pero con los datos ya introducidos para

poder modificarlos:

Pregunta del licitador

DOCUMENTO

prueba pdf

Esto es larespuesta a la pregunta

Pregunta sobre el expediente

AVISO: Al responder esta pregunta, tanto la pregunta como su respuesta seran publicas

Afiadir documento

om

'GUARDAR

CANCELAR

Pudiendo asi modificar la respuesta, eliminar el documento y no adjuntar nada, o eliminarlo y

subir uno nuevo si se desea:
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Pregunta sobre el expediente

Pregunta del licitador

Esto es la respuesta a la prequnta modificada

AVISO: Al responder esta pregunta, tanto la pregunta como su respuesta seran publicas.

DOCUMENTO

CANCELAR

+ Afadir documento

GUARDAR

Tras hacer los cambios le dariamos a “Guardar”, o a “Cancelar” si no queremos que se guarden.

En caso de haber guardado, notificara por pantalla si los cambios se han realizado

correctamente:

Portal de Tramitacién

st:navarra.es

o MANUELABLANCOVIDAL + E5 gy

100003222

La respuesta se ha modificado correctamente.

Departamento de pruebas

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

FASE PREVIA

Denominacién:

Contratacidn de servicios de publicidad. Licitacidn

de prueba con lotes Procedimiento abierto

CONFIGURACION

PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS
Medalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:

Contratos Servicios Abierto

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido: Valor estimado IVA excluido:
19/05/2025 1117 200.000,00 € 20000000 €

DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION

> EXPEDIENTES

ACCIONES v
FINALIZADO
Faltan:
02 diasy 1 horas

@ VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

Y en el listado de preguntas se vera la respuesta con los cambios realizados, indicando también
la fecha de modificacion y el gestor que ha modificado la respuesta:

Portal de Tramitacién

FASE PREVIA

Denominacién:

Contratacidn de servicios de publicidad Licitacin

i3tnavarra.es 2

PENDIENTE INICIO PLAZO PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS

de prueba con lotes. Procedimiento abierto.

CONFIGURACION

Aclaraciones v

Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:

Contratos Senvicios Abierto

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido:
19/05/2025 1117 20000000 € 200.000,00 €

DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION

2, MANUELABLANCOVIDAL + g5 Ey
100003222

FINALIZADO

Faltan:

102 dias y | horas

© VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

+ Anadir aclaracion

Preguntas ~

Empresa pruebas 001

) 21/05/2025
PREGUNTA

Pregunta del licitador

) 21/05/2025

# Modificar respuesta

RESPUESTA PUBLICA 2 Gestor : MANUELA BLANCO VIDAL

Esto es la respuesta a la pregunta modificada
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Si la respuesta se ha modificado correctamente, se enviara correo al licitador que realizé la
pregunta para avisarle de que la respuesta a su pregunta ha sido modificada.

Los licitadores podran ver las preguntas realizadas y sus respuestas desde el area de licitaciéon
de PLENA 2.0 (explicado en la guia 08.LI PLENAZ2.0 - Formular preguntas, consultar aclaraciones
y consultar documentacion, en el apartado 1 — Formular preguntas y consultarlas junto con las
respuestas de la entidad contratante y subapartado 1.3 — Consultar las preguntas realizadas con
sus respuestas correspondientes por parte de la entidad contratante).
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