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1 ABRIR RONDAS DE NEGOCIACIÓN 
Una de las funcionalidades disponibles en un expediente dentro de PLENA 2.0 es la apertura de 
rondas de negociación. 

Es importante tener en cuenta que estas rondas solo pueden celebrarse en contratos o acuerdos 
marco tramitados mediante algunos de los siguientes procedimientos: 

• Negociado sin convocatoria de licitación 

• Negociado 

• Dialogo competitivo 

• Asociación para la innovación 

Además, esta funcionalidad no estará disponible en el sobre común, ya que las rondas de 
negociación se realizan sobre criterios objetivos o sometidos a juicio de valor que suelen estar 
en el sobre 2 o 3. 

Para ello, accederemos al Portal de Tramitación de PLENA 2.0, y seleccionaremos el expediente 
sobre el que queremos celebrar rondas de negociación: 

 

Pulsaremos sobre el botón de “Editar”: 

 

 

 

 

 

https://licitacionelectronica.navarra.es/tramitador
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Y en la pestaña de “Evaluación”, en el apartado “Sobres”, hacemos clic en “Evaluar” en el sobre 
en el que queremos celebrar la ronda de negociación.  

Es importante recordar que, para poder evaluar, primero debe haberse realizado la apertura de 
dicho sobre. 

Una vez pulsemos: 

 

Veremos la siguiente pantalla: 

 

En el menú lateral, podremos ver en todo momento el sobre en el que nos encontramos, y 
también tendremos la posibilidad de cambiar de un sobre a otro desde ese mismo menú.  

Una vez estemos ubicados en el sobre donde queramos celebrar la ronda, iremos al apartado 
“Rondas de negociación” y pulsaremos sobre “Nueva ronda de negociación”: 
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Se nos abrirá una ventana como la siguiente: 

 

La fecha de inicio se establecerá, por defecto, como la fecha actual y no podrá ser modificada.  

A continuación, deberemos introducir la fecha y hora límite, y seleccionar uno o varios criterios 
de la lista. Todos estos campos son obligatorios para poder crear la ronda de negociación: 
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Una vez completados los datos, veremos que se habilita el botón “Recibir nuevas propuestas”. 
Pulsamos sobre él y, si todo se ha realizado correctamente, aparecerá un mensaje de éxito por 
pantalla: 

 

Además, tal y como indica el mensaje, se generarán comunicaciones del tipo “Comunicación de 
inicio de ronda de negociación” para los licitadores que continúan en el proceso.  

Asimismo, se enviarán avisos por correo electrónico informándoles de que tienen una nueva 
comunicación: 
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Estas comunicaciones generadas podremos consultarlas desde la pestaña “Notificaciones” 
dentro del apartado “Comunicaciones” *Contenido desarrollado en la guía 07. GR PLENA2.0 
- Enviar comunicaciones y notificaciones fehacientes, en el apartado 1 – Enviar 
comunicaciones): 

 

 

Los licitadores podrán consultar el contenido de dichas comunicaciones accediendo a 
ellas desde sus áreas privadas en área de licitación de PLENA 2.0 y podrán comenzar a 
enviar sus propuestas.  

Además, tras la creación de la ronda, desde el mismo apartado, se puede acceder al listado de 
todas las rondas de negociación creadas previamente: 

  

Se mostrará el número de ronda, la fecha de inicio, la fecha y hora límite, así como el estado de 
la ronda, que podrá ser uno de los siguientes: 

• En plazo de presentación: cuando aún no se ha alcanzado la fecha y hora límite de la 
ronda, independientemente de si se han recibido o no propuestas de los licitadores. 

• Evaluada: cuando ha finalizado la fecha y hora límite de la ronda, se han recibido 
propuestas y estas ya han sido evaluadas.  

• Sin presentaciones: cuando ha finalizado la fecha y hora límite de la ronda y no se ha 
recibido ninguna propuesta. 

https://licitacionelectronica.navarra.es/tramitador
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Al pulsar sobre el icono del ojo, podremos visualizar el resto de la información correspondiente a 
la ronda creada: 

 

Cuando uno o varios licitadores se presenten a la ronda, en la parte superior se podrán visualizar 
las presentaciones correspondientes a cada ronda, identificadas por su número de ronda.  

 

Pulsando sobre la flecha indicada, estas se desplegarán:  
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Podremos ver el licitador que se ha presentado (en el caso de que no se trate de un concurso de 
proyectos en el cual se esté preservando el anonimato), la fecha y hora de presentación, así 
como el justificante de entrega, que podrá descargarse haciendo clic sobre el: 
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2 EVALUAR LAS PROPUESTAS RECIBIDAS EN LAS RONDAS 
Una vez finalice el plazo de presentación establecido al crear la ronda de negociación, y siempre 
que haya presentaciones a las mismas, aparecerá un nuevo icono de descarga en cada 
presentación, que permitirá obtener la documentación aportada por el licitador: 

 

 

A continuación, procederemos a revisar dicha documentación y a actualizar las puntuaciones 
correspondientes desde el apartado puntuaciones: 
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Además, en la ronda creada, se habilitará el botón con el icono del lápiz, que permitirá proceder 
a su evaluación: 

 

Si pulsamos, se nos abrirá una ventana como la siguiente: 

 

Cambiaremos el estado a “Evaluada” y confirmaremos que hemos revisado y actualizado las 
puntuaciones correspondientes a los licitadores tras revisar sus nuevas propuestas: 

 

Una vez realizado este paso, se habilitará el botón que permite finalizar le negociación. 
Simplemente tendremos que pulsar sobre él para completar el proceso: 



 

 Página 12 de 12 

 

Plataforma de Licitación Electrónica de Navarra                                      

Nafarroako Lizitazio Elektronikoko Plataforma 

  

PLENA 

 

A continuación, se mostrará un mensaje de éxito en pantalla y el estado de la ronda se actualizará 
automáticamente a “Evaluada”. 
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