Plataforma de Licitacién Electrénica de Navarra PLEN A

Nafarroako Lizitazio Elektronikoko Plataforma

Plataforma de Licitacién Electrénica 2.0

Guias rapidas

Abrir rondas de negociacion y evaluar las propuestas recibidas en las rondas
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ABRIR RONDAS DE NEGOCIACION

Una de las funcionalidades disponibles en un expediente dentro de PLENA 2.0 es la apertura de
rondas de negociacion.

Es importante tener en cuenta que estas rondas solo pueden celebrarse en contratos o acuerdos
marco tramitados mediante algunos de los siguientes procedimientos:

e Negociado sin convocatoria de licitacion

e Negociado

e Dialogo competitivo

e Asociacion para la innovacion

Ademas, esta funcionalidad no estara disponible en el sobre comun, ya que las rondas de
negociacion se realizan sobre criterios objetivos o sometidos a juicio de valor que suelen estar
en el sobre 2 0 3.

Para ello, accederemos al Portal de Tramitacién de PLENA 2.0, y seleccionaremos el expediente
sobre el que queremos celebrar rondas de negociacion:

e

O Sobre 1: Sobre administrativo

D Sobre 2: Sobre cualitativo

En evaluacién

Sin propuestas

@

29/07/20251237

=== { === HHMM

Portal de Tramitacién siinavarra.es MANUELA BLANCOVIDAL + E5 Ey
100003222
Departamento de pruebas @
BORRADORES EN CURSO SUSPENDIDOS FINALIZADOS
] En los que figuro O P fin de pi O Proxi " Busca Q D
Evaluacién de candidaturas ~
8399_0019-LPSL-Negociado-2025-0729
Renovacion redes de abastecimiento. Licitacion de prueba sin lotes. Fecha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimiento Licitadores r_‘;'
Procedimiento nege 04/08/2025 Contratos Obras Negociada !
8399_0006-LPSL-Negociado-2025-0520
Servicios de redaceisn de proyecto de obra y urbanizacion, Licitacon de  Fecha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimiento Licitadores d‘
prueba sin lotes. Procedimiento negocia
24/05/2025 Contratos Servicios Negociado 1
8399_0007-LPCL-Negociado-2025-0520 @ reaeimienos (@ reaciaciones
Renovacién redes d ecimiento. Licitacisn de prueba con lotes. Facha limite Modaiidad Tipo de contrato Procedimiemo Lickadoras ‘ﬁ]
Procedimiento negox -
052025 Contratos Obras Negociado 4
- “ . R
Pulsaremos sobre el botén de “Editar”:
S see
Portal de Tramitacién iiinavarra.es 8, MANDELABLANCOVIDAL v s Eu
Departamento de pruebas
8399_0019-LPSL-Negociado-2025-0729 [ EXPEDIENTES EDITAR [#
PENDIENTE INICIO PRESENTACION DE EVALUACION DE PRESENTACION DE EVALUACION DE
FASE PREVIA CANDIDATURAS CANDIDATURAS OFERTAS OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Renovacio nto. Licitacidnde  Contratos Obras Negociado
prueba sin lotes. Procedimiento negociado,
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: © VERANUNCIO W
29/07/20251218 100.000,00 € 100.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Presentaciones
Sobres
SOBRE ESTADO INICIO EVALUACION FIN EVALUACION

<= f-=f----HHMM

B ]
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Y en la pestafa de “Evaluacion”, en el apartado “Sobres”, hacemos clic en “Evaluar” en el sobre
en el que queremos celebrar la ronda de negociacion.

Es importante recordar que, para poder evaluar, primero debe haberse realizado la apertura de
dicho sobre.

Una vez pulsemos:

29/07/202512:18 100.000,00 € 100.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Presentaciones v
Sobres A
SOBRE ESTADO INICIO EVALUACION FIN EVALUACION
O Sobre 1: Sobre administrativo Enevaluacion @ 20/07/20251237 #  --/--/----HHMM m
© Sobre 2: Sobre cualitativo Sin propuestas — [/ -=--HHMM --/--/----HHMM

Resultados v

2
Veremos la siguiente pantalla:
NG ese
Portal de Tramitacién sssnavarra.es & MR AROVION Sl 85 ey
Departamento de pruebas
8399_0019-LPSL-Negociado-2025-0729 > EXPEDIENTES ACCIONES v
PENDIENTE INICIO PRESENTACIGN DE EVALUACION DE PRESENTACION DE EVALUACION DE
ENIE PRV PLAZO CANDIDATURAS CANDIDATURAS OFERTAS OFERTAS FNALZADD,
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
tec n de ntratos Obras Negociado
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO v
29/07/20251218 00.000,00 € 100.000.00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
~> Sobre1
Propuestas v
- Sobre 2
Puntuaciones
RESULTADO

&  Emnraca nriahae NN1 . -

CONTINUAR

En el menu lateral, podremos ver en todo momento el sobre en el que nos encontramos, y
también tendremos la posibilidad de cambiar de un sobre a otro desde ese mismo menu.

Una vez estemos ubicados en el sobre donde queramos celebrar la ronda, iremos al apartado
“Rondas de negociacion” y pulsaremos sobre “Nueva ronda de negociacion”:
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Portal de Tramitacién itnavarra.es 2 P

— Suuic £

Puntuaciones ~

RESULTADO

2 Empresa pruebas 001 v Pendiente Kd

Requerimientos ~ + Nuevo requerimiento

Aviso: No se han realizado requerimientos sobre las propuestas de este sobre.

Rondas de negociaci()n o + Nueva ronda de negociacién

Aviso: No se han celebrado rondas de negociacion en este sobre del expediente.

CONTINUAR

Se nos abrira una ventana como la siguiente:

D e Y LY

Nueva ronda de negociacion

FECHA INICIO
17/09/2025

FECHA LIMITE * HORA LiMITE *
dd/mm/aaaa m] - [c]

SELECCIONA UNO O VARIOS CRITERIOS DE LA LISTA (mantén presionada la tecla Ctrl para seleccionar varios) *

Declaracion responsable

CANCELAR

La fecha de inicio se establecera, por defecto, como la fecha actual y no podra ser modificada.

A continuacion, deberemos introducir la fecha y hora limite, y seleccionar uno o varios criterios
de la lista. Todos estos campos son obligatorios para poder crear la ronda de negociacion:
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Nueva ronda de negociacién

FECHA INICIO
17/09/2025

FECHA LIMITE * HORA LiMITE *
18/09/2025 m] 08:00

Declaracién responsable

SELECCIONA UNO O VARIOS CRITERIOS DE LA LISTA (mantén presionada |a tecla Ctrl para seleccionar varios) *

CANCELAR RECIBIR NUEVAS PROPUESTAS

Una vez completados los datos, veremos que se habilita el botéon “Recibir nuevas propuestas”.
Pulsamos sobre él y, si todo se ha realizado correctamente, aparecera un mensaje de éxito por

pantalla:

Portal de Tramitacion it navarra.es

o MANUELABLANCOVIDAL ~ g5 gy

= 100003222

— suuec

Puntuaciones »

Se ha creado la ronda de X
negociacion correctamente. Hemos
generado comunicaciones del tipo

RESULTADO

& Empresa pruebas 001 A Pendiente

Requerimientos A

“Comunicacion de inicio de ronda
de negociacion” para los licitadores
que contintan en el proceso y
enviado avisos por correo para
informarles de que tienen una
nueva comunicacion. Los
licitadores pueden consultar el

Aviso: No se han realizado requerimientes sobre las propuestas de este sobre

Rondas de negociacion

contenido de las comunicaciones
accediendo al mismo desde sus
areas privadas. Ademds, ya pueden
comenzar a enviar sus propuestas.

Presentacionesrondal v

RONDA FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE

CONTINUAR FINALIZAR EVALUACION

Ademas, tal y como indica el mensaje, se generaran comunicaciones del tipo “Comunicacion de
inicio de ronda de negociacién” para los licitadores que continian en el proceso.

Asimismo, se enviaran avisos por correo electronico informandoles de que tienen una nueva

comunicacion:

PLENA

Nueva comunicacion

Ha recibido una comunicacién de Departamento de pruebas sobre el expediente
Renovacién redes de abastecimiento. Licitacion de prueba sin lotes. Procedimiento

negociado..

Por favor, acuda a su drea personal del licitador para conocer los detalles.

Advertencia: este es un correo automadtico desde una direccién no atendida, por favor no

responda a este mensaje.
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Estas comunicaciones generadas podremos consultarlas desde la pestana “Notificaciones”
dentro del apartado “Comunicaciones” *Contenido desarrollado en la guia 07. GR PLENA2.0
- Enviar comunicaciones y notificaciones fehacientes, en el apartado 1 — Enviar

com umcac:ones):
SR sse
Portal de Tramitacién itinavarra.es Yl bt Ol ED

100003227

PENDIENTE INICIO PRESENTACION DE EVALUACION DE PRESENTACION DE EVALUACION DE
[ R PLAZO CANDIDATURAS CANDIDATURAS OFERTAS OFERTAS [l
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
stecimiento. Licitacionde  Contratos Obras Negociado

prueba sin lotes. Procedimiento negociado

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO v
20/07/2025 1218 100.000,00 € 10000000 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Notificaciones fehacientes @ w + Nueva notificacién
CO[TIUFIICEICi ones @ ~ + Nueva comunicacién
DESTINATARIOS TIPO FECHA ENVIO PRIMERA LECTURA ESTADO
2 Empresa pruebas 001 Comunicacién de iniciode ~ 17/09/2025 08:36 - Pendiente @

ronda de negociacién

Los licitadores podran consultar el contenido de dichas comunicaciones accediendo a
ellas desde sus areas privadas en area de licitacion de PLENA 2.0 y podran comenzar a
enviar sus propuestas.

Ademas, tras la creacion de la ronda, desde el mismo apartado, se puede acceder al listado de
todas las rondas de negociacion creadas previamente:

Portal de Tramitacién sisnavarra.es :‘0‘0'3‘5?2‘2“2""“"""’“ v Es EU

Requerimientos A + Nuevo requerimiento

Aviso: No se han realizado requerimientos sobre las propuestas de este sobre.

Rondas de negociacion 4

Presentacionesronda1 v

RONDA FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE ESTADO
Ronda 1 @ 17/09/2025 18/09/2025 08:00 En plazo de
presentacion

Gobiemo de Navarra Avenida Carlos |ll 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012012 - navarra@navarra.es

Se mostrara el numero de ronda, la fecha de inicio, la fecha y hora limite, asi como el estado de
la ronda, que podra ser uno de los siguientes:

e En plazo de presentacion: cuando aun no se ha alcanzado la fecha y hora limite de la
ronda, independientemente de si se han recibido o no propuestas de los licitadores.

e Evaluada: cuando ha finalizado la fecha y hora limite de la ronda, se han recibido
propuestas y estas ya han sido evaluadas.

e Sin presentaciones: cuando ha finalizado la fecha y hora limite de la ronda y no se ha
recibido ninguna propuesta.
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Al pulsar sobre el icono del ojo, podremos visualizar el resto de la informacion correspondiente a
la ronda creada:

Ronda de negociacion

FECHA INICIO
17/09/2025

FECHA LIMITE HORA LIMITE

18/09/2025 08:00

CRITERIOS

Declaracidn responsable

CERRAR

Cuando uno o varios licitadores se presenten a la ronda, en la parte superior se podran visualizar
las presentaciones correspondientes a cada ronda, identificadas por su nimero de ronda.

Portal de Tramitacién i3tnavarra.es 2 Jassetuco ot el
+ Nuevo requerimiento
Requerimientos  » imii
Aviso: Mo se han realizado requerimientos sobre las propuestas de este sobre:

Rondas de negociacion A + Nueva ronda de negociacién
Presentaciones ronda 1 E
RONDA FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE ESTADO
Ronda1l @ 17/09/2025 18/09/2025 08:00 En plazo de y,

presentacion

o oo

Pulsando sobre la flecha indicada, estas se desplegaran:

Rondas de negociacion  » Nueva ronda de negociacién

Presentacionesrondal #

LICITADOR FECHA JUSTIFICANTE
2 Empresa pruebas 001 17/09/2025 085318 D

RONDA FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE ESTADO

Rondal @ 17/09/2025 18/09/2025 08:00 En plazo de P

presentacion

CONTINUAR FINALIZAR EVALUACION
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Podremos ver el licitador que se ha presentado (en el caso de que no se trate de un concurso de
proyectos en el cual se esté preservando el anonimato), la fecha y hora de presentacion, asi
como el justificante de entrega, que podra descargarse haciendo clic sobre el:

Justificante de entrega de los documentos en la
Plataforma de Licitacién Electrénica de Navarra

Envio electrénico en el expediente de licitacién "Renovacién redes de abastecimiento. Licitacion de prueba sin lotes.
Procedimiento negociado.”.
Estos documentos han sido presentados en la Plataforma de Licitacién Electrénica de Navarra.

Datos del envio

Fecha y hora de envio: 17/09/2025 08:53:18
Huella de los documentos: 532a8a6794c61103fa212d94aebeb0c51d89e8bde514fb97561e0097cd558706

Identificacion del licitador

Raz6n social: Empresa pruebas 001
Numero de documento: 82054228A
Representante presentador: PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Nimero de documento: 99999999R
D anexos
Sobre 1 “Sobre administrativo™
- prueba.pdf
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2 EVALUAR LAS PROPUESTAS RECIBIDAS EN LAS RONDAS

Una vez finalice el plazo de presentacién establecido al crear la ronda de negociacion, y siempre
que haya presentaciones a las mismas, aparecera un nuevo icono de descarga en cada
presentacion, que permitira obtener la documentaciéon aportada por el licitador:

Rondas de negociaciéon A

Presentacionesrondal A

LICITADOR FECHA JUSTIFICANTE

17/09/2025 085318 D

& Empresa pruebas 001

RONDA FECHA INICIO FECHA LIMITE

Ronda 1 °® 17/09/2025 18/09/2025

HORA LIMITE

08:00

ESTADO

En evaluacién Vs

CONTINUAR

A continuacion, procederemos a revisar dicha documentacion y a actualizar las puntuaciones

correspondientes desde el apartado puntuaciones:

Portal de Tramitacién iiinavarra.es

o MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy

= 100003222

CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

—* Sobrel &=
Propuestas w

—* Sobre 2
Puntuaciones

RESULTADO
) & Empresa pruebas 001 ~ Admitido s
Declaracion responsable Admitido ra
Requerimientos A + Nuevo requerimiento
Aviso: No se han realizado requerimientos sobre las propuestas de este sobre.
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Ademas, en la ronda creada, se habilitara el botén con el icono del lapiz, que permitira proceder
a su evaluacion:

Rondas de negOCiaCi()n Lo Nueva ronda de negociacion

Presentacionesrondal A

LICITADOR FECHA JUSTIFICANTE

& Empresa pruebas 001 &, 17/09/2025 085318 )

RONDA FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE ESTADO

Rondal @ 17/09/2025 18/09/2025 0800 En evaluacion

m chineen b ererstivial

Si pulsamos, se nos abrira una ventana como la siguiente:

Evaluar ronda

ESTADO *

Estado v

() He revisado y actualizado las puntuaciones correspondientes a los licitadores tras revisar sus
nuevas propuestas.

CANCELAR FINALIZAR NEGOCIACION

Cambiaremos el estado a “Evaluada” y confirmaremos que hemos revisado y actualizado las
puntuaciones correspondientes a los licitadores tras revisar sus nuevas propuestas:

Evaluar ronda

ESTADO *

Evaluada v

He revisado y actualizado las puntuaciones correspondientes a los licitadores tras revisar sus
nuevas propuestas.

CANCELAR FINALIZAR NEGOCIACION

Una vez realizado este paso, se habilitara el botén que permite finalizar le negociacién.
Simplemente tendremos que pulsar sobre él para completar el proceso:
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MANUELABLANCOVIDAL v g5 gy

itinavarra.es 100003227

Portal de Tramitacion

Se ha finalizado |a ronda de X

Requerimientos  ~
negociacion correctamente

Aviso: No se han realizado requerimientos sobre las propuestas de este sobre.

Rondas de negociaciéon  ~ + Nueva ronda de negociacion

Presentaciones rondal ~

LICITADOR FECHA JUSTIFICANTE

& Empresa pruebas 001 &, 17/09/202508:5318 (]

RONDA FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE ESTADO
Ronda 1 @ 17/09/2025 18/09/2025 08:00 Evaluada

[ coman | uamomnco:

A continuacion, se mostrara un mensaje de éxito en pantallay el estado de la ronda se actualizara
automaticamente a “Evaluada”.
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