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PLENA

1 SOLICITAR Y EVALUAR REQUERIMIENTOS DURANTE LA
EVALUACION DE UN SOBRE

1.1 SOLICITAR REQUERIMIENTOS DURANTE LA EVALUACION DE

UN SOBRE

En PLENAZ2.0 podremos solicitar requerimientos durante la evaluacion de un sobre dentro de un

expediente.

Para ello, accederemos al Portal de Tramitacion de PLENA 2.0, seleccionaremos el expediente
sobre el que queremos crear el requerimiento:

Portal de Tramitacion

Evaluacién de ofertas A

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

Contratacién de servicios de publicidad. Licitacin de prueba con lotes.  Fecha limite

Procedimiento abierto.

8399_0016-LPSL-Abierto-2025-0523

31/08/2025

Contratacion del servicio de educacion infantil. Licitacion de prueba sin  Fecha limite

lotes. Procedimiento abierto.

8399_0018-LPSL-Abierto-2025-0619

Contratacién de servicios de publicidad. Licitacin de prueba sin lotes

8399_0017-LPSL-Abierto-2025-0527

28/08/2025

Fecha limite

24/06/2025

Contratacion de servicios de publicidad. Licitacién de prueba sin lotes Fecha limite

31/05/2025

| 8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 |

Acuerdo marco para la reparacion de automdviles. Licitacion de prueba  Fecha limite

con lotes. Procedimiento simplificado.

20/05/2025

s navarra.es

Modalidad

Contratos

Modalidad

Contratos

Modalidad

Contratos

Modalidad

Contratos

Modalidad

Acuerdo marco

Y pulsaremos sobre la pestana “Evaluacion”:

Portal de Tramitacion

FASE PREVIA

Denominacion:

Acuerdo marco para la reparacion de automaoviles
Licitacién de prueba con lotes. Procedimiento
simplificado

3% navarra.es

PRESENTACION DE OFERTAS

Modalidad:
Acuerdo marco

Fecha alta:

Tipo de contrato:
Servicios

Precio licitacién IVA excluido:

Tipo de contrato

Servicios

Tipo de contrato

o MANUELABLANCOVIDAL « Es gy
100003222

Procedimiento

Abierto

Procedimiento

Concesién de servicios Abierto

Tipo de contrato

Obras

Tipo de contrato

Obras

Tipo de contrato

Procedimiento

Abierto

Procedimiento

Abierto

Procedimiento

Servicios Procedimiento
simplificado
o
=
EVALUACION DE OFERTAS

Procedimiento:
Procedimients simplificado

Valor estimado IVA excluido:

Licitadores

Licitadores

Licitadores
0

Licitadores

0

Licitadores

d ®

dm

d®

SR

MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
100003227

FINALIZADO

© VERANUNCIO v

20/05/2025 09:10 200.000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARAGIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Aviso: Hay propuestas de licitadores con aperturas pendientes.
Presentaciones v
Lotes v
Sobres
LOTE SOBRE ESTADO INICIO EVALUACION FIN EVALUACION

Le daremos a “Editar”:

AAIATIAANE 1R AN
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PLENA

Portal de Tramitacion

Departamento de pruebas
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520

Denominacion:
Acuerdo marco para la reparacion de automéviles

FASE PREVIA

Licitacién de prueba con lotes. Procedimiento

simplificado

CCONFIGURACION

Aviso:

Presentaciones v

navarra.es

2, MANUELABLANCOVIDAL v g5 gy
100003227

> EXPEDIENTES EDITAR [

PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS
Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Acuerdo marco Servicios Procedimiento simplificado
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido:
20/05/2025 09:10 200.000,00 € 200.000,00 €
DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION

Hay propuestas de licitadores con aperturas pendientes.

FINALIZADO

© VERANUNCIO v

NOTIFICACIONES

Lotes v

Y posteriormente pulsaremos sobre “Evaluar’ en el sobre donde queramos solicitar el
requerimiento:

Portal de Tramitacién

:navarra.es

o

MANUELA BLANCOVIDAL + | g5 gy
100003227

Lotes v
Sobres  ~
LOTE SOBRE ESTADO INICIO EVALUACION FIN EVALUACION
Todos O Sobre comun: Sobre 2] Finalizado o4 22/05/20260927 ¢ 23/07/202513:44 PUNTUACIONES
administrativo
Lote1 O Sobre 2: Sobre cualitativo B Finalizado ® 23/07/20251344 & 28/07/20251345 PUNTUACIONES
O Sobre 3: Sobre cuantitativo B Finalizado ° 23/07/20251346 ¢ 26/08/202510:58 PUNTUACIONES
Lote 2 O Sobre 2: Sobre cualitativo En evaluacion ®o 19/09/20251310 ¢ <= /== /== HEEMM
O Sobre 3: Sobre cuantitativo Aperturas --/--/----HHMM & --/--/----HHMM ABRIRQD
pendientes

Es importante tener en cuenta que, antes de evaluar, debe haberse realizado la apertura del

sobre.

Una vez pulsado el botén, accederemos a la siguiente pantalla:
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A o wee
Portal de Tramitacién sthavarra.es IANUELABLANCOVIDAL v E5 EU
100003227
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Acuerdo marco para la reparacién de automéviles.  Acuerdo marco Servicios

Procedimiento simplificado
Li

citin de prueba con lotes. Procedimiento

smplficada

Fecha alta: icitacion IVA excluido:  Valor estimada IVA excluido: © VERANUNCIO v
20/05/202509:10 00 € 200.000,00 €
COMFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
— Sobre comin &3
Propuestas v escargar propuestas
— Lote1
L Lote2
Puntuaciones Excluir
- Sobre2
> Strea @ RESULTADO
A Empresa pruebas 001 v Pendiente s

Reguerimientos + Nuevo requerimiento

CONTINUAR FINALIZAR EVALUACION

En el menu lateral se indica, de forma sombreada, en qué lote y sobre nos encontramos, y es
posible cambiar entre uno u otro segun se desee.

Una vez situados en el lote y sobre que nos interesa, accederemos al apartado “Requerimientos”
y pulsaremos sobre “Nuevo requerimiento”

Portal de Tramitacion i navarra.es o MANUELABLANCOVIDAL + g5 py

= 100003222

—+ Sobre comun &3
Propuestas v Descargar propuestas

= Lote 1

L Lote2

Puntuaciones
~ Sobre2 [

RESULTADO
- Sobred &2

& Empresa pruebas 001 v Pendiente

Aviso: Mo se han realizado requerimientos sobre las propuestas de este sobre

Gobierno de Navarra Avenida Carlos 1l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Al pulsar dicho botdn, se abrira la siguiente ventana:
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Nuevo requerimiento

El licitador contara con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder a
mensaje. Transcurrido dicho plazo, =i no lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo.

El licitador no podra presentar el requerimiento hasta que haya leido el mensaje. Una vez leido, dispendra
del plazo que establezea, contado a partir de |a fecha de |z primera lectura, para presentar
decumentacion al reguerimiento.

TIPO *

Seleccions un tipo de requerimiento w

PLAZO DE LECTURA (DIAS) * PLAZO DE PRESENTACION (DIiAS) *
10

LICITADORES *

Licitadores v

SELECCIONA UNO 0 VARIOS CRITERIOS DE LA LISTA (mantén presionada la tecla Ctrl para seleccionar varios) *

COferta técnica
Memoaria descriptiva

MENSAJE *

AVISO: Este mensaje se mostrara en el drea privada de los licitadores

DOCUMENTOS + Afadir documento

Sera necesario seleccionar el tipo de requerimiento, el plazo de presentacion en dias, el licitador
(o el lema, en caso de que se trate de un concurso de proyectos en el cual se esté preservando
el anonimato) al que queremos solicitar el requerimiento, uno o varios criterios de la lista, y
redactar el mensaje. Todos estos campos son obligatorios para poder enviar el requerimiento.

Completamos los campos requeridos y, de manera opcional, podremos adjuntar un documento:

Pagina 6 de 29



Plataforma de Licitacién Electrénica de Navarra PLEN A

Nafarroako Lizitazio Elektronikoko Plataforma

Nuevo requerimiento

El licitader contara con un plaze de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder al
mensaje. Transcurride dicho plaze, si no lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo.

El licitador no podra presentar el requerimiento hasta que haya leido el mensaje. Una vez leido, dispondra
del plazc que establezca, contado a partir de la fecha de la primera lectura, para presentar

documentacion al requerimiento

TIPO *
Informacicon adicional v
PLAZO DE LECTURA (DiAS) * PLAZO DE PRESENTACION (DiAS) *
10 1
LICITADORES *
Empresa pruebas 001 ~

SELECCIONA UNO O VARIOS CRITERIOS DE LA LISTA (mantén presionada la tecla Ctrl para seleccionar varios) *

Oferta técnica
Memoria descriptiva

MENSAJE *

AVISO: Este mensaje se mostrara en el area privada de los licitadores

Mensaje

DOCUMENTOS + Affadir documento

S -

Para ello, pulsaremos sobre “Anadir documento”:
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Nuevo requerimiento

El licitader contara con un plaze de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder al
mensaje. Transcurride dicho plaze, si no lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo.

El licitador no podra presentar el requerimiento hasta que haya leido el mensaje. Una vez leido, dispondra
del plazc que establezca, contado a partir de la fecha de la primera lectura, para presentar

documentacion al requerimiento

TIPO *

Informacion adicional v

PLAZO DE LECTURA (DiAS) * PLAZO DE PRESENTACION (DiAS) *
10 1

LICITADORES *

Empresa pruebas 001 v

SELECCIONA UNO O VARIOS CRITERIOS DE LA LISTA (mantén presionada la tecla Ctrl para seleccionar varios) *

Oferta técnica
Memoria descriptiva

MENSAJE *

AVISO: Este mensaje se mostrara en el area privada de los licitadores

Mensaje

DOCUMENTOS + Affadir documento

S -

Lo que abrird una ventana para adjuntar la documentacion pertinente:

@ File Upload X
€ >~ > Escritorio » Archivos pruebas ] Buscar en Archivos pruebas @
Organizar v MNueva carpeta =~ 0 ©

P Galeria Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio

D 25MB 23/01/2025 16:48 Archivo 1.024
& Escitorio A D 250MB 21/01/2025 16:20 Archivo 256,000

@ imagenPrueba.jpg 21/01/2025 16:10 Archivo IPG 7|
- Descargas  #

prueba.docx 22/01/2025 15:46 Documento de Mi... 14
| Documentos #

B prueba pdf 22/01/2025 15:46 Archive POF 15
P9 Imagenes
& Musica »
& videos »

Nombre: | prueba.pdf w | AllFiles (%7) i
Abrir Cancelar

En esta ventana, solo se podra seleccionar un unico fichero; después, pulsaremos el botén “Abrir”
y se cargara el archivo en cuestion:
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Nuevo requerimiento

El licitador contara con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder al
mensaje. Transcurride dicho plazo, sino lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo.

El licitador no podra presentar el requarimiento hasta que haya leido el mensaje. Una vez leido, dispondra
del plazo que establezea, contado a partir de la fecha de la primera lectura, para presentar
documentacion al requerimiento.

TIPO *

nformacicn adicional

PLAZO DE LECTURA (DIAS) * PLAZO DE PRESENTACION (DIAS) *
10 1

LICITADORES *

Empresa prusbas 001

SELECCIOMA UNO O VARIOS CRITERIOS DE LA LISTA (mantén presionada la tecla Ctrl para seleccionar varios) *
Oferta técnica
Memoria descriptiva

MENSAJE *

AVISO: Este mensaje se mostrara en el drea privada de los licitadores

Mensaje

DOCUMENTOS Anadir documento

prueba pdf om

Cabe destacar que no se podran subir ficheros de mas de 250 MB y los formatos permitidos son:

“.dOC", “.dOCX", “.XIS", “.X|SX", “.ppt", “.pth", “.rtf’, “.pdf”, “.jpg”, “.bmp”, “.tiff”, “.tif”, “.Odt", “.OdS”,

“.odp”, “.zip”.

En caso de que la subida haya sido exitosa saldra el nombre del documento que hemos subido
y un tic verde.

Si queremos eliminar el archivo, existe la opcién de eliminarlo pulsando sobre el incono de la
papelera y este desaparecera.

Finalmente, le daremos al botdn rojo “Enviar” y, si todo se ha realizado correctamente, aparecera
un mensaje de éxito por pantalla:
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PLENA

Portal de Tramitacion

- Sobrecomin £2
= Lote 1
4 Lote2

- Sobre2 2

- Sobre3 =

siinavarra.es o, MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
100003222
Se ha creado el requerimiento X
Propuestas  + correctamente. Hemos generado
una comunicacion del tipo
“Requerimiento de informacion
. adicional” y enviado un aviso por
Puntuaciones & correo al licitador para informarle de
que tiene un nuevo requerimiento
RESULTADO El licitador puede consultar el
2 Empresa pruebas 001 ~  Pendiente menszje del requerimiento
accediendo al mismo desde su drea
privada. Una vez leido podra
presentar el requerimiento.
Requerimientos A R
LICITADOR TIPO FECHA ENViO PRIMERA LECTURA FECHA PRESENTACION ESTADO
i Empresa Informacion  22/09/2025 @ En plazo de
pruebas 001 adicional lectura hasta

el
02/10/2026

Tras crear el requerimiento con éxito, se enviara automaticamente

un correo al licitador

seleccionado para notificarle que ha recibido un nuevo requerimiento:

PLENA

Nuevo requerimiento

Ha recibido un requerimiento de Departamento de pruebas sobre el expediente Acuerdo

marco para la reparacion de iles. Lici
simplificado..

6n de prueba con lotes. Procedimiento

Por favor, acuda a su area personal del licitador para conocer los detalles.

Advertencia: este es un correo automatico desde una direccion no atendida, por favor no

responda a este mensaje.

Los licitadores podran verlos desde el area de licitacién de PLENA 2.0 en la ficha privada.

El licitador dispondra con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para
acceder al mensaje. Si transcurrido ese plazo no lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo.

Ademas, el licitador no podra presentar el requerimiento hasta haber leido el mensaje. Una vez
leido, dispondra del plazo establecido al crear el requerimiento, contado a partir de la fecha de
la primera lectura, para presentar la documentacion correspondiente.

En el apartado correspondiente, se pueden consultar los requerimientos previamente creados.
Asi se muestra tras crear el requerimiento, cuando el licitador todavia no ha leido el mensaje ni
ha presentado documentacion:
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Portal de Tramitacién #inavarra.es Py L s

—» Sobre comin 3
Propuestas v

— Lote 1

4 Lote2

Puntuaciones »
— Sobre2 i3

RESULTADO
-+ Sobre3 =

A Empresa pruebas 001 v Pendiente Ve
Requerimientos A + Nuevo requerimiento
LICITADOR TIPO FECHA ENVIO PRIMERA LECTURA FECHA PRESENTACION ESTADO
4 Empresa Informacién  22/09/2025 @ — En plazo de
pruebas 001 adicional lectura hasta
el
02/10/2025

Se mostrara la informacion del requerimiento, incluyendo: el licitador al que le hemos enviado el
requerimiento (o el lema, en caso de que se trate de un concurso de proyectos en el cual se esté
preservando el anonimato), el tipo de requerimiento, la fecha de envio, la fecha de primera lectura
(si el licitador ha leido el mensaje del requerimiento), la fecha de presentacion (si el licitador ha
presentado documentacion) y el estado del requerimiento, que podra ser:

e En plazo de lectura hasta el dd/MM/yyyy: El licitador aiin no ha leido el requerimiento,
pero esta dentro de plazo para hacerlo. La fecha dd/MM/yyyy indica el limite que el
licitador tiene para acceder al mensaje.

e En plazo de presentacion hasta el dd/MMl/yyyy: El licitador ya ha leido el
requerimiento, pero no ha presentado la documentacion y esta dentro del plazo para
poder hacerlo. Dispone del numero de dias indicado al crear el requerimiento, contados
desde la fecha de la primera lectura. La fecha dd/MM/yyyy marca el limite que el licitador
tiene para presentar documentacion al requerimiento.

e En evaluacion:
o Cuando el licitador no ha leido el mensaje y ha finalizado el plazo establecido
para ello.
o Cuando el licitador ha leido el mensaje, pero no ha presentado la documentacion
y ha finalizado el plazo indicado.
o Cuando el licitador ha leido el mensaje y se ha presentado al requerimiento.

Asi se muestra cuando el licitador ha leido el mensaje, pero todavia no se ha presentado:
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Portal de Tramitacién iiinavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v | gs Fy
100003227
- Lote1
| Lote2
Puntuaciones »
- Sobre2 2
> Sobre3 = RESULTADO
& Empresa pruebas 001 v Pendiente R
Requerimientos o3 + Nuevo requerimiento
LICITADOR TIPO FECHA ENVIO PRIMERA LECTURA FECHA PRESENTACION ESTADO
& Empresa Informacion ~ 22/09/2025 @ 22/09/202512:21 - En plazo de
pruebas 001 adicional presentacion
hasta el
23/09/2025

CONTINUAR

Gobierno de Navarra Avenida Carlos 11l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

Y asi una vez el licitador haya leido el mensaje y se haya presentado al requerimiento. Podremos
ver, junto a la fecha de presentacion, el icono para descargar la documentacién aportada por el
licitador, y, el icono del lapiz para poder evaluar el requerimiento:

Requerimientos +  Nuevo requerimiento
LICITADOR TIFO FECHA ENVIO PRIMERA LECTURA FECHA PRESENTACION ESTADO

2 Empresa Informacién  22/09/2025 @ 22/09/20251221  23/09/2025 09:24:5? En evaluacio
pruebas 001 adicional

En todos los casos, una vez creado el requerimiento, se mostrara el icono del ojo a lado de la
fecha de envio para consultar el resto de informacion del requerimiento previamente creado:

Req uerimientos A + Nuevo requerimiento
LICITADOR TIPO FECHA ENViO PRIMERA LECTURA FECHA PRESENTACION ESTADO

2 Empresa Informacion 22/09/2025 22/09/202512:27 23/09/2025 09:24:57 &, En evaluacion
pruebas 001 adicional

Si pulsamos veremos la siguiente ventana:
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Requerimiento

El licitador contara con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder al
mensaje. Transcurrido dicho plazo, si no lo ha leido, perdera la pesibilidad de hacerlo.

El licitador ne pedra presentar el reguerimiento hasta que haya leido el mensaje. Una vez leido, dispondra
del plazo que establezca, contado a partir de la fecha de la primera lectura, para presentar

documentacidn al requerimiento

TiPO

Informacion adicional

FECHA LIMITE DE LECTURA * FECHA LIMITE DE PRESENTACION
02/10/2025 23/09/2025
LICITADORES

Empresa pruebas 001

CRITERIOS
Oferta técnica

MENSAJE

Mensaje

DOCUMENTOS

D prueba.pdf &

CERRAR

Como en este caso el licitador ya ha leido el requerimiento, se muestra la fecha limite de
presentacion. En caso contrario, se mostraria el plazo de presentacion en lugar de la fecha:
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Requerimiento

El licitador contara con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder al
mensaje. Transcurrido dicho plazo, si no lo ha leido, perderé la posibilidad de hacerlo.

El licitador no podréa presentar el requerimiento hasta que haya leido el mensaje. Una vez leido, dispondra
del plazo que establezca, contado a partir de la fecha de la primera lectura, para presentar
documentacion al requerimiento.

TiPO

Informacién adicional

FECHA LIMITE DE LECTURA * PLAZO DE PRESENTACION (DIAS)
02/10/2025 1

LICITADORES

Empresa pruebas 001

CRITERIOS
Oferta técnica

MENSAJE

Mensaje

DOCUMENTOS

D pruebapdf &

1.2 EVALUAR REQUERIMIENTOS DURANTE LA EVALUACION DE UN
SOBRE

Durante la evaluacién de un sobre, y siempre que el requerimiento se encuentre en estado “En
evaluacion”, sera posible evaluarlo. Para ello, debemos pulsar el icono del lapiz ubicado a la
derecha del estado:

Req uerimientos + Nuevo requerimiento
LICITADOR TIPO FECHA ENVIO PRIMERA LECTURA FECHA PRESENTACION ESTADO

& Empresa Informacion  22/09/2025 @  22/09/202512:21  23/09/202609:2457 & En eva\uacié
pruebas 001 adicional

Si pulsamos se abrira una ventana como la siguiente:
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Evaluar requerimiento

El cambio de estado del requerimiento es independiente de la calificacidn de los criterios de evaluacion
DOCUMENTACION APORTADA POR EL LICITADOR: Empresa pruebas 001

[ imagenPruebajpg &,

REQUERIMIENTO

N -
ESTADO En evaluacion

CRITERIOS DE EVALUACION

Oferta técnica

CANCELAR GUARDAR

Si el licitador se ha presentado al requerimiento, en el apartado “Documentacion aportada por el
licitador” se mostrara la documentacion que ha enviado, la cual podra ser descargada haciendo
clic sobre ella. En este caso, el estado del requerimiento podra cambiarse a “Revisado”, y sera
posible modificar la puntuacién de los criterios de evaluacion seleccionados al crear el
requerimiento.

Por otro lado, si el licitador no ha leido el mensaje del requerimiento y el plazo de lectura ha
caducado, o bien si ha leido el mensaje, pero no ha presentado la documentacion y el plazo de
presentacion ha expirado, en la seccion “Documentacion aportada por el licitador” se mostrara
un aviso indicando: “El licitador no ha aportado documentacion”. En este caso, el estado del
requerimiento solo podra cambiarse a “No entregado”, y sera posible modificar la puntuacién de
los criterios de evaluacion seleccionados al crear el requerimiento.

A continuacioén, procederemos a modificar el estado del requerimiento y la calificacion de los
criterios de evaluacion correspondientes:

Evaluar requerimiento
El cambio de estado del requerimiento es independiente de |a calificacion de los criterios de evaluacion.

DOCUMENTACION APORTADA POR EL LICITADOR: Empresa pruebas 001

) imagenPruebajpg L,

REQUERIMIENTO

ESTADO * Revisado v
CRITERIOS DE EVALUACION
Oferta técnica 90

CANCELAR GUARDAR

Finalmente haremos clic en “Guardar”. Aparecera un mensaje de confirmacion en pantalla y el
requerimiento se mostrara con el estado actualizado:
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Portal de Tramitacién navarra.es S, A ANCOVIDAL v s gu
~» Sobrecomin £
Propuestas v La puntuacién se ha guardado X
= Lote correctamente en la propuesta
4 Lote2
Puntuaciones »
- Sobre2 3
- Sobre3 B4 RESULTADO
2 Empresa pruebas 001 v Pendiente 4
Requerimientos  ~ + Nuevo requerimiento
LICITADOR TIPO FECHA ENVIO PRIMERA LECTURA FECHA PRESENTACION ESTADO
2 Empresa Informacién ~ 22/09/2025 @ 22/09/202512:21 23/09/20259:2457 & Revisado #

pruebas 001 adicional

Gobiemo de Navarra Avenida Carlos |1l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. 434 948 012 012 - navarra@navarra.es
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2

RESULTADOS

Portal de Tramitacion

Evaluacién de ofertas A

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519
Contratacién de servicios de publicidad. Licitacién de prueba con lotes
Procedimiento abierto

8399_0016-LPSL-Abierto-2025-0523

Contratacion del servicio de educacion infantil. Licitacion de prueba sin
lotes. Procedimiento abierto.

8399_0018-LPSL-Abierto-2025-0619

Contratacién de servicios de publicidad. Licitacin de prueba sin lotes

8399_0017-LPSL-Abierto-2025-0527

Contratacicn de servicios de publicidad. Licitacin de prueba sin lotes

8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 ]

Acuerdo marce para la reparacion de automdviles. Licitacion de prueba

con lotes. Procedimiento simplificado.

Portal de Tramitacion

Fecha limite

31/08/2025

Fecha limite

28/08/2025

Fecha limite

24/06/2025

Fecha limite

31/05/2025

Fecha limite

20/05/2025

:navarra.es

Modalidad

Contratos

Modalidad

Contratos

Modalidad

Contratos

Modalidad

Contratos

Modalidad

Acuerdo marco

Y pulsaremos sobre la pestana “Evaluacion”:

s Navarra.es

FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS

Denominacion: Modalidad:

Acuerdo marco para la reparacion de automdaviles Acuerdo marco

Licitacidn de prueba con lotes. Procedimiento

simplificado. Fecha alta:

Tipo de contrato:
Servicios

Precio licitacién IVA excluido:

SOLICITAR Y EVALUAR REQUERIMIENTOS DESDE EL
APARTADO RESULTADOS

2.1 SOLICITAR REQUERIMIENTOS DESDE EL. APARTADO

En PLENAZ2.0 también podremos solicitar requerimientos desde el apartado resultados.

Para ello, accederemos al Portal de Tramitacion de PLENA 2.0, seleccionaremos el expediente
sobre el que queremos crear el requerimiento:

o MANUELABLANCOVIDAL « g5 gy

SR

SR

MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy

100003227
Tipo de contrato Procedimiento Licitadores
Servicios Abierto 1
Tipo de contrato Procedimiento Licitadores
Concesién de servicios  Abierto 1
Tipo de contrato Procedimiento Licitadores
Obras Abierto 0
Tipo de contrato Procedimiento Licitadores
Obras Abierto 0
Tipo de contrato Procedimiento Licitadores
Servicios Procedimiento 1
simplificado
2
100003227
EVALUACION DE OFERTAS

Procedimiento:
Procedimiente simplificade

Valor estimado IVA excluido:

FINALIZADO

© VERANUNCIO v

20/05/2025 09:10 200.000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Aviso: Hay propuestas de licitadores con aperturas pendientes.

Presentaciones v

Lotes w

Sobres
LOTE SOBRE ESTADO INICIO EVALUACION FIN EVALUACION
- B L S . (=} e omie—an - A rAE rAAnE Ana N2INTMANK 12 A4

Le daremos a “Editar”:
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hanis navarra. o  MANUELA BLANCO VIDAL

Portal de Tramitacion avarra.es 100003227 VIEsE

Departamento de pruebas

8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 G EXPEDIENTES
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO

Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Acuerdo marco para la reparacion de automéviles.  Acuerdo marco Servicios Procedimiento simplificado
Licitacién de prueba con lotes. Procedimiento
simplificaco Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido: ~ Valor estimado IVA excluido: © VERANUNCIO v
20/05/2025 09:10 200.000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Aviso: Hay propuestas de licitadores con aperturas pendientes.

Presentaciones v

Lotes v

Posteriormente iremos al apartado “Resultados” el cual desplegaremos con la flecha indicada:

Portal de Tramitacién navarra.es MANVEL ABLANCOVIDAL S v | Es £y
100003222
[RVNECI
Sobres 4
LOTE SOBRE ESTADO INICIO EVALUACION FIN EVALUACION
Todos O Sobre comdn: Sobre &) Finalizado ° 22/05/20250927 # 23/07/20251344 PUNTUACIONES
administrativo
Lote 1 O Sobre 2: Sobre cualitativo =] Finalizado °® R4 23/07/2025 1345 PUNTUACIONES
O Sobre 3: Sobre cuantitativo B Finalizado ° K4 26/08/202510:58 PUNTUACIONES
Lote 2 Sobre 2: Sobre cualitativo En evaluacion ® 19/09/20251310 & /=]~~~ HHMM m
Sobre 3: Sobre cuantitativo Aperturas [==/--=-HHMM # <=/=-/----HHMM ABRIR
pendientes

Resultados.

Se desplegaran todos los lotes del expediente o, si es un expediente sin lotes, se visualizaran
directamente los sobres:
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LOTE

Todos

Lote 1

Lote 2

SOBRE

O Sobre comtin: Sobre
administrativo

O Sobre 2: Sobre cualitativo

O Sobre 3: Sobre cuantitativo

O Sobre 2: Sobre cualitativo

O Sobre 3: Sobre cuantitativo

Resultados »

ESTADO
B Finalizado ©
& Finalizado °
&) Finalizado °
En evaluacion Aod
Aperturas
pendientes

INICIO EVALUACION

22/05/2025 09:27

23/07/2025 13:44

23/07/2025 13:46

19/09/2025 13:10

-/ ==/ -=--HHMM

k3

FIN EVALUACION

23/07/202513:44

23/07/202513:45

26/08/202510:58

/== /==~ HHMM

- f /- HHMM

PUNTUACIONES

PUNTUACIONES

PUNTUACIONES

ABRIR (D

Lote 1

)

Lote 2

)
[

Gobierno de Navarra Avenida Carlos lll 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Iruiia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

Y pulsaremos en las flechas indicadas para desplegar el lote deseado.

Es importante destacar que, para poder crear un nuevo requerimiento, primero debe haberse
finalizado la evaluacion del Ultimo sobre de ese lote (o del expediente, en caso de que sea un
expediente sin lotes).

Por ello, en este caso, observamos que en el apartado “Resultados”, es posible seleccionar al
licitador del “Lote 1”7, ya que todos los sobres de ese lote estan finalizados, como se muestra en
el apartado “Sobres”. En cambio, no es posible seleccionar al licitador del “Lote 2”7, dado que aun
quedan sobres pendientes de finalizar en dicho lote.

Portal de Tramitacion

itinavarra.es

o MANUELABLANCOVIDAL « gs gy

= 100003222

Sobres

LOTE SOBRE ESTADO INICIO EVALUACION FIN EVALUACION

Todos © Sobre comtin: Sobre Finalizado ° 20/05/20250027 2307720251344 PUNTUACIONES

administrativo

Lote 1 © Sobre 2: Sobre cualitativo Finalizado ° 23/07/20251344 & 23/07/2025 13:45 PUNTUACIONES
© Sobre 3: Sobre cuantitativo Finalizado °® 23/07/2025 1346 #  26/08/20251058 PUNTUACIONES

Lote 2 © Sobre2 Sobre cualitativo Enevaluacion @ 10/00/20251310  # -/ -~/ - HHMM m
O Sobre 3: Sobre cuantitativo Aperturas --/--]----HHMM “o/of -~ HHMM ABRIR ©

pendientes
Resultados  ~

Lote 1 Do~

LICITADOR SOBRE COMUN SOBRE2 SOBRE 3 TOTAL REQUERIMIENTOS

O & Empresa pruebas 001 Admitido 60 40 100

Lote 2 Do~

LICITADOR SOBRE COMUN SOBRE 2 SOBRE 3 TOTAL REQUERIMIENTOS

2 Empresa pruebas 001

Admitido

En este caso crearemos el requerimiento para el licitador “Empresa pruebas 001” del “Lote 1”.

Para ello seleccionaremos el licitador al que le queremos solicitar el requerimiento (o el lema, en
caso de que se trate de un concurso de proyectos en el cual se esté preservando el anonimato):
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Portal de Tramitacion

administrativo

navarra.es

o MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
100003222

Lote 1 O Sobre 2: Sebre cualitativo B Finalizado ® 23/07/202613:44 & 23/07/202513:45 PUNTUACIONES
O Sobre 3: Sobre cuantitativo 2] Finalizado ° 23/07/20261346 ¢ 26/08/202510:58 PUNTUACIONES
Lote2 O Sobre 2: Sobre cualitativo En evaluacion [od 19/09/20251310 & --/--/----HHMM
O Sobre 3: Sobre cuantitativo Aperturas Lod 30/09/20251002 & --/--/----HHMM
pendientes
Resultados  ~
Lote 1 ® Excluir +Nuevo requerimiento Q ~
LICITADOR SOBRE COMUN SOBRE 2 SOBRE 3 TOTAL REQUERIMIENTOS
Empresa pruebas 001 Admitido 60 40 100 ®
Lote 2 o v

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Ill 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Iruiia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

Como podemos ver, una vez seleccionado, se habra activado el botén “Nuevo requerimiento”,
asi que pulsamos sobre el:

Portal de Tramitacion

administrativo

navarra.es

o MANUELABLANGOVIDAL + g5 gy
100003222

Lote 1 O Sobre 2: Scbre cualitativo &} Finalizado © 23/07/20251344 & 23/07/202513:45 PUNTUACIONES
O Sobre 3: Sobre cuantitativo 2] Finalizado ° 23/07/20261346 ¢ 26/08/202510:58 PUNTUACIONES
Lote2 O Sobre 2: Sobre cualitativo En evaluacion L4 19/09/20251310 ¢ --/--/----HHMM
O Sobre 3: Sobre cuantitativo Aperturas [od 30/09/20251002 4 --/--/----HHMM
pendientes
Resultados ~
Lote 1 ® Excluir I + Nuevo requeri 'entoI Q ~
LICITADOR SOBRE COMUN SOBRE 2 SOBRE 3 TOTAL REQUERIMIENTOS
@® & Empresa pruebas 001 Admitido 60 40 100 ®

Lote 2

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Ill 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

Se nos abrira una ventana como la siguiente:
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Nuevo requerimiento

El licitador contara con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder al
mensaje. Transcurrido dicho plazo, si ne lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo

El licitador no podra presentar el requerimiento hasta que haya leido el mensaje. Una vez leido, dispondra
del plazo que establezca, contado a partir de la fecha de la primera lectura, para presentar
documentacion al requerimiento.

TIPO *

PLAZO DE LECTURA (DiAS) * PLAZO DE PRESENTACION (DiAS) *
10

MENSAJE *

AVISO Este mensaje se mostrara en el area privada de los licitadores

DOCUMENTOS + Afadir documento

ENVIAR

Es necesario seleccionar el tipo de requerimiento, indicar el plazo de presentacion (en dias) y
redactar el mensaje. Todos estos campos son obligatorios para poder enviar el requerimiento.

Una vez completados, de forma opcional, se puede adjuntar un documento:
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Nuevo requerimiento

El licitador contara con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder &l
mensaje. Transcurrido dicho plazo, si no lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo

El licitador no podra presentar el requenimiento hasta que haya leido el mensaje Una vez leido, dispondra
del plazo que establezca, contado a partir de |a fecha de la primerz lectura, para presentar
documentacion al requenimiento

TIPO *

Documentacion adjudicacion

PLAZO DE LECTURA (DiAS) * PLAZO DE PRESENTACION (DIAS) *
10 1

MENSAJE *

AVISO Este mensaje se mostrara en el drea privada de los licitadores

Mensaje

DOCUMENTOS * Afadir documento

Para ello, deberas pulsar en “Anadir documento”:
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Nuevo requerimiento

El licitador contara con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder &l
mensaje. Transcurrido dicho plazo, si no lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo

El licitador no podra presentar el requenimiento hasta que haya leido el mensaje Una vez leido, dispondra
del plazo que establezca, contado a partir de |a fecha de la primerz lectura, para presentar

documentacion al requenimiento

TIPO *

Documentacion adjudicacion

PLAZ0 DE LECTURA (DiAS) *
10

MENSAJE *

AVISO Este mensaje se mostrara en el drea privada de los licitadores

Mensaje

DOCUMENTOS

PLAZ0 DE PRESENTACION (DIAS) ©

* Afadir documento

Esto abrira una ventana para adjuntar la documentacién correspondiente:

@ File Upload X
€ > v > Escritorio » Archivos pruebas ~ c Buscar en Archivos pruebas @
Organizar + Nueva carpeta =~ O @

S

B Galeria Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio

D 25MB 23/01/2025 16:48 Archivo 1.024
& Escitorio A D 250MB 21/01/2025 16:20 Archivo 256.000

[8) imagenPrueba.jpg 2170172025 16:10 Archivo IPG 7
|- Descargas  #

prueba.docx 22/01/2023 15:46 Documente de Mi... 14
| Documentos #

B prueba pdf 22/01/2025 15:46 Archivo POF 15
P9 Imagenes
& Musica »
& videos »

Nombre: | prueba.pdf w | AllFiles (=7) i

Abrir Cancelar

En esta ventana, solo se podra seleccionar un unico fichero

“Abrir’ y se cargara el archivo en cuestion:

. Luego, se debera pulsar el boton
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Nuevo requerimiento

El licitador contara con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para acceder al
mensaje. Transcurrido dicho plazo, si no lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo.

El licitador no podra presentar el requerimiento hasta que haya leido el mensaje Una vez leido, dispondra
del plazo que establezca, contado a partir de |a fecha de la pnimera lectura, para presentar
documentacion al reqguerimiento.

TIFO *
Documentacion adjudicacidn v
PLAZO DE LECTURA (DiAS) * PLAZO DE PRESENTACION (DiAS) *
10 1
MENSAJE *

AVISO Este mensaje se mostrara en el area privada de los licitadores

Mensaje
DOCUMENTOS + Afadir documento
prueba pdf om

e

Cabe destacar que no se podran subir ficheros de mas de 250 MB y los formatos permitidos son:

“.dOC”, “.dOCX”, “.XIS”, “.X|SX”, “.ppt”, “.pth", “.rtf”, “.pdf", “.jpg”, “.bmp”, “.tiff”, “.tif”, “.Odt”, “.OdS”,

“.odp”, “.zip”.

En caso de que la subida haya sido exitosa saldra el nombre del documento que hemos subido
y un tic verde.

Si queremos eliminar el archivo, existe la opcién de eliminarlo pulsando sobre el incono de la
papelera y este desaparecera.

Finalmente, le daremos al botdn rojo “Enviar” y, si todo se ha realizado correctamente, aparecera
un mensaje de éxito por pantalla:
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Portal de Tramitacién iiinavarra.es A R [ E
LOTE SOBRE ESTADO INICIO EVALUACION FIN EVALUACION Se ha creado el requerimiento X
correctamente. Hemos generado
Todos © Sobre comn: Sobre Bl Finalizado - 22/05/20250927  #  23/07/202513:44 una comunicacién del tipo
administrativa “Requerimiento de la
Jmentacion idicacion”
Lote1 O Sobre 2 Sobre cuslitativo Finalizado ©  oyuip0s13a 4 230720061346 dooumentacién de adjudicacicr’y
enviado un aviso por correo al
g aado ° P 6082095 1058 licitador para informarle de que
o 3: S0 E Finali 23/07/2025 1346 65/08/2025 10°5: . .
Sobre 3: Sobre cuantitativo inaliza “ar tiene un nuevo requerimiento. El
. licitador puede consultar el mensaje
Lote 2 O Sobre 2 Sobre cualitative Enevaluacion @ 19/09/20251310  # /=---HHMM del requerimiento accediendo al
mismo desde su drea privada. Una
> Sobre 3 Sobre cuantitativo Aperturas ° 30/09/20251002  # f=-/----HHAMM vez leido podré presentar el
pendientes .
requerimiento.
Resultados  ~
Lote 1 (R
Lote 2 o~

Gobiemo de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Tal y como indica el mensaje, se generara una comunicacion del tipo “Requerimiento de la
documentaciéon de adjudicacién”. Se podra consultar en la pestafa “Notificaciones” en el
apartado “Comunicaciones”: (Explicado en la guia "Enviar Comunicaciones”)

Portal de Tramitacion iiinavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v g5 Ey

WE ISV Us PIushas

8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 O EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUAGION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Acuerdo marco para la reparacion de automoviles.  Acuerdo marco Servicios Procedimiento simplificado
Licitacion de prueba con lotes. Pracedimiento
simplificado Fechaalta: Precio licitacién IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO
20/05/202509:10 200.000,00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
Notificaciones fehacientes @ v + Nueva notificacién
Comunicaciones @ + Nueva comunicacion
DESTINATARIOS TIPO FECHA ENVIO PRIMERA LECTURA ESTADO
2 Empresa pruebas 001 Requerimiento de la 30/09/2025 16:26 - Pendiente ®

documentacion de
adjudicacion

Ademas, se enviara un aviso por correo electrénico al licitador seleccionado al crear el
requerimiento, para notificarle que ha recibido un nuevo requerimiento:
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Nuevo requerimiento

Ha recibido un requerimiento de Departamento de pruebas sobre el expediente Acuerdo
marco para la reparacion de oviles. Licitacion de prueba con lotes. Procedimiento
simplificado..

Por favor, acuda a su area personal del licitador para conocer los detalles.

Advertencia: este es un correo automatico desde una direccion no atendida, por favor no
responda a este mensaje.

Los licitadores podran verlos desde el area de licitacion de PLENA 2.0 en la ficha privada.

El licitador dispondra con un plazo de 10 dias naturales desde el envio del requerimiento para
acceder al mensaje. Si transcurrido ese plazo no lo ha leido, perdera la posibilidad de hacerlo.

Ademas, el licitador no podra presentar el requerimiento hasta haber leido el mensaje. Una vez
leido, dispondra del plazo establecido al crear el requerimiento, contado a partir de la fecha de
la primera lectura, para presentar la documentacion correspondiente.

“pn

En el apartado correspondiente “Resultados”, se mostrara el icono cuando existan
requerimientos pendientes; al situar el cursor sobre él, se mostrara dicha informacion. Ademas,
es posible consultar los requerimientos previamente creados pulsando sobre el icono del ojo,
situado en el licitador y el lote en cuestion:

Portal de Tramitacion sz havarra.es 2 m’;g;IZKZBLANCOVIDAL v EsEU

administrativo

Lote 1 O Sobre 2: Sobre cualitativo B Finalizado ® 23/07/20251344  #  23/07/202513:45 PUNTUACIONES
O Sobre 3: Sobre cuantitativo B Finalizado ® 23/07/20251346  #  26/08/202510:58 PUNTUACIONES

Lote 2 O Sobre 2: Sobre cualitativo En evaluacion @ 19/09/20251310 & --/--/----HHMM m
O Sobre 3 Sobre cuantitativo Aperturas ° 30/09/20251002 & --[--/----HHMM ABRIR D

pendientes
Resultados

Lote 1 oD~

LICITADOR SOBRE COMUN SOBRE 2 SOBRE 3 TOTAL REQUERIMIENTOS

© & Empresa pruebas 001 Admitido 60 40 100 0]

Lote 2 o v

Gobiemo de Navarra Avenida Carlos 11l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Iruiia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Al hacerlo, se abrira una ventana como la siguiente:

Requerimientos

TPO SOBRE FECHA ENVIO PLAZO DE PRIMERA PLAZO DE FECHA ESTADO
LECTURA LECTURA PRESENTACION ~ PRESENTACION
(DiAs) (DIAS)

Documentacién — — 30/09/2025 10

CERRAR
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En esta ventana se mostraran tanto los requerimientos creados durante la evaluacién de un sobre
(explicado en el apartado 1.1 de este documento) como los generados desde el apartado de
resultados.

Se muestra la informacioén del tipo de requerimiento. Si el requerimiento se creé durante la
evaluacion de un sobre, se indicara el numero correspondiente al sobre; en cambio, si el
requerimiento se genero desde el apartado de resultados, en el campo del sobre aparecera "--".
Ademas, se muestra la fecha de envio del requerimiento, el plazo de lectura en dias naturales,
la fecha y hora de la primera lectura en caso de que el licitador haya leido el requerimiento, el
plazo de presentacion en dias naturales (contado a partir de la fecha de primera lectura), la fecha
y hora de presentacién en caso de que el licitador haya presentado la documentacion, y el estado,

que podra ser:

e En plazo de lectura hasta el dd/MM/yyyy: El licitador ain no ha leido el requerimiento,
pero esta dentro de plazo para hacerlo. La fecha dd/MM/yyyy indica el limite que el
licitador tiene para acceder al mensaje.

e En plazo de presentacion hasta el dd/MM/yyyy: El licitador ya ha leido el
requerimiento, pero no ha presentado la documentacion y esta dentro del plazo para
poder hacerlo. Dispone del nUmero de dias indicado al crear el requerimiento, contados
desde la fecha de la primera lectura. La fecha dd/MM/yyyy marca el limite que el licitador
tiene para presentar documentacion al requerimiento.

e En evaluacion:

o Cuando el licitador no ha leido el mensaje y ha finalizado el plazo establecido
para ello.

o Cuando el licitador ha leido el mensaje, pero no ha presentado la documentacion
y ha finalizado el plazo indicado.

o Cuando el licitador ha leido el mensaje y se ha presentado al requerimiento. En
este caso, aparecera un icono de descarga a la derecha del estado, que
permitira obtener la documentacion aportada por el licitador.

e Revisado: el requerimiento ya ha sido evaluado por el gestor como “Revisado”.

¢ No entregado: el requerimiento ya ha sido evaluado por el gestor como “No entregado”.

2.2 EVALUAR REQUERIMIENTOS DESDE EL. APARTADO
RESULTADOS

Para evaluar los requerimientos creados desde el apartado “Resultados”, es necesario hacerlo
desde este mismo apartado.

Para ello, pulsamos sobre el icono del lapiz situado en el licitador (o el lema, en caso de que se
trate de un concurso de proyectos en el cual se esté preservando el anonimato) y lote
correspondiente. Este icono solo aparecera cuando el estado del requerimiento sea “En
evaluacion”:
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Portal de Tramitacion sssnavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v | gs Eu
100003227
administrativo
Lote 1 O Sobre 2: Sobre cualitativo B Finalizado ° 23/07/20251344 &  28/07/202513:45 PUNTUACIONES
O Sobre 3: Sobre cuantitativo & Finalizado © 23/07/20251346 & 26/08/202510:58 PUNTUACIONES
Lote 2 O Sobre 2: Sobre cualitativo En evaluacion © 19/09/20251310 & --/--/----HHMM EVALUAR
O Sobre 3: Sobre cuantitativo Aperturas © 30/09/202510:02 & --/--/----HHMM ABRIROD
pendientes
Resultados ~
Lote 1 Excluir  +Nuevorequerimiento [
LICITADOR SOBRE COMUN SOBRE 2 SOBRE 3 TOTAL REQUERIMIENTOS
O & Empresa pruebas 001 Admitido 60 40 100 0] 0
Lote 2 9 Excluir +Nuevorequerimiento [ ¥

asx

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Ill 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

Al hacerlo, se abrira una ventana como la siguiente:

Requerimientos

TIPO FECHA ENViO

Documentacidn 30/09/2025

adjudicacién

PLAZO DE
LECTURA (DIAS)

PRIMERA
LECTURA

30/08/2025

PLAZO DE
PRESENTACIGN
(DiAS)

FECHA ESTADO
PRESENTACION
01/10/2025 Enevaluacion v
1201:41

CANCELAR

Se muestra la informacién del tipo de requerimiento, la fecha de envio del requerimiento, el plazo
de lectura en dias naturales, la fecha y hora de la primera lectura en caso de que el licitador haya
leido el requerimiento, el plazo de presentacion en dias naturales, la fecha y hora de presentacién
en caso de que el licitador haya presentado la documentacién, y el estado.

Para evaluar el requerimiento, deberemos hacer clic en el desplegable del estado y seleccionar
el valor correspondiente:

Requerimientos

TIPO FECHA ENViO PLAZO DE PRIMERA PLAZO DE FECHA ESTADO
LECTURA (DiAS)  LECTURA PRESENTACION  PRESENTAGION
(0ias)
Documentacion 30/09/2025 0 30/09/2025 1 01/10/2025
adjudicacior 1635 120141
CANCELAR
E lecci I do “Revisado”:
n este caso, seleccionaremos el estado “Revisado”:
Requerimientos
TIPO FECHA ENVIO PLAZO DE PRIMERA PLAZO DE FECHA ESTADO
LECTURA (DiAS) LECTURA PRESENTACION PRESENTACION
(Dias)
Documentacion  30/09/2025 10 30/09/2025 1 01/10/2025 Revisado ~
adjudicacion 16:35 120141
v
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Cabe destacar que, si hay mas de un requerimiento a evaluar, podremos cambiar el estado a

todos los que deseemos al mismo tiempo.

Ademas, como podremos ver, aparece un icono de descarga a la derecha del estado, que
permite descargar la documentacion aportada por el licitador haciendo clic sobre él.

También, tal y como se explica en el apartado 2.1 de este documento, un requerimiento puede
estar en estado “En evaluacion” en cualquiera de los siguientes casos:

e Cuando el licitador no ha leido el mensaje y ha finalizado el plazo establecido para ello.
e Cuando el licitador ha leido el mensaje, pero no ha presentado la documentacion y ha

finalizado el plazo indicado.

e Cuando el licitador ha leido el mensaje y se ha presentado al requerimiento. En este
caso, aparecera un icono de descarga a la derecha del estado, que permitira obtener la

documentacién aportada por el licitador.

Para los casos 1y 2, solo se permitira modificar el estado a “No entregado”.

Para el caso 3, solo se permitira modificar el estado a “Revisado”.

Una vez realizado el cambio, le damos a “Guardar”:

Portal de Tramitacion itinavarra.es a T
LOTE SOBRE ESTADO INICIO EVALUACION FIN EVALUACION
o . P T — El estado del requerimiento se ha X

O Sobre coman: Sol 5 inali 22/05/2025 0927 /07/2025 13

Todos Sobre comun: Sobre Finalizado 2/05/2025 092 R / modificado correctamente
administrativo

Lote1 O Sobre 2: Sobre cualitativo 2] Finalizado ° 23/07/2025 13:44 23/07/202513:45 PUNTUACIONES

O Sobre 3: Sobre cuantitativo Bl Finalizado ® 23/07/2025 1346 26/08/2025 1058 PUNTUACIONES
Lote 2 O Sobre 2: Sobre cualitativo En evaluacion ® 19/09/20251310 & e e HHMM m

D Sobre 3: Sobre cuantitativo Aperturas °® 30/09/20251002 ¢ /==/----HHMM ABRIR(®

pendientes
Resultados
Lote1 o ) A
LICITADOR SOBRE COMUN SOBRE 2 SOBRE 3 TOTAL REQUERIMIENTOS
- & Empresa pruebas 001 Admitido 60 40 100 Y
Lote 2 o [ v
st

Aparece un mensaje de éxito en pantalla, y desaparecen tanto el icono

de informacion como

el icono del lapiz, ya que no quedan requerimientos pendientes. Ademas, si pulsamos

nuevamente sobre el icono del ojo:

Requerimientos

TIPO SOBRE FECHA ENViO PLAZO DE PRIMERA PLAZO DE FECHA
LECTURA LECTURA PRESENTACION ~ PRESENTACIGN
(0iAs) (oins)

Informacion Sobre 3 26/08/2025 10 26/08/2025 1 26/08/2025

adicional 1048 10:48:37

Documentacion 30/09/2025 10 30/09/2025 01/10/2025

adjudicacion 1635 120141

Ya podremos ver el requerimiento con el estado actualizado.

ESTADO

Revisado

Revisado
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