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1 PUBLICAR UN ANUNCIO DE LICITACION

1.1 DAR DE ALTA ANUNCIO DESDE I.A APLICACION DE GESTION DE
ANUNCIOS DEL PORTAL DE CONTRATACION DE NAVARRA
(PCN)

Para publicar un anuncio de licitacién en la plataforma de licitacion electrénica de Navarra,
primero tendremos que darlo de alta desde la aplicacion de gestién de anuncios del portal de
Contratacién de Navarra. (Explicado en la guia GR PLENAZ2.0 — Alta anuncios).

Una vez lo demos de alta y enviemos los datos, accederemos al Portal de Tramitacién de PLENA
2.0 y aparecera nuestro expediente de licitacién en la pestafia borradores, en el estado fase
previa:

Portal de Tramitacion fi2navarra.es Y DTN ENTL @ ey

_ Departamento de pruebas

BORRADORES EN CURSO SUSPENDIDOS FINALIZADOS
"] Enlos que figuro como persona gestora E Q D
8399_0021-LPCL-Simplificado-2025-1014 Fecha alta Modalidad Tipo de contrato Procedimiento
cidad Lisitacian de prueba con lotes. 14/10/2025 Contratos Oteza Procedimierta smpliicado ('
C UCUE'LJSL'SI\‘1D‘IfIC3dD'Z'32ﬁ'UbZU Fecha alta Modalidad Tipo de contrato Procedimiento
ministro de electricidad Licitacion de prusba sinlotes. 20/05/2025 Contratos Suministra Pracedimiento simplificado d\

Gobiemo de Navarra Avenida Carlos |1l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es
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1.2 CONFIGURAR EXPEDIENTE EN PLENA

Para configurar el expediente de licitacion, accederemos al expediente correspondiente pulsando
sobre él:

Portal de Tramitacion

Departamento de pruebas

BORRADORES

) Enlos que figuro como persona gestora

Fase previa ~

8399_0021-LPCL-Simplificado-2025-1014 I

Contrato de suministro de electricidad. Licitacién de prueba con lotes
Procedimiento simplificado.

8399_0003-LPSL-Simplificado-2025-0620

Contrato de suministro de electricidad. Licitacion de prueba sin lotes.
Procedimiento simplificado.

EN CURSO

Fecha alta

14/10/2025

Fecha alta

20/05/2025

#3tnavarra.es

Modalidad

Contratos

Modalidad

Contratos

SUSPENDIDOS

Tipo de contrato

Obras

Tipo de contrato

Suministro

o MANUELABLANCOVIDAL « 5 gy

= 100003222

FINALIZADOS

a

Procedimiento

Procedimiento simplificado d’

Procedimiento

Procedimiento simplificada d1

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

En la parte superior de la pantalla, se muestran los diferentes estados por los cuales transcurrira
el expediente:

Portal de Tramitacién

Departamento de pruebas

8399_0021-LPCL-Simplificado-2025-1014

3 navarra.es

&

o MANUELABLANCOVIDAL « g5 gy
100003227

EXPEDIENTES EDITAR 4

FASE PREVIA

PRESENTACION DE OFERTAS

EVALUACION DE OFERTAS

FINALIZADO

Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:

Contrato de suministro de electricidad. Licitacion ~ Contratos Obras Procedimiento simplificado

de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: ® VERANUNCIO v
14/10/202515:02 20.000,00 € 20.00000¢€

CONFIGURACION

- Configurar sobres

- Configurar criterios Conﬂgurar sobres @

= Plazo de presentacion LOTE 1 SOBRE 2 SOBRES 3 SOBRES

= Licitadores invitados 1: Sector A

— Contenido de las invitaciones 2: Sector B

= Gestores

El primer sobre es comun para todos los lotes @

Para configurar un expediente dado de alta mediante procedimiento simplificado, como es este,
sera necesario realizar los siguientes pasos: configurar los sobres, configurar los criterios,
establecer el plazo de presentacion, anadir a los licitadores invitados, indicar el contenido de las
invitaciones, asignar los gestores al expediente y especificar si la licitacion ha de publicarse en
el Portal de Contratacién de Navarra:
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Portal de Tramitacion

FASE PREVIA

avarra.es

PRESENTACION DE OFERTAS

o MANUELA BLANCO VIDAL
100003222

EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO

¥ ES EU

Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Contrato de suministro de electricidad. Licitacion ~ Contratos Obras Procedimiento simplificado
de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.
Fecha alta: Precio licitacién IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO
14/10/2025 1502 20.000,00 € 20.000,00 €
CONFIGURACION
— Configurar sobres
— Configurar criterios Conﬂgurar sobres @
= Plazo de presentacion LOTE 1 SOBRE 2 SOBRES 3 SOBRES
— Licitadores invitados 1: Sector A
—> Contenido de las invitaciones 2: Sector B
- Gestores El primer sobre es comun para todos los lotes @
— Publicidad
Configurar criterios @
- “ B 9.
En primer lugar, deberemos pulsar sobre “Editar”:
Portal de Tramitacion navarra.es s st B G4 T

Departamento de pruebas
8399_0021-LPCL-Simplificado-2025-1014

100003222

5 EXPEDIENTES

FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
ontratos Obras Procedimiento simplficado
Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO v
20.000,00 € 20.000,00 €
CONFIGURACION
-> Configurar sobres
- Configurar criterios Configurar sobres @ o
-> Plazo de presentacion LOTE 1 SOBRE 2 SOBRES 3 SOBRES
=> Licitadores invitados 1: Sector A
- Contenido de las invitaciones 2: Sector B

- Gestores

El primer sobre es comun para todos los lotes @

Una vez pulsemos en "Editar", se cargara automaticamente en el apartado de gestores el usuario
que ha accedido a la aplicacién y esta configurando el expediente.
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Portal de Tramitaci6n it navarra.es

CONFIGURACION

= Configurar sobres
No existen licitadores invitados
= Configurar criterios

= Plazo de presentacion
Contenido de las invitaciones

o MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
100003222

# Editar contenido

- Licitadores invitados

- Contenido de las invitaciones No se ha configurado el contenido de las invitaciones

- Gestores @

= Publicidad
Gestores @

+ Afadir desde el sistema + Afiadir manualmente

GESTOR DNI/NIE

MANUELA BLANCO VIDAL 100003222

CORREO ELECTRONICO

test@test com o

A continuacion, procedemos a configurar cada uno de los pasos mencionados anteriormente.

Al pulsar sobre cada opcién del menu de configuracion, situado en el lateral izquierdo, la pantalla
se desplaza automaticamente y se situa en el apartado correspondiente. Ademas, cuando un
apartado se ha completado, aparece un tic verde que lo indica.

1.2.1 Configurar sobres

Esta opcién de configuracion se muestra para todas las modalidades y procedimientos.

Para configurar los sobres, debemos indicar, para cada lote, si queremos que tenga 1, 2 0 3

sobres, seleccionando la casilla correspondiente.

Portal de Tramitacién s3shavarra.es

CONFIGURACION

= Configurar sobres

= Configurar criterios

Configurar sobres @®

o MANUELABLANCOVIDAL + s Ey
100003227

£ Crear sobres

- Plazo de presentacion LOTE 1S0BRE O 2S0BRES O 3S0BRES O
— Licitadores invitados 1: Sector A @)
— Contenido de las invitaciones 2: Sector B O
- Gestores @ O  El primer sobre es comun para todos los lotes @
= Publicidad
Configurar criterios @
Aviso: Debe escoger la disposcion y crear los sobres primero

GUARDAR

Si queremos que todos los lotes tengan el mismo numero de sobres, podemos pulsar en las
casillas superiores para establecer ese numero de forma automatica en todos ellos, evitando

configurarlos uno por uno.
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Portal de Tramitacidn 32 navarra.es

FASE PREVA

PRFSENTACION DF OFFRTAS

Vil LACKN OF OFERTAS

£ MANUELABLANCOVIDAL ~ g5 gy
10000E227

FRALITASO

Modalidad: Tipa de contrato: Procedimiento:
— Proces meras srapihisd
Facha alta: Precio keitacion IVA excluido: Walor estimado IVA excluido © VER ANUNCIO
4742025 15 2000000 & T
CONPIGURACION
=+ Configurar scbra
= Gonfigurar criterios Configurar sobres @ & Crear sobres
=+ Plazn de presentacion LOTE 1 SOBRE 2 SOBRES E 3 SOBRES
—+ Licitadores invitados I Sector & o
+ Contemido de ks imvitaciones 2 Secior B [
= Gestoes @ ! El primer sobre es comun para todos los lotes G‘

= Publicidad

Confiqurar criterios @

& Ver criténos

=

En este caso, hemos indicado que el Lote 1y el Lote 2, tengan 2 sobres cada uno.

Ademas, podemos marcar si queremos, que el primer sobre sea comun para todos los lotes. Esta
opcidn solo estara habilitada si el expediente tiene varios lotes y si todos ellos cuentan con mas

de un sobre.
A sss
Portal de Tramitacién stnavarra.es o, MANUELABLANCOVIDAL + Es Ey
100003227
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS. EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO

Denominacién: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:

Contrato de suministro de electricidad. Licitacion  Gontratos Obras Procedimiento simplificado

de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: ® VERANUNCIO v
14/10/2025 15:02 2000000€ 20.000,00€

CONFIGURACION

— Configurar sobres

- Configurar criterios Configurar sobres @ £ Crear sobres

= Plazo de presentacion LOTE 1S0BRE O 2SOBRES @ 3SOBRES O

— Licitadores invitados 1: Sector A

— Contenido de las invitaciones 2: Sector B

- Gestores @

— Publicidad

Configurar criterios @

En este caso, si marcaremos la opcion de sobre comun.

El primer sobre es comun para todos los lotes @

© Ver criterios

GUARDAR

RECIBIR PROPUESTAS

Si colocamos el cursor sobre el icono de informacion, se mostraran mas detalles acerca del sobre
comun: Las calificaciones introducidas en los criterios de este sobre afectaran a todos los lotes.
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Portal de Tramitacion

FASE PREVIA

Denominacién:
Contrato de suministro de electricidad. Licitacién
de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.

CONFIGURACION

— Configurar sobres

— Configurar criterios

= Plazo de presentacion

= Licitadores invitados

— Contenido de las invitaciones
- Gestores @

= Publicidad

avarra.es o MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
100003227
PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Contratos Obras Procedimiento simplificado
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: ® VERANUNCIO ~
14/10/2025 1502 20.000,00 € 20.000,00 €
Configurar sobres ® € Crear sobres
LOTE 1S0BRE O 2SOBRES @ 3SOBRES O
1:Sector A - -
2:Sector B Si marca esta opcion las

calificaciones que introduzca en

El primer sobre es comun para todos los \otes los criterios que contenga este

Configurar criterios @

sobre afectaran a todos los
lotes

@ Ver criterios

RECIBIR PROPUESTAS 'GUARDAR

Una vez que tengamos todo seleccionado segun nuestras preferencias, haremos clic en “Crear

sobres”.

Portal de Tramitacion

FasE PAEVA,

CONFHAURACION

¥ Confguran sobees

» Confgurar crienos

* PLAZO 08 presenacin

—* Licitaderes invitados

- Comterida de las invitaciones

-+ Gastores @

-+ Publcidad

Configurar sobres (@

4
iitnavarra.es
PRESENTACHN O OFERTAS EVRLLACOH D OFERTAS FIRALZAO
Medalidad. Tipo de contrato.

Precio licitacion (A excluido:  Valor estimado VA exchaide: & VERANUNCIO

£ Crear sobres

LOTE 1 SOBRE 2S0BRES ® 3 SOBRES
1: Sector A [

2 Sector B L

B Bl primer sobre es comun para todos s lotes (@)

Confiqurar criterios (@

@ Ver criterics

Aparecera un mensaje de éxito en pantalla 'y, como podemos ver, en el menu lateral ese apartado
ya muestra un tic verde, indicando que ha sido completado.
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Portal de Tramitacion iiinavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v 5 Fy
100003222
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS
Los sobres del expediente se han X
- " - actualizado correctamente

Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:

Comrata de suministro de electricidad Lictacidn  Contratos Obras Procedimients simplificado

de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.

Fecha alta: Precio licitacién IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido:

© VERANUNCIO v

14/10/2025 16:02 2000000 € 2000000 € R
CONFIGURACION
- Configurar criterios Configurar sobres @ £ Crear sobres
=+ Plazo de presentacion LOTE 1S0BRE O 2 SOBRES @ 3SOBRES O
= Licitadores invitados 1: Sector A ® o)
= Contenido de las invitaciones 2: Sector B @®
— Gestores @ El primer sobre es comun para todos los lotes @
= Publicidad
Configurar criterios @ ® Ver criterios
_ECIBIR PROPUESTAS GUARDAR

Como se indica en la aplicacién, al colocar el cursor sobre el icono de informacién, la disposicion
de sobres solo puede modificarse cuando el expediente se encuentra en la “Fase previa”.

Portal de Tramitacion sinavarra.es MANUELABLANCOVIDAL v g5 gy
100003222
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Contratos Obras Procedimiento simplificado
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:

4/10/2025 1502 2

CONFIGURACION

- Configurar sobres @

-> Configurar criterios COnﬁgUl'af sobres
- Plazo de presentacién LOTE

- Licitadores invitados 1: Sector A

= Contenido de las invitaciones 2:Sector B

- Gestores @
- Publicidad

Configurar criterios @

1.2.2 Configurar criterios

Valor estimado IVA excluido:

13

@© VERANUNCIO v
€

La disposicién de sobres
tnicamente puede modificarse
& £ Crear sobres
cuando el expediente se

encuentra en “Fase previa.”

RE C

2SOBRES @ 3 SOBRES |

®

El primer sobre es comun para todos los lotes @

@ Ver criterios

GUARDAR

A continuacién, procederemos a configurar los criterios.

Esta opcién de configuracion se muestra para todas las modalidades y procedimientos.

Tras completar la configuracion de sobres en el apartado anterior, en este veremos que los lotes
y sobres se han creado tal como los indicamos:
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Portal de Tramitacion iinavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL ~ es mu
Lontrato de Suministro oe eleCtneidad, Lictacion  Lontralos Ubras Pracedimiento simpliicada
de prueba con lotes. Procedimienta simplificado.
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO v
14/10/2025 1502 20.000,00 € 2000000 €
CONFIGURACION
£ SECION B o ]
- Configurar sobres @
El primer sobre es comun para todos los lotes @
- Configurar criterios
=» Plazo de presentacion = o
Configurar criterios @ ® Ver criterios
- Licitadores invitados
LOTE SOBRE NOMBRE PUNTUACION MAX.
- Contenido de las invitaciones
Todos los lotes Sobre 1 comin o
- Gestores @
Lote 1 Sobre 2 o
= Publicidad
Lote 2 Sobre 2 &

Plazo de presentacién @

RECIBIR PROPUESTAS

Es importante destacar, tal y como se indica en la aplicacion al colocar el cursor sobre el icono
de informacién, que los criterios que contiene cada sobre Unicamente pueden modificarse
cuando el expediente se encuentra en “Fase Previa”. Y que, se puede anadir cualquier tipo de
criterio en cualquier sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor
deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA no le permitira abrir el tltimo sobre
hasta que finalice los anteriores:

P sse
Portal de Tramitacién itnavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v s Eu
100003227
LONIrato 08 SUMINISTT de SleCTNCioan. Liotacion  Lontratos voras FIOCEIMIENtD SIMpIMCA00
de prueba con lotes. Procedimiento si o
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO
14/10/2025 1502 20.000,00 € 20.000,00 €
CONFIGURACION
Los criterios que contiene cada
£ 901 B ®

sobre tnicamente pueden

= Configurar sobres @
g modificarse cuando el

El primer sobre es comun

—* Configurar criterios

- Plazo de presentacién

expediente se encuentra en
“Fase previa®. Puede afiadir
cualquier tipo de criterio en
cualquier sobre, no obstante, se

Configurar criterios @ @ Ver criterios
recuerda que los riterios

= Licitadores invitados T sometidosajuicio de valor -

LOTE SOBRE deben i primero y separados PUNTUACION MAX.
- Contenido de las invitaciones de los criterios objetivos. PLENA

Todos los lotes Sobre1com o le permitira abrir el dltimo o
- Gestores @ sobre hasta que finalice los

Lote 1 Sobre 2 anteriores. o
- Publicidad

Lote 2 Sobre 2 o

Plazo de presentacion @

RECIBIR PROPUESTAS GUARDAR

Para configurar los criterios de un sobre, debemos pulsar el icono de configuracién ubicado en
el sobre correspondiente:
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Portal de Tramitacién navarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL v Es Eu
100003222
Lontrato de suministro de electricidad. Licitacion tontratos upras Frocedimiento simpliricado
de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @® VERANUNCIO
14/10/2025 15:02 20.000,00 € 20.000,00 €
CONFIGURACION
2. 9eclul B ) @ )
— Configurar sobres @
El primer sobre es comun para todos los lotes @
- Configurar criterios
— Plazo de presentacion . o
Configurar criterios @ ® Ver criterios
— Licitadores invitados -
LOTE SOBRE NOMBRE PUNTUACION MAX.
— Contenido de las invitaciones
Todos los lotes Sobre 1 comin E
- Gestores @
Lote 1 Sobre 2 )
- Publicidad
Lote 2 Sobre 2 )

Plazo de presentacion @

GUARDAR

De este modo, accederemos al sobre en cuestion:

Portal de Tramitacién navarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL v s Eu
100003227

Contrato de suministro de electricidad. Licitacion Contratos Ubras Procedimiento simplificado

de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido: ~ Valor estimado IVA excluido: @® VERANUNCIO v
14/10/2025 15:02 20.000,00 € 2000000 €

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre Ginicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede afadir cualquier tipo de criterio en cualquier

sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA no le permitira abrir el tltimo sobre

hasta que finalice los anteriores.

—> Sobre comin & Sobre comun Nombre del sobre sin asignar # + Afadir criterio

— Lote1 CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

= Lote2

CONTINUAR

Una vez dentro del sobre, podremos navegar entre los distintos lotes y sobres creados pulsando
sobre ellos en el menu lateral izquierdo:
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Portal de Tramitacion

Lontrato de sUMINIStro de electricidad. Licitacion

Lontratos
de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.

Fecha alta:
14/10/2025 15:02

CONFIGURACION

navarra.es o MANUELABLANCOVIDAL « g5 gy

100003222
Upras

Procedinniento smplincado

Precio licitacion IVA excluido:

Valor estimado IVA excluido:
2000000 €

® VERANUNCIO v
20.000,00 €

Los criterios que contiene cada sobre Unicamente pueden medificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa'. Puede anadir cualquier tipo de criterio en cualquier

sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de [0s criterios objetivos. PLENA ne le permitird abrir el Gitimo sobre
hasta que finalice los anteriores

— Sobre comin & Sobre comuin

- Lotel

CRITERIO NOMBRE

= Lote 2

Nombre del sobre sin asignar [# + Afadir criterio
TIPO

OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

Ahora estamos en el sobre comun, que podemos identificar porque estd sombreado en gris.
Pulsaremos en el icono sefialado para asignar el nombre al sobre.

Portal de Tramitacion inavarra.es 2 MANUELABLANCOVIDAL v Es mu
T R e
de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.
Fecha alta: Precio licitacién IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: © VERANUNGIO v
4/10/2025 15:02 20.000,00€ 20.000,00 €

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre Ginicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede afiadir cualquier tipo de criterio en cualquier

hasta que finalice los anteriores

sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. P

—* Sobre comun &= Sobre comun

— Lotel CRITERIO NOMBRE

— Lote 2

Se abrira una ventana como la siguiente:

A no le permitird abrir el dltimo sobre

Nombre del sobre sin asigna

+ Anadir criterio

TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

Nombre del sobre

Escriba un nombre para el sobre

CANCELAR GUARDA

Introduciremos el nombre del sobre en el campo correspondiente

Pagina 12 de 52



Plataforma de Licitacién Electrénica de Navarra PLEN A

Nafarroako Lizitazio Elektronikoko Plataforma

Nombre del sobre

Sobre administrativo

CANCELAR GUARDAR

Finalmente, guardamos los cambios:

. ese
Portal de Tramitacién 31 navarra.es o MANUELABLANCOVIDAL 5 py
100003222
todad. Lotacion Lontratos Uores Procedimiento smpiticado
ooedimients simplificado.
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: o Flnombre del sobre se ha X
14/10/2025 1502 20000,00€ 2000000 € actualizado correctamente

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre Unicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa™. Puede afiadir cualquier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA na le permitira abrir el dltimo sobre
hasta que final

ce los anteriores

— Sobrecomun & Sobre comun Sobre administrativo (4 + Afiadir criterio
= Lotel CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.
= Lote2

CONTINUAR

Podremos editar el nombre del sobre pulsando sobre el mismo botén y realizando el mismo
proceso.

A continuacién, afiadiremos los criterios al sobre; para ello, pulsaremos en “Afadir criterio”.

Portal de Tramitaci6n g, MANUELABLANCOVIDAL v s pu
100003222
Lontrato de SUMINISTro de electricidad. Licitacion Lontratos upras Frocedimiento simplincado
de prueba con lotes. Procedimiento simplificado
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @® VERANUNCIO v

14/10/2025 15:02 20.000,00€ 20.000,00 €

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre tnicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede afiadir cualquier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetives. PLENA no le permitiré abrir el ltimo sobre
hasta que finalice los anteriores.

= Sobre comun &= Sobre comun Sobre administrativo [

> Lote1 CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

— Lote 2

Se abrira una ventana como la siguiente:
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AnRadir criterio

Existen 3 tipos de criterios: admision, sometido a juicio de valor y objetivo. Los de admisién pueden evaluarse como
admitido o excluido. Los sometides a juicio de valor y los objetivos se pueden puntuar de forma manual

NOMBRE

TIPO

(] OBLIGATORIO

CANCELAR GUARDAR

Para afadir criterios, es necesario insertar el nombre, seleccionar el tipo y marcar la casilla si
queremos que sea un criterio obligatorio.

Tal como se indica en la ventana, existen tres tipos de criterios: admisidén, sometidos a juicio de

valor y objetivo.

e Los criterios de admision se evalian como admitido o excluido.

e Los criterios sometidos a juicio de valor y los objetivos se pueden puntuar manualmente.

En caso de seleccionar juicio de valor u objetivo, sera necesario indicar la puntuacién maxima.

Introducimos todos los datos necesarios; en este caso, marcaremos el criterio como obligatorio:

Y guardamos:

Anadir criterio

Existen 3 tipos de criterios: admisién, sometido a juicio de valor y objetivo. Los de admision pueden evaluarse como
admitido o excluido. Los sometidos a juicio de valor y los objetivos se pueden puntuar de forma manual

NOMBRE

Declaracion responsable

TIPO

Admision

OBLIGATORIO

CANCELAR
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Portal de Tramitacién iinavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v g5 Ey

Se han guardado correctamente los X
criterios del expediente

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre Unicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa™. Puede afiadir cualguier tipo de Ciwenw en cuaigue:
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA no le permitira abrir el dltimo sobre

hasta que finalice los anteriores

Sobre administrativo # + Afadir criterio

— Sobre comin &= Sobre comun
— Lote1 CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.
— Lote 2 1 Declaracién responsable Admisién S1 - A

Gobiemo de Navarra Avenida Carlos |ll 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Iruiia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Tras guardar, se mostrara un mensaje de éxito en pantalla y el criterio creado aparecera reflejado
en el sobre comun con toda la informacién correspondiente.

Si queremos editarlo, pulsaremos el icono de lapiz ubicado a la derecha del criterio

correspondiente:
Portal de Tramitacion 2 navarra.es 2 mgeaz?znwcowm v Es EU
CONFIGURACION

entra en “Fase previa” Puede afadir cualquier tipo de criterio en cualquier
0s. PLENA no le permitira abrir el Gltimo sobre

cuando ef expediente se enc

camente pueden modificars
de valor deben ir primero y st

€ dos de los criterio:

rios sometidos a

hasta que finalice los anteriores.

Sobre administrativo [ + Afadir criterio

- Sobre comun E3 Sobre comun

— Lotel CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

— Lote 2 1 Declaracion responsable Admisién Sl (-}
CONTINUAR

Gobierno de Navarra Avenida Carlos IIl 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Se abrira la siguiente ventana:

Pagina 15 de 52



Plataforma de Licitacién Electrénica de Navarra PLEN A

Nafarroako Lizitazio Elektronikoko Plataforma

Editar criterio

Existen 3 tipos de criterios: admision, sometido a juicic de valor y objetivo. Los de admision pueden evaluarse como
admitido o excluido. Los sometidos a juicio de valor y los objetivos se pueden puntuar de forma manual

NOMBRE
Declaracion responsable

TIPO

Admision v

OBLIGATORIO

CANCELAR 'GUARDAR

Modificaremos el dato que deseemos y guardaremos los cambios. Si finalmente no queremos
realizar ninguna modificacién, como en este caso, seleccionamos “Cancelar”.

Ademas, si queremos eliminar el criterio creado, pulsaremos el icono de la “X”:

Portal de Tramitacién iitnavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v | s Ey

CONFIGURAGION

Los criterios que contiene cada sobre tinicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede afadir cualquier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA no le permitira abrir el Gltimo sobre

hasta que finalice los anteriores

+ Afiadir criterio

= Sobrecomun &5 Sobre comun Sobre administrativo (4
— Lotel CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.
—> Lote2 1 Declaracion responsable Admisién sl - K E

CONTINUAR

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Iruia Tel. 34 948 012 012 - navarra@navarra.es

Al pulsar, se abrira una ventana como la siguiente:

¢ Esta seguro de que desea borrar este criterio?

Confirmaremos la eliminacion seleccionando “Si”, o “No” si decidimos cancelar la accion.

En nuestro caso, ahora seleccionaremos “No”.

Si desearamos anadir un nuevo criterio en ese sobre, deberiamos pulsar nuevamente el botén
“Anadir criterio” y repetir el proceso descrito anteriormente.
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eee

navarra.es o MANUELABLANCOVIDAL ~ g5 gy

Portal de Tramitacion 100003227

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre tinicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede afiadir cualquier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA no le permitira abrir el tltimo sobre
hasta que finalice los anteriores.

— Sobre comun & Sobre comun Sobre administrativo [

— Lotel CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

— Lote2 1 Declaracion responsable Admision sl - P -

CONTINUAR

En este caso, dejaremos un unico criterio en el sobre comun.

Como mencionamos anteriormente, podemos navegar entre los diferentes lotes y sobres desde
el menu lateral. Ahora, por ejemplo, queremos acceder al sobre 2 del lote 1. Para ello,
pulsaremos primero en “Lote 1.

Portal de Tramitacién i3 navarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL ~+ g5 gy
100003227
LOoNtrato ge Suministro de electncgad. Licitacon Lontratos Ubras Frocedaimento Simpiincaso
de prueba con lotes. Procedimiento simplificado
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @® VERANUNCIO
14/10/2025 1502 2000000 € 2000000 €

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre Unicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede afadir cualquier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA no le permitira abrir el Gltimo sobre

hasta que finalice los anteriores.

- Sobre comin = Sobre comun Sobre administrativo (7 + Afadir criterio
_ CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.
> Lote 2 1 Declaracion responsable Admisidn sl - L -]

A continuacion, se desplegaran todos los sobres de dicho lote y pulsaremos en “Sobre 2”:
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o MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
100003227

Portal de Tramitacién

nInIStTo ge elecncidad. Licitacion  Lontratos Ubras Procedimiento simpliincado

con lotes. Procedimiento simplificado.
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: ® VERANUNCIO ~
14/10/2025 1502 20.000,00 € 2000000 €

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre Unicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en "Fase previa”. Puede afiadir cualquier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primerc y separados de los criterios objetivos. PLEMA no le permitiré abrir el dltimo sobre

hasta que finalice los anteriores

~» Sobre comun 2 Sobre comtin Sobre administrativo # + Afiadir criterio
4 Lotel CRITERIO NOMBRE TiPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

Declaracion responsable Admision Sl - K4 (]

Una vez pulsemos, veremos que ahora aparece sombreado. Por lo tanto, ya estamos dentro del
sobre 2 y podemos configurarlo indicando el nombre del sobre y sus criterios:

MANUELA BLANCOVIDAL + g5 gy
100003222

Portal de Tramitacién
Contrato ge suministro de eecteden Letaoen  Lontraros Ueres Procedimiento simpiincade
de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: ® VERANUNCIO
14/10/202515.02 20.000,00 € 20,000,000 €

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre Unicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa’. Puede anadir cualguier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA no le permitiré abrir el tltimo sobre

hasta que finalice los anteriores.

—> Sobre comun 52 Lote 1: Sector A

4 Lotel Sobre 2 Nombre del sobre sin asignar [# + Anadir criterio
- Sobre2 &3 CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

— Lote 2

CONTINUAR

Continuamos con la configuracién del sobre 2, siguiendo el mismo procedimiento que con el
sobre comun.

Pulsaremos en el icono sefialado para insertar el nombre del sobre:
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Portal de Tramitacion iiinavarra.es & [MiERAmARS s w1

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre unicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa” Puede anadir cualquier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA no le permitird abrir el Gltimo sobre

hasta que finalice los anteriores.

~ Sobre comin 53 Lote 1: Sector A

¢ Lotel Sobre 2 Nombre del sobre sin aS\qna + Afadir criterio
> Sobre2 & CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

- Lote2

Gobierno de Navarra Avenida Carlos |1l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Iruiia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

A continuacién, se abrira la siguiente ventana:

Nombre del sobre

Escriba un nombre para el sobre

() INSERTAR ESTE NOMBRE EN EL MISMO SOBRE DE TODOS LOS LOTES

CANCELAR GUARDAR

Introduciremos el nombre del sobre en el campo correspondiente:

Nombre del sobre

Sobre cualitativo

() INSERTAR ESTE NOMBRE EN EL MISMO SOBRE DE TODOS LOS LOTES

CANCELAR GUARDAR

Ademas, si no se trata del sobre comun y todos los lotes tienen el mismo numero de sobres,
aparecera una casilla que podemos marcar si queremos aplicar el nombre dado a ese sobre en

el mismo sobre de todos los lotes.

En este caso, la marcaremos:

Nombre del sobre

Sobre cualitativo

INSERTAR ESTE NOMBRE EN EL MISMO SOBRE DE TODOS LOS LOTES

CANCELAR

Y guardamos:
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Portal de Tramitacién i3navarra.es & JHANELA R beo VAL Zles rar
CONFIGURACION El nombre del sobre se ha X

actualizado correctamente

ncuentra en “Fase previa®. Puede anadir cualquier tipo de criterio en cualquier
s. PLENA no le permitira abrir ef tltimo sobre

Los criterios que contiene cada sobre Unicamente pueden modificarse cuando el expediente se

uerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objeti

sobre, no obstante, se reci

hasta que finalice los anteriores

- Sobre comin & Lote 1: Sector A

{ Lotel Sobre 2 Sobre cualitativo # + Afiadir criterio
> Sobre2 &3 CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

- Lote2

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Para anadir criterios, como hicimos anteriormente, pulsaremos el botén “Afadir criterio”

o MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
100003222

Portal de Tramitacién

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre tnicamente pueden madificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede afiadir cualquier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios abjetivos. PLENA no le permitird abrir el Gitimo sobre

hasta que finalice los anteriores

~» Sobre comin Lote 1: Sector A

4 Lote1 Sobre 2 Sobre cualitativo 7
- Sobre2 CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

-~ Lote 2

Gobiemo de Navarra Avenida Carlos IIl 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

Se abrira la siguiente ventana:

Anadir criterio

Existen 3 tipos de criterios: admisién, sometido a juicio de valor y objetivo. Los de admisién pueden evaluarse como
admitido o excluido. Los sometidos a juicio de valor y los objetivos se pueden puntuar de forma manual

NOMBRE

TIPO

(J  OBLIGATORIO
() INSERTAR EL MISMO CRITERIO EN TODOS LOS LOTES EN EL MISMO SOBRE

CANCELAR GUARDAR

En este caso, si no es sobre comun, aparecera la opcion de marcar si deseas insertar ese
mismo criterio en todos los lotes en el mismo sobre.
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Rellenamos los datos y seleccionamos la opcidn para insertar el mismo criterio en el mismo
sobre en todos los lotes:

Anadir criterio

Existen 3 tipos de criterios: admisidn, sometido a juicio de valor y objetivo. Los de admisidn pueden evaluarse como
admitido o excluido. Los sometidos a juicio de valor y los objetivos se pueden puntuar de forma manual.

NOMBRE

Oferta técnica

TIPO PUNTUACIGN MAXIMA

Juicio valor v 100

OBLIGATORIO
INSERTAR EL MISMO CRITERIO EN TODOS LOS LOTES EN EL MISMO SOBRE

CANCELAR GUARDAR

Finalmente, guardamos los cambios:

Portal de Tramitacién iiinavarra.es YT

CONFIGURACION Se han guardado correctamente los X
criterios del expediente
Los criterios que contiene cada sobre (nicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede afiadir cualquier tipo de criterio en cUalquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLEMA no le permitira abrir el dltimo sobre

hasta que finalice los anteriores.

- Sobre comin &2 Lote 1: Sector A

L Lote1 Sobre 2 Sobre cualitativo [# + Afiadir criterio
— Sobre2 &3 CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.

~* Lote 2 1 Oferta técnica Juicio valor sl 100 A - ]

Gobiemo de Navarra Avenida Carlos |1l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Se mostrara un mensaje de éxito en pantalla.

Ademas, al haber seleccionado tanto la opcién de aplicar el mismo nombre como la de insertar
el mismo criterio en todos los lotes en el mismo sobre, si accedemos al sobre 2 del lote 2
podremos ver que tanto el nombre del sobre como el criterio se han insertado automaticamente
por la plataforma, sin necesidad de hacerlo manualmente:
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Portal de Tramitacién iitnavarra.es Y Lol o s

CONFIGURACION

Los criterios que contiene cada sobre Unicamente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede afiadir cualquier tipo de criterio en cualquier
sobre, no obstante, se recuerda que los criterios sometidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos. PLENA no e permitira abrir el Gltimo sobre

hasta que finalice los anteriores.

Lote 2: Sector B

— Sobre comin &

Sobre cualitativo # + Anadir criterio

— Lotel Sobre 2
{ Lote2 CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.
— Sobre2 & 1 Oferta técnica Juicio valor si 100 RaE -]

CONTINUAR

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Podremos editar o eliminar el criterio, asi como cambiar el nombre del sobre, tal y como hemos

explicado anteriormente.

Para regresar a la pantalla inicial de configuracion, pulsaremos el botén “Continuar”:

EEE navarra.es 2 MANUELABLANCOVIDAL + Es gy
100003222

Portal de Tramitacién

CONFIGURACION

amente pueden modificarse cuando el expediente se encuentra en “Fase previa”. Puede anadir cualquier tipo de criterio en cualquier
no le permitira abrir el dltimo sobre

Je contiene cada sot

metidos a juicio de valor deben ir primero y separados de los criterios objetivos.

iterios

hasta que finalice los anteriores.

—+ Sobre comun £ Lote 2: Sector B
= Lotel Sobre 2 Sobre cualitativo # + Ahadir criterio
{ Lote2 CRITERIO NOMBRE TIPO OBLIGATORIO PUNTUACION MAX.
~ Sobre2 = 1 Oferta técnica Juicio valor sl 100 P -]

CONTINUAR

Gobiemno de Navarra Avenida Carlos 11l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

En el apartado “Configurar criterios” podremos ver los nombres de los sobres para cada lote,
junto con sus puntuaciones maximas. Ademas, aparecera un tic verde en el menu lateral

izquierdo, indicando que ya hemos completado esta configuracion:
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2 MANUELABLANCOVIDAL v g5 gy
100003222

Portal de Tramitacion

CONFIGURACION

£. 960l B

- Configurar sobres @

- Configurar criterios @

El primer sobre es comun para todos los lotes @

= Plazo de presentacion = o

Configurar criterios @ ® Ver criterios
= Licitadores invitados

LOTE SOBRE NOMBRE PUNTUACION MAX.
= Contenido de las invitaciones

Todos los lotes Sobre 1 comin Sobre administrativo o
- Gestores @

Lote 1 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 -]
= Publicidad

Lote2 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 -]

Plazo de presentacion ®

FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE

Ademas, podremos ver un resumen de todos los lotes, sobres y criterios configurados en el
expediente pulsando sobre “Ver criterios":

Portal de Tramitacién sssnavarra.es 2 %‘:)’Sgglz-;\zﬂmco VIDAL + Es gy

CONFIGURACION

pags SV iy =} () @ N/
— Configurar sobres @

El primer sobre es comun para todos los lotes @
= Configurar criterios @

—> Plazo de presentacion .
Configurar criterios @

= Licitadores invitados

LOTE SOBRE NOMBRE PUNTUACION MAX.
— Contenido de las invitaciones

Todos los lotes Sobre T comin Sobre administrativo &
— Gestores @

Lote 1 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 o
= Publicidad

Lote 2 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 o

Plazo de presentacion @

FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE

RECIBIR PROPUESTAS GUARDAR

A continuacién, se mostrara la siguiente ventana:

Criterios +Expandir todo - Contraer todo
Sobre comun : Sobre administrativo v
Lote 1° Sector A v
Lote 2 Sector B o

ceRmAn

Si pulsamos sobre “Expandir todo”:
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Criterios - Contraer todo

Sobre comun : Sobre administrativo v

Lote 1: Sector A s

Lote 2 Sector B ~
CERRAR

Se desplegaran todos los lotes, permitiendo visualizar sus sobres, y dentro de cada sobre,
todos los criterios configurados junto con su informacion correspondiente.

Criterios + Expandir todo Contraer todo

Sobre comun : Sobre administrativa ~

Criteno 1- Declaracion responsable Admision Obligatorio

Lote 1 Sector A ~

Sobre 2. Sobre cualitativo ~

Cniterio 1: Oferta técnica Juicio valor Obligaterio 100 puntos méx.

Lote 2 Sector B o~

Sobre 2: Sobre cualitativo ~

Cniterio 1: Oferta técnica Juicio valor Obligatorio 100 puntos méax.

Por el contrario, si pulsamos sobre “Contraer todo”:

Criterios  Expandir todo Contraer todo

Sobre comiin : Sobre administrativo

Criterio 1: Declaracion responsable  Admisidn Obligatorio

Sobre 2- Sobre cualitativo

Criterio 1: Oferta técnica Juicio valor Obligatorio 100 puntos max.

Sobre 2. Sobre cualitativo

Criterio 1: Ofenta técnica Juicio valor Obligatorio 100 puntos mx

Todas las pestafias se contraeran, ocultando el detalle de todos los sobres vy criterios,
mostrando unicamente el listado de lotes y el sobre comun:
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Criterios + Expandir todo Contraer todo
Sobre comiin : Sobre administrativo v
Lote 1: Sector A v
Lote 2 Sector B v

Ademas, podremos expandir o contraer cada seccién de forma individual pulsando sobre las
flechas situadas a la derecha:

Criterios + Expandir todo Contraer todo
Sobre comn : Sobre administrativo

Lote 1- Sector A

Sobre 2: Sobre cualitativo

Lote 2 Sector B

Finalmente cerraremos la ventana.

1.2.3 Plazo de presentacion

El siguiente paso consiste en establecer el plazo de presentacion de ofertas:

Portal de Tramitacion #inavarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL « Es Ey
100003227
- Configurar sobres @ Lote2 Sobre 2 100 &

La fecha inicio establece la
fecha en la cual se publicars el

- Configurar criterios @ . -
9 anuncio de licitacion en el Portal

Plazo de presentaci()n @ de Contratacién de Navarra. Es

- 0 i
Plazo de presentacion a partir de entonces cuando los

FECHA INICIO licitadores podran comenzar a HORA LIMITE
— Licitadores invitados enviar sus propuestas.
17/10/2025 —— o
— Contenido de las invitaciones
- Gestores @ Licitadores invitados + Afadir desde el sistema
5 publicidad LICITADOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO  FECHA INVITACION

No existen licitadores invitados

Contenido de las invitaciones # Editar contenido

RECIBIR PROPUESTAS GUARDAR

Gobierno de Navarra Avenida Carlos |1l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

Esta opcién de configuracion se muestra para todas las modalidades y procedimientos, aunque
puede variar ligeramente en funcién del tipo de procedimiento y modalidad del expediente.

En la guia “GR PLENA2.0 - Procedimientos en PLENA 2.0” se explica con mas detalle como
funciona cada uno de ellos.

A continuacion, veremos como funciona en el caso del ejemplo, es decir, en contratos
tramitados mediante procedimiento simplificado.

Tal y como se indica al situar el cursor en la “I” de informacion: La fecha inicio establece la
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fecha en la cual se publicara el anuncio de licitacion en el Portal de Contratacion de Navarra.
Es a partir de entonces cuando los licitadores podran comenzar a enviar sus propuestas.

El expediente empieza en fase previa. En este caso, no es posible programar la publicacion,
por lo que no aparece el estado “Pendiente inicio plazo”. Por este motivo, la fecha de inicio se
establece por defecto como la actual y no puede modificarse:

Portal de Tramitacién iinavarra.es N el

Departamento de pruebas
8399_0021-LPCL-Simplificado-2025-1014 G EXPEDIENTES ACCIONES v

FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO

Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
icdad. Lictacisn  Contratos Obras Procedimiento simplificado
lificado.

on lotes. Procedimiento s

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO
14/10/2025 1502 20.000,00 € 20.000,00 €
CONFIGURACION
= Configurar sobres @ Lote 2 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 o

— Configurar criterios @

> Prazn de presentacién Plazo de presentacion @

FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE

17/10/2025 dd/mm/aaaa 0O i

= Licitadores invitados

= Contenido de las invitaciones

GUARDAR

En los casos en los que si sea posible programar la publicacion, deberemos indicar también la
fecha de inicio.

En primer lugar, sera necesario introducir la fecha limite. Para ello, seleccionamos el icono del
calendario ubicado en dicho campo:

Portal de Tramitacién sssnavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL | E5 gy

FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Contrato de suministro de electricidad. Licitacion ~ Contratos Obras Procedimiento simplificado

de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @® VERANUNCIO v
14/10/2025 1502 20.000,00 € 20000,00 €
CONFIGURACION
— Configurar sobres @ Lote 2 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 &

= Configurar criterios @

— Plazo de presentacion Plazo de presentaclon @

FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE
— Licitadores invitados
17/10/2025 dd/mm/asaa | O] -
— Contenido de las invitaciones
- Gestores @ Licitadores invitados + Afiadir desde el sistema
- Publicidad LICITADOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO  FECHA INVITACION

GUARDAR

Se abrira un calendario para seleccionar la fecha limite en la que queremos que finalice el
plazo de presentacion:
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PLENA

Portal de Tramitacion

CONFIGURACION

> Configurar sobres @

> Cenfigurar criterios @

> Plazo de presentacion

> Licitadores invitados

> Contenido de las invitaciones
> Gestores @

> Publicidad

iiinavarra.es

MANUELABLANCO VIDAL + g5 Ey
100003222

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO w
14/10/2025 1502 2000000 € 2000000 €
El primer sobre es comun para todos los lotes @
Configurar criterios @ @ Ver criterios
LOTE SOBRE NOMBRE PUNTUACION MAX.
Todos los lotes Sobre 1 comun octubre de 2025~ ™ &
L M X J V s D
Lote 1 Sobre 2 w6 o 1 2 3 a5 100 o
6 7 8 9 10 1 12
Lote 2 Sobre 2 100 ]
13 14 15 16 17 18 19
H 21 2 23 24 25 %
Plazo de presentacion @ oo
3 4 5 6 7 8 9
FECHA INICIO Sorar oy HORA LIMITE
17/10/2025 dd/mm/aaaa 0

GUARDAR

Recuerda que no es conveniente establecer como fecha limite un dia festivo, y que la fecha
limite de presentacion de propuestas debe ser posterior a la fecha de inicio.

Seleccionamos la fecha deseada y esta se colocara automaticamente en el campo:

Portal de Tramitacion

CONFIGURACION

» Configurar sobres @

> Configurar criterios @

» Plazo de presentacion

> Licitadores invitados

> Contenido de las invitaciones
> Gestores @

> Publicidad

s

stsnNavarra.es
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:
14/10/202515:02 2000000 € 20.00000€

El primer sobre es comun para todos los lotes @

Configurar criterios @

Valor estimado IVA excluido:

MANUELABLANCOVIDAL 5 gy
100003227

@ VERANUNCIO v

@ Ver criterios

LOTE SOBRE NOMBRE

Todos los lotes Sobre 1 comun Sobre administrativo
Lote1 Sobre 2 Sobre cualitativo
Lote2 Sobre 2 Sobre cualitativo

Plazo de presentacién @

PUNTUACION MAX.

o
100 o
100 o

FECHA INICIO FECHA LIMITE
17/10/2025 20/10/2025 [m]

HORA LIMITE

GUARDAR

Si hacemos clic directamente sobre el campo “dd/MM/yyyy”, podremos introducir la fecha
manualmente desde el teclado.

A continuacién, repetiremos el proceso con la hora, haciendo clic en el icono del reloj ubicado

en el campo “Hora limite”:
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SRS sse
Portal de Tramitacién ishavarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy
100003227
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO
14/10/2025 1502 20000,00€ 20.000,00€
CONFIGURACION
> Configurar sobres @ El primer sobre es comun para todos los lotes (@

> Configurar criterios @

> Plazo de presentacion Configurar criterios @ ® Ver criterios
> Licitadores invitados LOTE SOBRE NOMBRE PUNTUACION MAX.

> Contenido de las invitaciones Todos los lotes Sobre 1 comiin Sobre administrativo &
> Gestores @ Lote 1 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 &
> Publicidad Lote 2 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 &

Plazo de presentacién @

FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE

17/10/2025 20102025 0 =

GUARDAR

Se abrira una ventana donde deberemos seleccionar la hora y los minutos:

o Aa ese
Portal de Tramitacién stsnavarra.es 2 MANUELABLANCOVIDAL + s Ey
100003227
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido: ~ Valor estimado IVA excluido: © VERANUNCIO +
1411012025 1502 2000000€ 2000000 €
CONFIGURACION
> Configurar sobres @ El primer sobre es comun para todos los lotes @&

» Configurar criterios @

> Plazo de presentacion Configurar criterios @ @ Ver criterios
» Licitadores invitados LOTE SOBRE NOMBRE PUNTUACION MAX.
> Contenido de las invitaciones Todos los lotes Sobre 1 comun Sobre administrativo n n &
» Gestores @ Lote 1 Sobre 2 Sobre cualitativo 13 29 &
. 14 30
> Publicidad Lote 2 Sobre 2 Sobre cualitativo &
15 31
16 32
Plazo de presentacion @ e
FECHA INICIO FECHA LIMITE 18 34

17/10/2025 20/10/2025 0

GUARDAR

Podemos desplazarnos por ellos situando el cursor sobre las horas o los minutos y usando la
rueda del ratén, o bien haciendo clic sobre las horas y utilizando las flechas de arriba y abajo
del teclado. Lo mismo se aplica para los minutos.

Pulsamos en cualquier parte de la pantalla para cerrar la ventana modal y la hora quedara
establecida:
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L ssn
Portal de Tramitacion ithavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v s ey
100003227
Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimado IVA excluido: ® VERANUNCIO
14/10/2025 1502 2000000 € 2000000 €
CONFIGURACION
> Configurar sobres @ El primer sobre es comun para todos los lotes @

> Configurar criterios @

> Plazo de presentacion @ Configurar criterios @ @ Ver criterios
> Licitaderes invitados LOTE SOBRE NOMBRE PUNTUACION MAX.

> Contenido de las invitaciones Todos los lotes Sobre 1 comun Sobre administrativo &
> Gestores @ Lote 1 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 &
» Publicidad Lote 2 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 &

Plazo de presentacion @

FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE
17/10/2025 20/10/2025 [m] 08:00 ©

RECIBIR PROPUESTAS GUARDAR

Si hacemos clic directamente sobre el campo “--:--" de la hora o minutos, también podremos
introducir la hora o minutos manualmente desde el teclado.

Una vez que hemos completado todos los campos del plazo de presentacion, aparece el tic
verde en el menu lateral.

Es importante tener en cuenta que, si queremos dejar configurado el expediente, pero aun no
deseamos pulsar en “Recibir propuestas”, debemos asegurarnos de hacer clic en “Guardar”
para que se conserven los datos del apartado “Plazo de presentacion”. De lo contrario, los
cambios se perderan.

1.2.3.1 Apertura de un nuevo plazo de presentacion en contratos o
acuerdos marco tramitados mediante procedimiento simplificado

Ademas, unicamente en los contratos o acuerdos marco tramitados mediante procedimiento
simplificado, una vez finalizado el plazo de presentacion de propuestas, sera posible abrir un
nuevo plazo de presentacion para que nuevos licitadores puedan presentar sus ofertas,
siempre y cuando se hayan recibido menos de dos propuestas (es decir, una o ninguna).

En ese caso, cuando el expediente estuviera en “Evaluacion de ofertas” tras haber finalizado el
plazo de presentacion de ofertas, al darle a editar el expediente, se mostraria la siguiente ventana
informativa:

Aviso

Esta licitacion tiene menos de dos propuestas evaluables. Puede establecer un nuevo plazo de
presentacion o evaluar el expediente. Si no ha recibido propuestas, también puede finalizar el
expediente.

Para establecer un nuevo plazo, introduzca la nueva fecha y hora limite, invite a nuevos licitadores
y pulse sobre ‘Recibir propuestas’. Los nuevos licitadores invitados seran los que podran
presentar propuestas. Ademas, en el caso de que la licitacion tenga publicidad, otros licitadores
que accedan al anuncio también podran presentar sus propuestas.

ACEPTAR

Si quisiéramos establecer un nuevo plazo, en la pestafia de “Configuracién”, dentro del apartado
“Plazo de presentacion”, se visualizaria de la siguiente manera:
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SR see
Portal de Tramitacion ssnavarra.es MANUELABLANCOVIDAL v | Es EU
10000322Z
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
> Configurar sobres @ Lote 1 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 o
> Configurar criterios @ Lote 2 Sobre 2 Sobre cualitativo 100 &
n
> Plazo de presentacion
> Licitadores invitados @ Plazo de presentacién @
> Contenido de las invitaciones @ PLAZO ANTERIOR
FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE
> Gestores @ 20/10/2025 21/10/2025 12:32
> Publicidad @ NUEVO PLAZO
FECHA INICIO FECHA LIMITE HORA LIMITE
23/10/2025 ddfmm/asaa O
Licitadores invitados * Afiadir desde el sistema
LICITADOR DNI/NIE CORREOQ ELECTRONICO  FECHA INVITACION
Empresa pruebas 001 82054228A alexr@cyc.es 17/10/2025 13:25:57

Gobierno de Navarra Avenida Carlos 111 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. 34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Se mostrarian los campos de fecha de inicio, fecha limite y hora limite del plazo anterior, con los
valores establecidos y bloqueados, ya que no se podrian modificar.

Apareceran también la fecha de inicio, la fecha limite y la hora limite para el nuevo plazo. La
fecha de inicio sera la actual, estara bloqueada y no podra modificarse. Entonces, deberemos
establecer la fecha y la hora limite del nuevo plazo.

Es importante destacar que cada plazo cuenta con su propio grupo de invitados.

e Si un licitador que pertenecia al primer grupo intenta presentar una propuesta en un
nuevo plazo, no se le permitira hacerlo, incluso si no presenté propuesta en el primer
plazo.

e Tampoco se permitira que un licitador del nuevo grupo realice una presentacion conjunta
con alguno de los licitadores invitados en el grupo anterior.

e Ademas, si un licitador que no estaba invitado en el primer grupo se presento en el primer
plazo (en este caso, es posible presentarse, aunque no se esté invitado, se menciona
en el siguiente punto), en el siguiente plazo no podra presentarse ni ser seleccionado
para una presentacion conjunta.

Si pulsaramos en “Recibir propuestas”, el estado del expediente retrocederia de “Evaluacion de
ofertas” a “Presentacion de ofertas”.

1.2.4 Licitadores invitados

Esta opcién de la configuracion unicamente se mostrara en los procedimientos que requieren
invitaciones, es decir:

e Contratos o acuerdos marco tramitados mediante procedimiento:
o Simplificado
o Negociado sin convocatoria de licitacion

e Basados en un sistema de racionalizacion tramitados mediante procedimiento:
o Basado en acuerdo Marco
o Basado en sistema dinamico de adquisicion

Ademas, cabe destacar que en los basados en el momento en que pulsamos “Editar” por primera
vez en el expediente se cargan automaticamente los licitadores invitados, siendo en los
procedimientos basados en acuerdo marco los adjudicatarios del acuerdo marco original y en los
basados en un sistema dinamico de adquisicion los homologados del SDA original.
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Para que los licitadores se carguen automaticamente, es necesario que estén registrados en
PLENA,; de lo contrario, aparecera un mensaje de aviso indicando al gestor que todos los
seleccionados en el SDA original o acuerdo marco original no han sido invitados, junto con un
enlace para mostrar el listado de esos licitadores que estan en la adjudicacion, pero no estan
invitados. En ese caso, sera la entidad contratante quien debe ponerse en contacto con ellos
para solicitar su registro y, una vez registrados, el gestor ya podra afiadirlos pulsando el botén
“Afadir desde el sistema”, cuyo funcionamiento explicaremos mas adelante.

En el caso de los simplificados y negociados sin convocatoria de licitacién, no habra una
precarga automatica de licitadores como ocurre en los basados; en su lugar, podremos invitar a
cualquier licitador registrado en PLENA pulsando sobre el botén “Anadir desde el sistema”.
Ademas, cabe destacar que, a diferencia de los basados, en estos casos puede presentarse
cualquier licitador, aunque no haya sido invitado.

A continuacién, explicaremos como afnadir licitadores ya registrados utilizando la opcién “Afadir
desde el sistema”, para lo cual solo hay que pulsar el botén correspondiente.

Portal de Tramitacion fiinavarra.es 2 MAWELABLNCOVIONL v g5 gy
FAEE PREVIA PRESENTACIN DE OFERTAS EVALLIACICN DE QFERTAS FRALTADD
Denaminacian IMadalidad: Tipo de contrata: Procedimienta;
[Fecha alta Precio licitacikn VA exchado:  Valor estimado VA excluido: @ VERANUNCID
41 DS 150 20060 & 2000000 &
CONFICURACION

- Configurar sobees @

Licitadores invitados * Afadir desde el sistema
- Configuar critenos @

LICITADOR DHI/NIE CORRED ELECTRONICO  FECHA INVITACION
—+ Pazode presentacidn @
» Licitadores ewitados No existen licitadores invitados
» Consenico de las invitacones

Contenido de las invitaciones # Editar contenido
-+ Gestores @
 Pubeia No se ha configurado el contenido de las invitaciones

[

Se abrira una ventana como la siguiente:

Licitadores invitados
Para anadir una invitacion realice una busqueda y seleccione el/los licitaderes a invitar
NIF NOMBRE O RAZON SOCIAL

BUSCAR

LICITADOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO

CANCELAR GUARDAR

Podremos buscar licitadores utilizando los campos “NIF” o “Nombre o razén social”. Es posible
introducir datos en uno o en ambos campos antes de pulsar “Buscar”. También podemos pulsar
buscar sin rellenar ningln campo, en cuyo caso se mostraran todos los resultados.
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En nuestro caso, introduciremos el NIF y pulsaremos “Buscar”:

Licitadores invitados

Para afiadir una invitacion realice una bisqueda y seleccione el/los licitadores a invitar

NIF NOMBRE O RAZON SOCIAL
82054228A
LICITADOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO
O Empresa pruebas 001 82054228A test@testes

CANCELAR GUARDAR

Mostrando a continuacion los resultados que coincidan con la busqueda realizada.

A continuacion, seleccionaremos el o los licitadores que queremos invitar marcando la casilla
correspondiente:

Licitadores invitados

Para afadir una invitacion realice una blsqueda y seleccione el/los licitadores a invitar

NIF NOMBRE 0 RAZON SOCIAL

82054228A

LICITADOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO

Empresa pruebas 001 82054228A test@test es

CANCELAR GUARDAR

Finalmente, guardamos los cambios para afiadir a los licitadores seleccionados.

Se mostrara un mensaje de éxito en pantalla y, en la seccién de licitadores invitados, veremos
que se ha anadido el o los licitadores seleccionados con toda la informacién correspondiente
(licitador, DNI, correo electronico y fecha de invitacion). Ademas, en el menu lateral aparecera
un tic verde indicando que esta opcidn de la configuracion ya esta completada.
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e
Tramitacion navarra.es b A
Portal de s Yy —— e o
[ PN 0N O CPERTAL FVRLLACION O CFERTAS
Se ha afadido ol keitador como X
nvitado Comectaments
[ F R Masichilca] Tigs e contrats Procedereato
e frerta - s
Hﬂnlh Mmmm Waor pxterads IVA sachusde & VERANUNGIO v
LR CARACON
FELHA MU FEHA LIk & HURA LI E
= Corfiquias schres @
002025 O o800 &
< Corfiquea crtercn i@
bz te presreacicn, @ Licitadores invitados * Ahadit desde o sistema
I + Licitadcoes invitados. I LICITADOR DNUNIE CORRED ELECTROMICO  FECHA INVITACION
= Contenido de las mitacores Empeesa procten 001 Bz eRgintle TTN02005 122557 L]
Sl CONTeniao ge 1as Mtaciones 7 Caitai 3
= Publicicld
& N i . a eredo O =) L=

Ademas, podemos eliminar a un licitador invitado pulsando sobre el icono de la “X”:

Portal de Tramitacién Hinavarra.es & (WAL RMEAL. | m
FASE PREWA PRESENTACEN OF OFERTAS EVRLLIACION D OFERTAS FReALal0
Deénamiinaceen Modakdad: Tipo de contrato: Procedimiento
Cro 1 W e e e el s LA L Ty Tret PRCEOiTieTio Smpafcacs
S rustis OOn 08 Procedinie Defcad
Fecha alta: Precio Beitacion VA sxcluido:  Vislor estimado VA sxchuido: & VERANUNCIO
L0025 1502 2000000 € 2000000
CF WA IRACKDN
FElria N FELrA LM E A LIkl e
= Confgura sobres @
T/10/2028 20052025 (] oaon @
=+ Conlgura citerios @ d
~+ Plazo de presentacin @ Licitadores imvitados - Anadi desde el sistema
= Licitadones imitados @ LICITADOR DNLUNIE CORREQ ELECTRONICO  FECHA INVITACION
=+ Contenidnde ks imitaciones Ermpresa pruebat 001 B TEA TeS1ETSSL &5 170025 132557 E
g . .
P Contenido de las invitaciones # Editar contenido
=+ Pullidad
No se ha confiqurado el contenido de las imitaciones

Se abrira la siguiente ventana:

¢Esta seguro de que desea borrar la invitacion del licitador
seleccionado?

Fel}
[

Elegiremos “Si” o “No” segun la accién que queramos realizar finalmente. En nuestro caso
seleccionamos la opcion “No”, para que no se elimine.
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1.2.5 Contenido de las invitaciones
Esta opcion de la configuracion solo aparecera en los procedimientos que requieren invitaciones,
es decir:
e Contratos o acuerdos marco tramitados mediante procedimiento:
o Simplificado
o Negociado sin convocatoria de licitacion
e Basados en un sistema de racionalizacion tramitados mediante procedimiento:

o Basado en acuerdo Marco
o Basado en sistema dinamico de adquisicion

En este caso, al tratarse de un contrato tramitado mediante procedimiento simplificado, debemos
indicar cual sera el contenido de las invitaciones. Para ello, pulsaremos sobre “Editar contenido”:
2 MANUELABLANCOVIDAL + g5 gy

Portal de Tramitacién iiinavarra.es ol

Fecha alta Precio licitacion IVA exchuido:  Valor estimado IVA excluido ® VERANUNCIO v

CONFIGURACION

- Configurar scbres @
+ Ahadir desde el sistema

Licitadores invitados

= Configurar critercs @
LICITADOR DNI/NIE CORREQ ELECTRONICO  FECHA INVITACION
= Plazo de presemacian ]
EMpresa pruebss 001 §20542284 1ESUBLESL €3 T/10/2025 1325657 (-]
- Licitadores ewitados @
. ! Contenido de las invitaciones I # Editar contenido |
= Contenidlo ¢ s Imwacones
- Gestores @
No se ha conhgurado el contenido de las invitaciones
- Publiicided
Gestores @ * Anadir desde el sistema * Afadir manualmente
GESTOR DNI/NIE CORREOQ ELECTRONICO

Y se abrira una ventana como la siguiente:

Contenido de las invitaciones

MENSAJE *

DOCUMENTO + Anadir documento

CANCELAR GUARDAR

Deberemos introducir de manera obligatoria el mensaje:
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Contenido de las invitaciones

MENSAJE *

Mensaje para los invitados|

DOCUMENTO + Afiadir documento

CANCELAR GUARDAR

De forma opcional, podremos adjuntar un documento; para ello, pulsaremos en “Afadir
documento”:

Contenido de las invitaciones

MENSAJE *

Mensaje para los invitados

CANCELAR 'GUARDAR

DOCUMENTO + Afiadir documento

Se abrira una ventana como la siguiente:

€ o
« 3 ~ + m» Geoup + Ercriiarsa + Archives onastas v (3 Buscarendrcves pucim B
Crgenizsr =+ Nuswm carpeta =E- O @
£ wicio Nombre Estacia Fecha de madficacion | Tipo —
PR Gusterin 7 25mm @ 300 £ 16t BTRWT e KE
- Group [ sona @ 21/ thivd
> il Escritonic o) imageePrenas @ 1020 16D achis 1P o
:t imagesPTusbal oy @ 21/01/202% 1610 M IPG TR
W facntona » B #1s50 roguiacion pot @ 1546 -
[ — * B9 prueton dou =] it fo b4 i
B tocsmenos * B urbapat a 012025 1546 Archees POE -
Todos iog archivas %)
Arir Carvalar

Seleccionaremos el fichero, le daremos al botén “Abrir’
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l.- Abte
€ w ¢ Gooup v Escrinonio v Aschivs prusbas w 3 Buscaren Archivos prusbas &
Organizar = Hures canseta =E- 0 @
£ Ieicio Namare Estado Fecha de modrficacion oo amaic
P Galesia ) 25 @ 3002005 16est e 24 K
— . | z50B & —— ; 82100 KB
T ) imageabrurtaipg 2] 2170172005 160 seckivn G Tim
8] imagenPruetialipg 012025 161 A -
Wl Escritario * B #UEGO reguisdoe pat [=] 301 2004 1588 srchuve PO 15 KE
& Descargas # B prosvadoo @ 0 02 e Cornamic e i .
& Documentss * B crustagcs @ pEEaE 1586 dechive POE 15 KB
8 imigenes *
9 timca .
Memites: imagenPructaeg Tedos ko archives %7
Carcelan

y se cargara el archivo en cuestion:

Contenido de las invitaciones

MENSAJE *

Mensaje para los invitados

DOCUMENTO + Anadir documento

imagenPrueba.jpg om

CANCELAR GUARDAR

Cabe destacar que no se podran subir ficheros de mas de 250 MB y los formatos permitidos son:

“.doc”, “.docx”, “.xIs”, “.xlsx”, “.ppt”, “.pptx”, “.rtf”, “.pdf’, “.jpg”, “.bmp”, “tiff’, “.tif’, “.odt’, “.ods”,
“.odp”, “.zip”.
En caso de que la subida haya sido exitosa saldra el nombre del documento que hemos subido

y un tic verde.

Si queremos eliminar el archivo, existe la opcién de eliminarlo pulsando sobre el incono de la
papelera y este desaparecera.
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Contenido de las invitaciones

MENSAJE *

Mensaje para los invitados

DOCUMENTO + Ahadir documento

imagenPrueba.jpg @

Una vez introducido el mensaje y sin errores en el documento adjunto, se habilitara el botén
“Guardar”, sobre el que pulsaremos para guardar los cambios.

Se mostrara un mensaje de éxito en pantalla. En el apartado correspondiente podremos ver el
mensaje introducido junto con el documento adjunto, que podra descargarse pulsando sobre él.
Ademas, en el menu lateral ya aparecera el tic verde, indicando que esta seccién ha sido
completada correctamente.

Portal de Tramitacidn Hinavara.es ) oD
= Corflgura sobies @ 1 el My AA8S =] @ B contenido de la mmlacan s¢ ha x
afiaddo comectamente
~+ Corfigquesr criteron @
Licitadores invitados * AnScE OFSOE £ SITvemna
—+ Plaz de presentacion @
LICITADOR DHI/NIE CORREQ ELECTRONICO  FECHA INVITACION
= Lickmdres bvvitados Empresa prosbas 001 BIO54278A B B Eest i TS 132557 o
= Cortenido de las imatacones .
Contenudo de las inwlaciones # Editar contenido
=+ Guemtoves @
Mensae para los mlados + Vier mas
=+ Pubhoadad
D ap wha gy
Gestores (D + Afadir desde ol sistema  + Adadir manualmente
GESTOR DHUNIE CORRED ELECTRONICO

Goblerna de Mavarma Averwda Carkors 18 7. Planta Baja 31002 Pamplona / inafes Tel +34 948 012 017 - nayarra@rarvara.es

En este caso, como el mensaje no es muy extenso, se visualiza completo directamente en la
seccion. Si el contenido fuera mas largo, solo se mostraria una parte, y podriamos visualizarlo
entero pulsando sobre “Ver mas”:
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Portal de Tramitacién finavarra.es & WANEARMICOVEM. v | es @)

= Cor di/mmiaass B - @
* Conlgurer Gikeics @ Licitadores invitados * Aadis desde o sietems
o PR e NSRS
e prasstutins UCITADOR DNUNIE CORRED ELECTRONICO  FECHA INVITACION

-+ Licitadores imvitades @ Empeesa proehas B01 SOEIIBA test (KRt o T 0% 13 255 -]
—+ Cantenido oe lat imitaciones @

Contenido de las invitaciones # Editar contenida
= Gestores @

Mensaje para oS imalados # Vei mas
= Publicidad

[ rwgeninsba pg 4

Gesiores (D * Afadir desde ol sistema  + Afadir manualmente

GESTOR DNUNIE CORRED ELECTRONICO

[ ouwom |
Gobierna de Mawarra Avenida Carlos 1| 2, Planta Baja 31002 Pamplona / ufia Tel +34 948 012 012 - payama@inavaira &3

Si queremos modificar el mensaje, simplemente pulsaremos nuevamente en “Editar contenido”
y repetiremos el proceso.

1.2.6 Gestores

Esta opcion de configuracién se muestra para todas las modalidades y procedimientos.

Portal de Tramitacion iinavarra.es & MANUELABUNCOVIML + 5 gy
Facha alta: Pracio Bgitacion (VA axcluids:  Vabor estimado IVA sxcluido: © VERANUNCIO v
CONFIGURACION
=+ Configurar sobres @ Contenido de las inwtaciones # Editar contenido
+ Corifiguees cresios @ Mensaje para los - Ver menos

=+ Blazo de presncacidn B Todas s wsuarios de la entdad

[} imagsnfrusba cantrs I e pertinece

o Licitadres invitades @ este expediente podrbn

gestionar la licitacitn. En este

-+ Comterida da s imitacionas @ Gestores (1) = Afadir desde el sistema  + Afadic manualmente
-+ Geatpies @ GESTOR CORREQ ELECTRONICO
rectifica ciradas 0on
+ Publicidad WAMUELA BLANCE o empesdiente eSSt S ]
Publicidad

Tal y como se indica al posicionar el cursor sobre el icono de informacion, todos los usuarios de
la entidad contratante a la que pertenece el expediente podran gestionar la licitacion. En este
apartado se pueden anadir gestores adicionales externos a la entidad, asi como gestores
interesados en recibir notificaciones relacionadas con el expediente.

Los gestores adicionales externos a la entidad podran acceder al expediente seleccionando, en
el acceso a la plataforma, la opcién “Expedientes de entidades que no represento”.

Como ya hemos comentado anteriormente, al pulsar por primera vez el botéon “Editar’, se
asignara automaticamente como gestor el usuario que haya accedido y esté gestionando el
expediente. Como vemos en este caso, aparece ya cargada por defecto “Manuela Blanco”.

Para afiadir gestores disponemos de dos opciones: afiadir usuarios desde el sistema o hacerlo
manualmente.
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1.2.6.1 Anadir manualmente

Desde esta opcion podremos afiadir tanto a usuarios registrados en PLENA como a aquellos que
no lo estén.
Para afadir un gestor manualmente, pulsaremos sobre “Afadir manualmente”:

Portal de Tramitacion it navarra.es 2 uwmy_mom v 5

Fecha aha Precss beitacstn Wb eachuide:  Valor astemada IV encheds & VIRANUNCIO v

Empresa pruebas O B0SAZ28A — 2025 132557 ™

Contenido de las invitaciones o Editar contenids

+ Ver mas

b Lstsdnies feiidos @

¥ Gantersdo delas imtaciones @

Gestores (D Adadic desde ol slsh-m.ll Riiade manualments |

GESTOR DHIHIE CORRED ELECTRONICO

MANUELA BLANGO Vi 002 o

Publicidad

¢Publicar en PN -

Y se abrird una ventana como la siguiente:

Gestores adicionales

Para afadir un gestor introduzca los datos que se solicitan

DNI * NOMBRE *
©
PRIMER APELLIDO * SEGUNDO APELLIDO *
CORREO ELECTRONICO *
CANCELAR GUARDAR

Inicialmente, deberemos introducir el DNI. Si se detecta que el usuario ya existe en el sistema,
el resto de los campos se autocompletaran automaticamente, excepto el correo electronico, que
deberemos introducir manualmente de forma obligatoria.

En cambio, si introducimos un DNI que no corresponde a un usuario registrado en el sistema,
deberemos completar manualmente los campos de nombre, primer apellido, segundo apellido y
correo electronico, todos ellos de forma obligatoria.

En este caso, el usuario ya existe en el sistema, por lo que el nombre, primer y segundo apellido
se completan automaticamente y no pueden modificarse. Sin embargo, sera necesario afiadir el
correo electrénico para poder guardar:
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PLENA

Gestores adicionales

Para afiadir un gestor introduzca los datos que se solicitan

DNI *
99999999R

PRIMER APELLIDO *
Certificado

CORREO ELECTRONICO *

NOMBRE *
Eidas

SEGUNDO APELLIDO *

Pruebas

GUARDAR

Introducimos el correo electrénico:

Gestores adicionales

Para afiadir un gestor introduzca los datos que se solicitan

DNI *
99999999R

PRIMER APELLIDO *
Certificado

CORREO ELECTRONICO *

test2@test.com

NOMBRE *
Eidas

SEGUNDO APELLIDO *

Pruebas

GUARDAR

Y pulsamos “Guardar”.

Aparecera un mensaje de éxito en pantalla y el gestor se habra afiadido a la lista de gestores:

Portal de Tramitacion finavara.es A e v ew
O 07906 008 et PNICHOrRrRs pmORTE R
Fecha aha mu:-uum“ Vd-or‘?lm LI LT S — >
Comectamente Con i INformaCion
ool PO
CONINCURALYON
o Confgurss otees @ [ rp—— BICAZYIBA ettet o o
» Configuue creeccns @ Contenido de 1as invitaciones # Editas contanido
» Plazo e presantacen @ Mersame 0o 103 Ml tVems

» Lotadores eviaios @

o !
Conterdo de bs Pwtacores @
* Gestores @ Gestores @ Ahsds desde & misterna AAadi manuaimente
» Mblodd GESTOR ONUNIE CORRED ELECTRONICO
A A Al S
a1 Centfcads Pruels 9720124 el 7 0
Publicidad
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PLENA

Podremos editar cualquiera de ellos
correspondiente:

pulsando sobre el icono del lapiz situado en el gestor

Portal de Tramitacion iinavarra.es & |:l::r::::_-‘mm |
st s W YO0 Tt ) B Cag
Fecha sita. Preoes licmacein Vi enchyide.  Valor estimada VA exsclusdo. @ VERANUNCID
A RN WERDLE§
CONFGLRACIN
\ Conteris ks @ Firgesss pucezs 001 LR LT v 177167008 132887 o
* onlgwarciierion B Contenigo de las invitaciones # Editar contenido
. L]
el Mbcrmape par los I Lodes, * Ver mis

* Lospdorel imvesdon @

t Aflade desde ol sistema  © Aladir manualmente

N mgnPactugyg &
» Crmsvaks b bevsat e @
» emanss @ Gestores (@D
+ [Aubinatad GESTOR
MANLELA BLAKCOITA

diaes Cortdfic pd Prusbas

Publicidad

DNUNIE CORREQ ELECTRONICO
WohoGEE? w
TR B2 N0N COT

Se abrira la siguiente ventana:

Gestores adicionales

expediente en la direccidn gue proporcione

DNI
99999999R

PRIMER APELLIDO
Certificado

CORREO ELECTRONICO *

test2(@test.com

En esta ventana puede modificar el correo electronice del gestor. El gestor recibird |as futuras notificaciones del

NOMBRE
Eidas

SEGUNDO APELLIDO

Pruebas

GUARDAR

En ella podremos modificar el correo electrénico y guardar los cambios.

También podremos eliminar al gestor pulsando sobre el icono de la “X” situado a la derecha del

gestor que queremos eliminar:
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Portal de Tramitacion ifinavarra.es &, | BARELA LA v | e
Dot on KAts. Prace T SR
Fecha alta. Preces |iciacksn VA pachada,  Vislo! estimads VA excluide & VER ANUNGIO
L A v P eule sl &0 €
COMFIGURRTON
Emgrens prusbas O 20542284 test(test o3 12 132587 L]

» Configurar scbires @

» Configurar cinarics. @ Conitenido de las invitaciones # Ednar contenido
-+ Plarn de presernacon @ Mensaje para los invitados +Ver mis
» Letaderes mvtades @

D mapénFrosba ey 4,
» Comlends o6 a2 ratetcnes @
— Gestorss @ Gestores @ * Afadir desde of sistema  © Afiadir manuslmente
» Publicidad GESTOR DHUNIE CORRED ELECTRONICO

REAMUELS BLANC DAL 1000083 '.‘

Exdia Cortricad Frusbas T st e cor ” E

Publicidad

Aparecera un mensaje de confirmacion:

¢ Esta sequro de que desea borrar al gestor seleccionado?

En él, pulsaremos “No” si finalmente no deseamos eliminarlo, o “Si” en caso contrario. En este
caso, seleccionaremos “Si”:

Portal de Tramitacion iiinavarra.es FY b 9
PLLLECH ¥4
Dheracamsmraae i Midabdad Tepo e coritrati P et
e M T e I sl we Brrpicada Bl geston 58 ha slirrinado x
ot Nis i T L ) . . ) COITRIATSNiE
FFecha alta: Precio lickackin A& exchuido:  Vislor estimado V8 excluido: * Ve A
COMFICURACION

» Conhqurar qobres. @

+ Configurar creens @ Contenido de las invitaciones # Editar contenido
» Fiazo de presentacion @ .
METiSaps paia oS imalados + Ver mas
* Lictadores invitados @
[} imagerdrastaipy &
+ Conterudo de s wlacons @
* Gepores @ Gestores (D Afadir dende of sivtema  * Alladit manusimente
¥ Pt GESTOR DMIMIE CORRED ELECTROMICO
MANLIELA BLANCD VDAl 0T st et o °
Pubhcidad

Aparecera un mensaje de éxito en pantalla y el gestor habra sido eliminado.
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1.2.6.2 Anadir desde el sistema

Desde esta opcion, en cambio, solo podremos afadir a usuarios que ya estén registrados en

PLENA.
Si queremos afadir gestores directamente desde el sistema, pulsaremos el botén “Afadir desde
el sistema”:
Portal de Tramitacién fiinavarra.es & MAMELABUNCOVOAL o &5 By
Denominacsse MW Tipo de cortrato Procedirments
Fecha sha Precio beitaciin VA exchado  Valor estimado IVA exchuido: ® VERANNGD v
CONARAOON
o Cobpicisachiss @ Birgea prrters 00 20557284 tous ytoct g 7102025 133487 °
 Qoclprnciiene @ Contenido de as invitaciones # Editar contenido
N RPR——
- o Mensaye para ks invitados + Ver mas
» Licitadores snvitados @
O magerPiueds py 4,
» Corterdo de tas rtacores @
» Gesiores @ Gestores (D | Aladir desde el sistema | Ahads manualmente
» Ibbodsd GESTOR DNUNIE CORREO ELECTRONICO
MANUELA BLANCO VDAL 4 eatfros com L]
Publicidad

Y se abrira la siguiente ventana:

Gestores registrados

Para afiadir un gestor introduzca los datos que se solicitan

NOMBRE PRIMER APELLIDO

ENTIDAD

DEPARTAMENTO DE PRUEBAS

GESTOR DNI ENTIDADES REPRESENTADAS

MANUELA BLANCO VIDAL 100003227 Departamento de pruebas

GUARDAR

En este caso, la entidad con la que se ha accedido aparecera seleccionada por defecto y se
mostraran los resultados de busqueda de gestores que la representen. No obstante, esta
seleccion de busqueda podra modificarse si se desea.

Podremos realizar una busqueda utilizando los campos: nombre, primer apellido, DNI o entidad.
La busqueda puede hacerse con todos los filtros, con uno solo, con varios o con los que
deseemos combinar.

En este caso, realizaremos la busqueda unicamente por nombre. Introducimos el nombre en el
campo correspondiente y pulsamos “Buscar”:
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PLENA

Gestores registrados

Para afiadir un gestor introduzca los datos que se solicitan

NOMBRE PRIMER APELLIDO

eidas

ENTIDAD

Seleccione una entidad

GESTOR DNI

0 Eidas Certificado Pruebas 99999993R

ENTIDADES REPRESENTADAS

Entidad de pruebas 1, Entidad de
pruehas 2

GUARDAR

Se mostraran los resultados, incluyendo la informacion del gestor: nombre, apellidos, DNI y las

entidades que representa, separadas por comas.

Seleccionaremos al gestor o gestores que deseemos afiadir:

Gestores registrados

Para afiadir un gestor introduzca los datos que se salicitan

NOMBRE

eidas

ENTIDAD

Seleccione una entidad

GESTOR DNI

Eidas Certificado Pruebas 99999999R

Y a continuacion, guardamos la seleccion.

PRIMER APELLIDO

ENTIDADES REPRESENTADAS

Entidad de prugbas 1, Entidad de
pruebas 2

Se mostrara un mensaje de éxito en pantalla y el gestor habra sido afiadido a la lista de gestores.
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e MANUBLA BLAMCO VIDAL
Portal de Tramitacion iiinavarra.es & Jooooxzz v B
Denominacion: Modahdad Tipo de contrato. Procedumwento
e ce s o decmatd Ltaoe yers = Qe Lrpitea: El gestor = ha quardado X
. ,
correctamente con 13 Informacion
Fecha aha Precio bcitacien [VA exchuido:  Vadse estimado IVA exchido o oo 5900 8 RGO

CONFIGURACION

» Configurae scbres @ Contenido de las invitaciones # Editar contenido
» Configurar Mensaje para los nwitados + Ver mas
> Pazo de p

Dwm )
» Lictadsr
» Conterido de las mtacknes Gestores @ * Afadir desde of sistema  * Afladir manualmente
» Gestores @ GESTOR DNUNIE CORREO ELECTRONICO
» Puth WANUFLA BLANCO VIO ONII7 wstidtest cor

35 Conica. » o5t @ ra
Publicidad

Podremos editar o eliminar cualquier gestor, tal y como se explica en el apartado anterior “1.2.6.1
Anadir manualmente” de este documento.

1.2.7 Publicidad

Esta opcion de configuracion se mostrara Unicamente para los contratos o acuerdos marco
tramitados mediante procedimiento:

o Simplificado
o Negociado sin convocatoria de licitacion

En el resto de las modalidades y procedimientos, la publicacion se realiza automaticamente o no
se publica, sin que sea una decision del gestor. Esto se explica con mas detalle en la guia “GR
PLENAZ2.0 - Procedimientos en PLENA 2.0”.

En este caso, al tratarse de un contrato tramitado mediante procedimiento simplificado, si
debemos decidir si publicarlo o no en el Portal de Contratacion de Navarra (PCN).

Para ello, accederemos al apartado “Publicidad”:

-
Portal de Tramitacion i1 navamra.es & WHUELABLANCOVIOAL ~ g5 Ew
Je £ty e ot ke
Fecha alta: Precio lcfiscion VA exchide:  Valor estimado NVA excluido: ® VERANUNCIO
1810026 1602 e t r COCOE
CONPIGURACION
b Coriliguian sbees @ Contenido de las invilaciones # Editar contenido
¥ Cortlguian crntesne: @ Mensawe para kos invirados + Ver mas

+ 1320 de presemacien. @
[ imagenirusbapy L.
+ Licitadores invitzdos @

* Curileznchn die s mtirzonrs @ Geslores @ © Anadir desde el sistema ¢ Afadir manuaimente
+ Gestores @ GESTOR DNINIE CORAED ELECTRONICO
+ Pubbcidad WM LELA BLAMNDD VIDAL QUDOIZLL o
Wik Broeles SR Y
Publicidad
Publicar an POK? -

Fell
[

A continuacién, deberemos seleccionar “Si” o “No” en funcién de si queremos que el expediente

Pagina 45 de 52



Plataforma de Licitacién Electrénica de Navarra

Nafarroako Lizitazio Elektronikoko Plataforma

PLENA

se publique en el Portal de Contratacion de Navarra (PCN):

Portal de Tramitacién
CONFIGLIRACION
» Configurat sotres @
» Configurar critencs @

e

i havarra.es

e

Contenido de las invitaciones

Fy MMME‘I{IMWM v S

YOO

7 Editar contenido

Gestores @

¢ Ver mas

Afadir desde el sisterna Afadir manualmente

GESTOR

MANLELA BLAN:

Fidss Certfeado Prochs
Hids tfcado Prus

Publicidad

CORREO ELECTRONICO

A

En nuestro caso, seleccionamos “Si” y veremos que aparece el tic verde en ese apartado del
menu lateral, indicando que ya estd completado. Ademas, se activara el botéon de “Recibir
propuestas”, ya que todas las opciones necesarias estan completas.

Portal de Tramitacién

de prueba con lotes. Procedimiento simplificado

CONFIGURACION

» Configurar sobres @

> Configurar critenics @

+ Plazo de presentacicn @

» Lictadores imvitados @

- Contenido de las invitaciones &

» Gestores @

» Publicidad @

#2pavarra.es

Fecha alta:

14710/2025 1502

Precio licitacion IVA excluido:
2000000

Contenido de las invitaciones

MANUELABLANCOVIDAL g5 gy
100003222

Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCID

20.00000 €

# Editar contenido

Mensaje para los invitados

[ imagenPrusbajpg &,

+ Ver mas

Gestores @ * Afiadir desde el sistema * Afiadir manualmente
GESTOR DNI/NIE CORREQ ELECTRONICO

MANUELA BLANCO VIDAL 10000322 Q
Eidas Certificado Pruebas G99%9%99R testinestes N - ]
Publicidad

Publicar en PON? S v

RECIBIR PROPUESTAS GUARDAR

Es importante tener en cuenta que, si queremos dejar configurado el expediente, pero aun no
deseamos pulsar en “Recibir propuestas”, debemos asegurarnos de hacer clic en “Guardar” para
que se conserven los datos del apartado “Publicidad” (al igual que ocurre con el apartado “Plazo
de presentacion”). De lo contrario, los cambios se perderan.

1.3 PUBLICAR EXPEDIENTE EN PLENA

Como podemos observar, ya hemos completado todas las configuraciones del expediente; todas

ellas aparecen marcadas con el tic verde.
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PLENA

Portal de Tramitacion

de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.

CONFIGURACION

—> Configurar sobres @

-> Configurar criterios @

- Plazo de presentacion @

- Licitadores invitados @

~» Contenido de las invitaciones @
- Gestores @

- Publicidad @

Fecha alta:
14/10/2025 1502

navarra.es

Precio licitacion IVA excluido:
2000000 €

Contenido de las invitaciones

Valor estimado IVA excluido:
20.00000 €

o, MANUELABLANCOVIDAL + s gy
100003227

© VERANUNCIO

# Editar contenido

Mensaje para los invitados.

[ imagenPruebajpg &,

+ Ver mas

Gestores @ + Afiadir desde el sistema  *+ Afiadir manualmente

GESTOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO

MANUELA BLANCO VIDAL 100003227 test@test.com [}
Eidas Certificado Pruebas 99999999R test@testes R <)
Publicidad

¢Publicar en PCN? Siov

RECIBIR PROPUESTAS GUARDAR

Por lo tanto, el boton “Recibir propuestas” ya se encuentra habilitado.

Para proceder con la publicacion del expediente en PLENA, sera necesario pulsar dicho botén.

Portal de Tramitacion

de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.

CONFIGURACION

- Configurar sobres @

—» Configurar criterios @

- Plazo de presentacion @

- Licitadores invitados @

- Contenido de las invitaciones @
- Gestores @

- Publicidad @

#3tnavarra.es

Precio licitacion IVA excluido:
2000000 €

Fecha alta:
14/10/2025 1502

Contenido de las invitaciones

MANUELABLANCOVIDAL g5 Ey
100003227

Valor estimado IVA excluido:
2000000 €

© VERANUNCIO v

# Editar contenido

Mensaje para los invitados.

) imagenPruebajpg i,

+Vermas

Gestores D + Afiadir desde el sistema  + Afiadir manualmente
GESTOR DNI/NIE CORREQ ELECTRONICO

MANUELA BLANCO VIDAL 100003227 test@test.com (]
Eidas Certificado Pruebas 99999999R test@test.es S 0
Publicidad

¢Publicar en PCN? S v

RECIBIR PROPUESTAS

Al haber seleccionado “Si” en la opcion “; Publicar en PCN?”, se mostrara la siguiente ventana:

Va a publicar el anuncio en el Portal de Contratacion de Navarra.

¢ Esta sequro de que desea continuar?

NO
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Dado que la fecha de inicio estaba configurada por defecto para hoy, se nos advierte que el
anuncio se publicara en el portal de contratacion en el momento en que confirmemos.
Pulsamos “Si” para continuar con la publicacion.

Una vez publicado, aparece un mensaje de éxito en pantalla:

Portal de Tramitacion fiinavarra.es & [SESUEASLNEO MM S\ 108
Oeromiracion Modarded Tipe de contrato. Procedenento
rU T 00 WITINII O PEY CER? LMY o Loy > amaryare APend 50 ha pubicado o anuncio de x
» om0 con letws Pracedrvere Lcltacdn en o Portol de
fmn». Precio hemacion IVA exchady Valor estimado (VA exchuido Coneratacion de Navarra Hemos

OIMUNICAS0NEes el 1o

cilod e ol 1a” plirs los
CONRIGURACIN DOCUMINTOS ACLARACIONE'S PAALIACION NOTFICACIONE!  ficitacdkores invitadon y eoviads

WU B0 InfOemancs

» Configuiit sotees @ Lrreresa v st 0O1 R20SE204 tearanass &g RILIB RS
COMUNEACIAN | 08 lInaIces
* Configura: aaence @ Contenido de las invitaciones 2 e

Nés acoadiendo & 1as

» Plago de pressntacon @

Mensage para los nvitados o canOnes desde w1 &eas
* Lickadores if s © privadas Adermas, ya pueden
COMENZAF & VI BUS (FOpUSITES
b} v ta pg & O » Vi SUS prop

» Conteniéo de fay mitaceres ©

» Gostores © Gestores @ Aladw desde ol sisterma  © Aladi manualmente
» Puthodsd @ GESTOR DNUYNIE CORREQ ELECTRONICO
MANUELA BUENCO VIDAL 00003222 TSt ness o °
Pubkcidad

Tal y como indica el mensaje, el anuncio de licitacién ya ha sido publicado en el Portal de
Contratacion de Navarra. Ademas, se han generado comunicaciones de tipo “solicitud de oferta”
para los licitadores invitados, y se les ha enviado un aviso por correo electronico para informarles
de que tienen una nueva comunicacion.

Los licitadores podran consultar el contenido de las invitaciones accediendo a las
comunicaciones desde sus areas privadas, y ya pueden comenzar a enviar sus propuestas.

Observamos que ahora el expediente ha cambiado automaticamente al estado “Presentacion de
ofertas”.

Si volvemos al listado de expedientes, ahora lo encontraremos en la pestafia “En curso:

. ] L]
Portal de Tramitacion 32 ra.es YL ETNE o e
BORRADORES EN CURSO SUSPENDIDOS FINALIZADOS

| Enlos que figuro como persona gestora || Préximos findeplazo || Proximas evahuaciones Buscar Q Q

Evaluacion de candidaturas ~

8399_0019-LPSL-Negociado-2025-0729

Renovacedn redes oe abastecinmeento. LICItacion de prueba sin lotes. Fecha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimiento Licitadares dl
Procedimiento negociado

04/08/2025 Contratos Cbras. Megociado 1
8399_0006-LPSL-Negociado-2025-0520
Senvicios de redaccidn de proyecto de obra y urbanizacidn. Lictacion d8  mecha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimiento Licitadores 6‘
prueba sin lotes. Procedimiento negociade 4052025 Contratos Serviios Negoeado .
§399_0007-LPCL-Negociado-2025-0520 o Reguerimientos o Megocacunes
Renavacitn redes de abastecimiento. Licitacion de prueba con lotes Fecha limite i Tipo o i Licitadares d]
Procedimienta negociad
o e 20/05/2025 Contratos Cbras Negociada 4
Presentacion de ofertas A
8399_0002-LPSL-Abierto-2025-0519
Acuerdo marco para la explotacion del suminisiro de agua. Licitaciin de Feeha limite Medalidad Tipe de contrate Procedimienta Licitadores 61
prueba sin lotes. Procedimeento atverta 0311/2025 Acuerdo marco SUMnISir Abierto 1

I 8399_0021-LPCL-Simplificade-2025-1014 I
Contrato de suministre de electnoidad. Lictacsn de pruebacon ltes. Facha limite Tipo de i Licitadores
Procedimiento simglificado

do

NN Contratos Coras Progedimisnte [
simolificagy

Ademas, podemos consultar nuestro anuncio de licitacién ya publicado en el portal. Para ello,
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accedemos al Portal de Contratacion de Navarra.

A continuacion, pulsaremos sobre la opcién “Soy una persona licitadora”;

= MENU §§§navarra.es MI CARPETA  ATENCION CIUDADANA Esv Q
uunaaaes.
SOY UNA ENTIDAD CONTRATANTE SOY UNA PERSONA LICITADORA
Si es Vd. una persona juridica que debe aplicar la Ley Aquf podrd encontrar toda la informacion referida a las
Foral de Contratos Publicos, aqui podra encontrar la licitaciones publicas de todas las entidades sometidas a
informacion necesaria para poder gestionar sus la Ley Foral de Contratos Publicos asi como otra
expedientes del Portal de Contratacion y PLENA asi informacion Util relacionada con la contratacion publica.

como otros recursos de utilidad.

UTILIDADES TRANSPARENCIA
Aqui podrd encontrar toda la informacién referida a las Aquf podrd acceder a informacion estadistica relativa a
licitaciones publicas de todas las entidades sometidas a la contratacién publica, de acuerdo con las exigencias
la Ley Foral de Contratos Publicos asi como otra de la Ley Foral de Contratos Publicos y la Ley Foral de
informacién Util relacionada con la contratacién publica. Transparencia.

Posteriormente, seleccionamos la opcion “Quiero ver los anuncios de contratos”:

= MENU EsE navarra.es MI CARPETA  ATENCION CIUDADANA  ES~ Q

« Portal de contratacion

Soy una persona licitadora

Aqui podra encontrar toda la informacion referida a las licitaciones publicas de todas las entidades
sometidas a la Ley Foral de Contratos Publicos asi como otra informacion util relacionada con la
contratacion publica

QUIERO VER LOS ANUNCIOS DE CONTRATOS (LICITACIONES, ADJUDICACIONES ETC.) °
QUIERO SUSCRIBIRME A ANUNCIOS °
QUIERO REGISTRARME EN PLENA COMO LICITADOR °
QUIERO ACCEDER A MI AREA PRIVADA DE PLENA °
QUIERO PRESENTAR UNA OFERTA ELECTRONICA °

Luego, accedemos a la seccion “Anuncios de licitacion”:
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= MenU MI CARPETA  ATENCION CIUDADANA  Esv Q

¢ Soy una persona licitadora

Quiero ver los anuncios de contratos

En el Portal de Contratacion de Navarra puede acceder a la informacion sobre la contratacion publica de
todas las entidades de la Comunidad Foral, en todas las fases de su tramitacion, a través de buscadores
especificos, y con acceso directo a los Ultimos anuncios.

Anuncios de informacion previa v
Anuncios de licitacién v
Anuncios de adjudicacién v
Anuncios de modificacién v
Anuncios de finalizacion v

Y, finalmente, hacemos clic en “Ultimos anuncios”:

= Mmenu EE; navarra.es MI CARPETA  ATENCION CIUDADANA  ESv Q

Anuncios de informacién previa v

Anuncios de licitacion v
Desde esta pagina puede acceder a los anuncios de licitacién publicados.

Se incluyen dentro del apartado Actos de disposicién y aprovechamientos de bienes, los datos
relativos a los actos celebrados por las entidades locales.

« Obras, suministros, servicios y concesiones

I - Ultimos anuncios I

- Buscador

- Suscripcién a anuncios

= Actos de disposicién y aprovechamientos de bienes
- Ultimos anuncios
- Buscador

- Suscripeién

Aee

B PP | R H o 1o

En el listado de los ultimos anuncios publicados, veremos nuestro expediente de licitacion:

n ava rra N es El Gobiernao

Pomal de contyatadion dé Navaira

ANUNCHOS g8 INBITAtGn
previa

Ultimos anuncios
Lichackn
- AdudCACIONes
n Comratos modificados

Sa han enconlrado 2 Nuevos anuncios.

s INAANs o
&3

(L2200

Actualizar datos pdgina
= Coniratos prommogacos

Publicade /
Convocante Contrate Medificado - [Enles instnamentaes.
s electncdad. | Departaments de Obras 17-10-2025 - Enldades adjudicadoras

@ od pruebas
samplificado. - Reclamaionss
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Al pulsar sobre el anuncio, accederemos al detalle del mismo:

832 navarra.es

El Gobierno

Servicios

Te atendemos

Carpeta Ciudadana

Portal de contratacion de Navarra

Anuncios de licitacion: Contratos

Contrato de suministro de electricidad. Licitacion de prueba con lotes. Procedimiento

simplificado.

Datos basicos del anuncio

Gonvocante

Organo de contratacion’

Modalidad:

Tipo de contrato:
Contrato mixto:
Procedimiento:

Tipo tramitacion:
Criterio de adjudicacion
Subasta electronica:

Breve descripcion:

Plazo presentacion de ofertas
Lugar de presentacion:

Fecha de publicacion:

v v v v w Y WY Y VYT VYT VT VT ETETVTETVY

Valor estimado superior al umbral
europeo

}  Codigo NUTS:

Plazo ejecucion

4El érgano es central de compras?:

Departamento de pruebas

Organo de contratacion

No

Contratos

Obras

No

Simplificado

Ordinaria

Mejor relacion coste-eficacia: precio
No

Descripcion

Precio licitacion IVA excluido: 2.000,00 Euros

WValor estimado IVA excluide incluyendo todas sus prorrogas U opciones: 2.000,00 Eures

Del 17M10/2025 a las 15:42 al 2010/2025 a las 08:00
Plataforma licitacién electrénica de Navarra
171102025

No

ES220-Navarra

b Meses:

Codigos CPV

- Anuncios de informacion
previa

- Licitacion
- Adjudicaciones
- Contratos modificados

- Contratos finalizados o
resueltos

- Contratos prorrogados

- Entes instrumentales

- Entidades adjudicadoras
- Reclamaciones

- Utilidades

- Ayuda

- Tribunal administrative
contrates puiblicos

- Relaciones timestrales de
facturas

- Consultas preliminares de
mercado

- Registro de contratos

- Anuncios cancelados y
contratos desiertos

- Conciertos sociales
- Datos estadisticos

- Datos contratos vigentes

Presentacion de ofertas

- Presentar ofertas a esta
licitacion

» 03115110  Algodsn

- Accaso drea licitador

Ademas, al pulsar en “Presentar ofertas a esta licitacion”, se mostrara el anuncio de licitacion

en la nueva plataforma de licitacion electrénica de Navarra:

navarra.es

PLENA - Plataforma de Licitacion Electronica de Navarra

Expediente de Licitacion Electronica

Aqui puede consultar la informacién de la licitacién y presentar su propuesta de forma electrénica

[ ES EU EN FR

ACCEDER

8399_0021-LPCL-Simplificado-2025-1014

Contrato de suministro de electricidad. Licitacién de prueba con lotes. Procedimiento

PRESENTAR PROPUESTA

simplificado.
VER EN PCN
Modalidad Contratos Tipo de contrate  Chras Procedimiento  Procedimiento
simplificado
PLAZO PRESENTACION DE PROPUESTAS 2 O
17/10/2025 a las 15:42h. hasta 20/10/2025 a las 08:00h diasy horas restantes
Aviso: Es muy importante que no espere hasta el dltimo dia para presentar sus propuestas. De este modo evitara problemas técnicos que puedan imposibilitar la

presentacion. Ademas, por si fuera necesaria su atencién, recomendamos realizar los envios en horario de soporte. Pueden consultar diche horario en el apartado Ayuda

Pliegos
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Desde aqui, los licitadores podran presentar sus propuestas pulsando el botdon “Presentar
propuesta”:

= ittnavarra.es [ esEuEN FR

PLENA - Plataforma de Licitacion Electronica de Navarra

Expediente de Licitacion Electronica

Aqui puede consultar la informacién de la licitacién y presentar su propuesta de forma electrénica

8399_0021-LPCL-Simplificado-2025-1014 RIS
Contrato de suministro de electricidad. Licitacion de prueba con lotes. Procedimiento
simplificado.
VER ENPCN
Modalidad Contratos Tipo de contrate  Cbras Procedimiento  Procedimiento
simplificado
PLAZO PRESENTACION DE PROPUESTAS 2 O
17/10/2025 a las 15:42h. hasta 20/10/2025 a las 08:00h diasy horas restantes
Aviso: Es muy importante que no espere hasta el ultimo dia para presentar sus propuestas. De este modo evitara problemas técnicos que puedan imposibilitar la

presentacion. Ademas, por si fuera necesaria su atencién, recemendamos realizar los envios en horario de soporte. Pueden censultar diche horario en el apartado Ayuda

Ademas, en el apartado “Estructura de la propuesta”

= fiinavarra.es [ Es EuEn FR
PLENA - Plataforma de Licitacion Electrénica de Navarra ACCEDER
Moy LU U alUs 11pU uE CunuEW  Uuias FIOCEUNIEY  FIUCEU I
simplificado
PLAZO PRESENTACION DE PROPUESTAS 2 O
17/10/2025 a las 15:42h. hasta 20/10/2025 a las 0800h diasy horas restantes
Aviso: Es muy importante que no espere hasta el ultimo dia para presentar sus propuestas. De este modo evitara problemas técnicos que puedan imposibilitar |a

presentacion. Ademas, por si fuera necesaria su atencién, recomendamos realizar los envios en horario de soporte. Pueden consultar dicho horario en el apartado Ayuda

PLIEGO regulador.pdf &

Estructura de la propuesta

Sobre comun : Sobre administrativo v
Lote 1: Sector A v
Lote 2: Sector B v

Podremos comprobar la estructura de la oferta que hemos configurado, es decir, los nombres de
los lotes, los sobres y los criterios.

*Esta informacion se detalla con mayor profundidad en la guia de licitadores.
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