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1 ALTA DE ANUNCIO

1.1 Alta de anuncio desde PCN y envio a PLENA

Para comenzar la tramitacién de un expediente primero debemos darlo de alta. Para poder
tramitar un expediente en PLENA 2.0 hay que darlo de alta desde la Aplicacién de Gestion de
Anuncios del Portal de Contrataciéon de Navarra (PCN) primero.

Todos los expedientes sometidos a LFCP deben inicializarse desde PCN:

e Contratos y Acuerdos Marco tramitados mediante procedimiento:
o Abierto
Simplificado (con o sin publicidad)
Negociado sin convocatoria de licitacion (con o sin publicidad)
Restringido
Negociado
Dialogo competitivo
o Asociacion para la innovacion
e Sistemas dinamicos de adquisicién tramitados mediante procedimiento:
o Restringido
e Concurso de proyectos tramitados mediante procedimiento:
o Abierto
o Restringido
e Basados en un Sistema de Racionalizacion tramitados mediante procedimiento:
o Basado en Acuerdo Marco
o Basado en Sistema Dinamico de Adquisicion

O O O O O

Para ello, accederemos a la Aplicacion de Gestion de Anuncios de PCN en nombre de una
Entidad Contratante:

::: Nnavarra.eS EGobiemno Servicios Te atendemos

Inicio

Gestion de anuncios de licitacion y registro de contratos

Ayuda
» Tablon de anuncios
» Aula virtual

+ Descargar manual de usuario ﬁ
« Descargar documento: Clausulas modelo, licitacion electronica

Publicacion de anuncios con licitacion electronica: En este documento  se explica esquematicamente
el proceso de publicacidn de anuncios con licitacion electronica.
Seleccione la entidad

DNI autorizado 100003227

Entidad [ Departamento de pruebas v]

Acceder

Y pulsaremos sobre “Alta de anuncios”:
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Gestion de anuncios de licitacion y registro de contratos

Ayuda

= Tabldn de anuncios

«  Auls virtusl

= Descargar manual de usuans

» Descargar documents: Clausulss modsdo, lickacion electranica

Publicacion de anuncios con licitacion electronica: En este documents . 5= explica esquematicaments
el proceso de publicacion de anuncios con licitacion electronica

Usted esta dado de alta en = directorio de entidades, =i desea modificar sus datos, hagaks desds aqul

Desde agui puede acceder a los diferentes procesos relacionados con ks gestion de sus anuncics de
licitacion y registro de contratos, seleccione el proceso al que deses acoeder:

= Pravios:
¥ Consultas preliminares de mercado
r Anuncics de informacion previa

= Publicacion de anuncios y su gestion

i z oo ,l!l

Modificar o cancelar un bomador
Aclaraciones sobre una lickacion
Amplizr plazo o levantar suspension
Senalamiento de apertura de oferta
Cancelar o suspender una licitacion

L A

*  Gesfionar anuncios de adpudicacion
» Fublicar adjudicacion, declarar desierte o desistir adjudicacion
» Cancelar un anuncis de adjedicacion

Escogeremos la opcion “Ley Foral de Contratos Publicos” y pulsaremos sobre “Siguiente”:

Seleccion de opcion de publicacion de anuncios

Seleccione la modalidad que desee publicar y pulse "Siguiente"
Opcidn de publicacion

@ Ley Foral de Contratos Piblicos
O Conciertos sociales
OAcIos de disposicion y aprovechamientos de bienes

O Acuerdos Plblicos Open House

| siguiente = | [ Cancelar |

Seleccionaremos la modalidad correspondiente y pulsaremos sobre “Siguiente”:

Seleccidén de modalidad de anuncio

Seleccione |la modalidad que desee publicar y pulse "Siguienie"
Modalidad de anuncio

® contratos

O Acuerdo marco

O sistema dinamico de adquisicion
OAnuncio de concurso de proyecios

O Basado en un Sistema de Racionalizacion

joui = Cancelar

Debemos rellenar el formulario que se nos presenta y pulsar sobre “Siguiente”:
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Anuncios de licitacion: Contratos

Si necesita ayuda para rellenar el formulario puede consultara aqui @

Datos basicos del anuncio

Organo contratacion® | drgano de confratacién |

D :E= el drgano central de compras?

Denominacion® |Cuntratal:ic':n del servicio de educacion infantil. Licitacion de prueba sin Iutesl
N° de Expedients® |o016-LPSL-Abierto-2025-0523 |
Identificador TED [ |
Tipo Contrato® | Concesion de servicios ol |

; ixta? * .
£ E= contrato mixto? O 5i @ Mo

Procedimiento® [Abierto v]
Tipo tramitacion * [ ordinaria v|
Criterio de | Mejor relacion calidad-precio bl |
adjudicacion®

iSubasta g @ o

electronica? *

Breve descripcion del  [Contratacién del servicio de educacion infantil. Licitacién de prueba sin

contrato® lotes. Procedimiento abierto.
<
£ Este procedimiento ,
tiene un valor OS' @INO
estimado superior al
umbral europeoa? *
Reserva contratos articulo 36
Reszerva en licitacion O
Reserva en ejecucion O Importe Euros
Financiacion europea
:Existe financiacion 7] Imporie Euros
europea?
Fondo europeo Seleccione valor bt
£ Sustituye a un anuncio cancelado?
Anuncio [ Seleccione anuncio en caso afirmativo o
Codigo MUTS de la actividad *
Cadigo NUTS [ ES220-Navarra v|
Lugar de ejecucion | |
Valor estimado IVA excluido (incluyendo todas su prémogas y opciones) *
| 300000 | Euros
Precio licitacion IVA excluido *
| 300000 | Euros
Cadigos CPV *
Gestion CPV Cadigo principal
Principal 50110000 | | | | cédigos suplementariod

Plazo o término de ejecucion del contrato *

@ plazo \jl @Meses ODias OAﬁos
O Fecha Inicio ] Fin st

O Sin plazo de ejecucion determinado segin articulo 45 LFCP

) p—
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jAtencion! Dependiendo de la modalidad y procedimiento escogido el expediente en PLENA
transcurrira por diferentes estados. Para mayor informacion consultar la guia “Procedimientos
en PLENA 2.0”

A continuacion, completaremos el siguiente formulario y pulsaremos sobre “Enviar a PLENA”:
Anuncios de licitacion: Contratos

Si necesita ayuda para rellenar el farmulario puede consultarla aqui @
Lotes

Division en lotes O si ® no

Las ofertas deberan

presentarse para Iotesun solo lote Uno o varios lotes Todos los Informacion de loles
DOUE
Fecha envio DOUE : m Hora envio DOUE (hh:mm) :
Prérroga
[ posibilidad de promoga

Plazo maximo de duracion del contrato Meses Dias Afios

Observaciones

Varianies

Osi ®ne

Informacion

Pliegos y documentacion complementaria *

Seleccionar archivo | Sin archivoes seleccionados Afiadir || Eliminar

Pliego regulador.pdf () re

2 Este contrato tiene claiisulas sociales?

D Género )1 D Laborales aﬁ D Sociales ﬂ D Otras ﬂ

£ Este contrato tiene cladsulas de compra ecoldgica?

D Solvencia
O Adjudicacion: Calculo coste de ciclo de vida % Ofros %

O Ejecucian

Confratacion pablica de Innovacion

D Incluye contratacion 1+D D Incluye contratacion de soluciones innovadoras

Informacicn adicional

Persona de contacto

Unidad Gestora ® | Unidad Gestora

Enviara PLENA | | =<atds || Cancelar |
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jAtencion! E/ caso de que el expediente tenga lotes, dependiendo de lo que escoja en el
apartado “Las ofertas deberan presentarse para” los licitadores unicamente se podran presentar
a un unico lote, a uno o varios u obligatoriamente deberan presentarse a todos los lotes.

Finalmente, tras aceptar las condiciones, pulsaremos sobre “Firmar y enviar”:

Anuncios de licitacion: Contratos

5i necesita ayuda para rellenar el formulario puede consultarla agui @

Enviado por:
DNI: Q01170001
Mombre: Departamento de pruebas

Apellidos:
Correo electronico: test@iest.com

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver condiciones)

Condiciones de veracidad

Declare gue toda la informacion aportada en la presente solicitud es cierta.
Poseo los documentos originales de dicha informacién (incluidos los pliegos, documentacion

complementaria, etc.).
Me responsabilizo de la veracidad de dicha informacion v de los dafios v perjuicios que pudieran

derivarse de una eventual falsedad de la mizsma.

Anterior Firmar y enviar

Si los datos se han enviado de forma correcta PCN nos mostrara la siguiente pantalla:

Anuncios de licitacion: Contratos

Si necesila ayuda para rellenar el formulario puede consultarla aqui @

Anuncios de contratacidn
Codigo anuncios 25305231634341736E44C

Confratacion del servicio de educacion infantil. Licitacion de prueba sin
lotes. Procedimiento abierto.

Denominacion:

Fecha: 230572025
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1.2 Consultar el expediente enviado a PLENA

Tras el envio accederemos al Portal de Tramitacién de PLENA 2.0 en nombre de la entidad que
ha dado de alta el anuncio:

o MANUELABLANCOVIDAL + gs gy

% navarra.es 100003227

Portal de Tramitacién

o
=

MANUELA
BLANCO VIDAL

Ultimo acceso: el 23/05/2025 a las 16:22 en nombre de Departamento de pruebas

DEPARTAMENTO DE PRUEBAS ~
=]

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufa Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Y veremos el expediente en la pestafia “Borradores”, estado “Fase previa”:

o MANUELABLANCOVIDAL « 5 gy

L navarra.es
Portal de Tramitacién B iR
Departamento de pruebas
BORRADORES EN CURSO SUSPENDIDOS FINALIZADOS
[C] Enlos que figuro como persona gestora Q m

Fase previa ~ /

8399_0016-LPSL-Ablerto-2025-0523 Fecha alta Modalidad Tipo de contrato Procedimiento

Contratacion del servicio de educacion infantil. Licitacion de prueba sin - 23/05/2025 Contrates Concesion de servicios Abierto d“
otes. Procedimiento abierto.

8399_0003-LPSL-Simplificado-2025-0520 Fecha alta Modalidad Tipo de contrato Procedimiento

Contrato de suministro de electricidad. Licitacicn de prusba sin lotes 20/05/2025 Contratos Suministro Pracedimiento simplificade d1
Procedimiento simplificado.

Pendiente inicio plazo ~

8399_0002-LPSL-Abierto-2025-0519 Fecha inicio Modalidad Tipo de contrato Procedimiento

Acuerdo marco para la explotacion del suministro de aqua. Licitacion de  01/09/2025 Acuerde marco Suministro Abierto d1

bierto.

prueba sin lotes. Procedimient
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