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1 ALTA DE ANUNCIO 

1.1 Alta de anuncio desde PCN y envío a PLENA 

Para comenzar la tramitación de un expediente primero debemos darlo de alta. Para poder 
tramitar un expediente en PLENA 2.0 hay que darlo de alta desde la Aplicación de Gestión de 
Anuncios del Portal de Contratación de Navarra (PCN) primero. 

Todos los expedientes sometidos a LFCP deben inicializarse desde PCN: 

• Contratos y Acuerdos Marco tramitados mediante procedimiento: 
o Abierto  
o Simplificado (con o sin publicidad) 
o Negociado sin convocatoria de licitación (con o sin publicidad) 
o Restringido 
o Negociado 
o Diálogo competitivo 
o Asociación para la innovación 

• Sistemas dinámicos de adquisición tramitados mediante procedimiento: 
o Restringido 

• Concurso de proyectos tramitados mediante procedimiento: 
o Abierto 
o Restringido 

• Basados en un Sistema de Racionalización tramitados mediante procedimiento:  
o Basado en Acuerdo Marco  
o Basado en Sistema Dinámico de Adquisición 

 

Para ello, accederemos a la Aplicación de Gestión de Anuncios de PCN en nombre de una 
Entidad Contratante:

 

Y pulsaremos sobre “Alta de anuncios”:  

https://hacienda.navarra.es/anuncioscontrataciones/mtoaccesoanuncios.aspx
https://hacienda.navarra.es/anuncioscontrataciones/mtoaccesoanuncios.aspx
https://hacienda.navarra.es/anuncioscontrataciones/mtoaccesoanuncios.aspx
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Escogeremos la opción “Ley Foral de Contratos Públicos” y pulsaremos sobre “Siguiente”: 

 

 

Seleccionaremos la modalidad correspondiente y pulsaremos sobre “Siguiente”: 

 

Debemos rellenar el formulario que se nos presenta y pulsar sobre “Siguiente”: 
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A continuación, completaremos el siguiente formulario y pulsaremos sobre “Enviar a PLENA”: 

 

 

 

¡Atención! Dependiendo de la modalidad y procedimiento escogido el expediente en PLENA    
transcurrirá por diferentes estados. Para mayor información consultar la guía “Procedimientos 
en PLENA 2.0” 
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Finalmente, tras aceptar las condiciones, pulsaremos sobre “Firmar y enviar”: 

 

Si los datos se han enviado de forma correcta PCN nos mostrará la siguiente pantalla: 

 

 
  

¡Atención! El caso de que el expediente tenga lotes, dependiendo de lo que escoja en el 
apartado “Las ofertas deberán presentarse para” los licitadores únicamente se podrán presentar 
a un único lote, a uno o varios u obligatoriamente deberán presentarse a todos los lotes. 
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1.2 Consultar el expediente enviado a PLENA 

Tras el envío accederemos al Portal de Tramitación de PLENA 2.0 en nombre de la entidad que 
ha dado de alta el anuncio:  

 

 

Y veremos el expediente en la pestaña “Borradores”, estado “Fase previa”: 

 

 

 

 
 
 
 

https://licitacionelectronica.navarra.es/tramitador
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