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1 ‘TIPOS DE USUARIOS

En el Area de Tramitacion de PLENA 2.0 existen dos tipos de usuarios: gestores (internos o
externos) y consultores. Los consultores Unicamente podran acceder a consultar expedientes de
licitacion. Los gestores (internos o externos) ademas podran tramitarlos.

Un usuario registrado en el sistema Unicamente podra tener un perfil asignado: perfil “Entidad”
(destinado a gestores internos, usuarios de entidad) o perfil “Consultor’. Un mismo usuario no
puede tener ambos perfiles asignados, es decir, no puede ser gestor interno (usuario de entidad)
y consultor de expedientes al mismo tiempo.

1.1 Gestores

En los expedientes de licitacién existen dos tipos de usuarios gestores: gestores internos y
gestores externos a la Entidad Contratante del expediente.

1.1.1 Gestores internos (usuarios de entidad)

Los gestores internos acceden en nombre de una Entidad Contratante:

Portal de Tramitacién it navarra.es 8 WUNELABLAMCOVIDAL + | g5 gy

o]
=1

MANUELA
BLANCO VIDAL

Ultimo acceso: el 23/05/2025 a las 16:22 en nombre de Departamento de pruebas.

DEPARTAMENTO DE PRUEBAS v

e ]

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavara@navarra.es

Pueden consultar, publicar y tramitar expedientes de la Entidad en nombre de la cual han
accedido. Pertenecen a la entidad de esos expedientes y tienen el perfil “Entidad” asignado.

Todos los gestores internos de una Entidad Contratante (usuarios de entidad) podran publicar y
tramitar cualquier expediente de licitaciéon de la Entidad Contratante a la cual pertenecen
independientemente de que hayan sido afadidos o no como gestores en el expediente.

En el caso de que hayan sido afiadidos como gestores del expediente recibiran notificaciones
sobre el expediente.
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1.1.2 Gestores externos

Los gestores externos acceden escogiendo la opcion “Expedientes de entidades que no
represento”:

Portal de Tramitacién it navarra.es &, MANUELABLANGOVIDAL 5 g

o
=

MANUELA
BLANCO VIDAL

Ultimo acceso: el 23/05/2025 a las 16:22 en nombre de Departamento de pruebas

EXPEDIENTES DE ENTIDADES QUE NO REPRESENTO v

=]

Gobierno de Navarra Avenida Carlos IIl 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavana@navarra.es

Pueden consultar y tramitar expedientes en los que figuran como gestores y pertenezcan a
entidades en nombre de las cuales no pueden acceder, sin embargo, no pueden publicarlos. No
pertenecen a las entidades de esos expedientes, por tanto, no pueden tramitar el resto de
expedientes de esas entidades.

Pueden ser:

e Usuarios que no estan autorizados para acceder en nombre de ninguna entidad
contratante (no tienen el perfil “Entidad” asignado, no son usuarios de entidad) y, sin
embargo, constan como gestores de expedientes de PLENA 2.0.

e Usuarios que estan autorizados para acceder en nombre de una o varias entidades
contratantes (tienen el perfil “Entidad” asignado, son usuarios de entidad) y, ademas,
figuran como gestores de expedientes de entidades en nombre de las cuales no
pueden acceder.

Los gestores externos recibiran notificaciones sobre expedientes en los cuales hayan sido
afadidos como gestores. Por otro lado, no pueden acceder a expedientes que se encuentren en
alguno de los siguientes estados: fase previa, pendiente inicio plazo o borrador cancelado.

1.2 Consultores

Los consultores acceden escogiendo una Entidad Contratante. Pueden escoger entre las
Entidades Contratantes que tengan expedientes habilitados para consultores:

Portal de Tramitacion titnavarra.es Py LT EEREEEIERTY o T

o
=

PRUEBAS
EIDAS CERTIFICADO

Ultimo acceso: el 26/05/2025 a las 12:08 en nombre de Departamento de pruebas

Seleccione una entidad v

DEPARTAMENTO DE PRUEBAS
ENTIDAD CONTRATANTE FICTICIA

Gobierno de Navarra Avenida Carlos IIl 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

Pagina 4 de 22



Plataforma de Licitacién Electrénica de Navarra PLEN A

Nafarroako Lizitazio Elektronikoko Plataforma

Los consultores no pueden ni publicar ni tramitar expedientes de licitacion. Pueden consultar
expedientes habilitados para consultores. Todos los consultores podran consultar los mismos
expedientes: los que las entidades hayan habilitado para su consulta.

Los consultores no pertenecen a las entidades de los expedientes que pueden consultar.
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2

PERMISOS DE GESTORES INTERNOS

Todos los usuarios que ya tengan permisos para publicar en el Portal de Contratacion de Navarra
(PCN) en nombre de una Entidad Contratante tendran permisos para tramitar, en PLENA 2.0, los
expedientes de licitacion de esa Entidad Contratante. No es necesario gestionar permisos
adicionales.

2.1 Obtener permisos para publicar y tramitar expedientes de
licitacién como gestor interno

Para saber como obtener permisos para publicar y tramitar expedientes de licitacion en Nombre
de una Entidad Contratante pueden consultar el punto 3 de la siguiente guia: Acceso a PCN.

2.2 Otorgar permisos a otro usuario para publicar y tramitar un
expediente de licitacién de mi Entidad Contratante como
gestor interno

Para saber como otorgar permisos para publicar y tramitar expedientes de licitacion en nombre
de una Entidad Contratante puede consultar el punto 4 de la siguiente guia: Acceso a PCN.

Sera necesario disponer de un certificado de representacion de su Entidad Contratante.
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3  PERMISOS DE GESTORES EXTERNOS

3.1 Obtener permisos para tramitar un expediente de licitacién
COmo gestor externo

Si desea tramitar un expediente de licitacion que ya se encuentre publicado y pertenezca a una

Entidad Contratante en nombre de la cual no puede acceder ni a PCN ni a PLENA 2.0, debera

solicitar, a la Entidad Contratante del expediente o a los gestores del expediente, que le afiadan

como gestor de dicho expediente.

3.2 Otorgar permisos a otro usuario para tramitar un
expediente de licitacién como gestor externo

Para conceder a otro usuario permisos para tramitar un expediente como gestor externo, debera
afnadirlo como gestor al expediente. Para ello, acceda a PLENA 2.0. En el caso de que usted sea
usuario de la entidad contratante del expediente acceda en nombre de la Entidad Contratante
del expediente:

Portal de Tramitacién it navarra.es EY (TCLVERTE e

o
=

MANUELA
BLANCO VIDAL

Ultimo acceso: el 23/05/2025 a las 16:22 en nombre de Departamento de pruebas

DEPARTAMENTO DE PRUEBAS v

I

Gobierno de Navarra Avenida Carlos |1l 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

En el caso de que usted sea un gestor externo del expediente acceda a PLENA 2.0 escogiendo
la opcioén “Expedientes de entidades que no represento”:

Portal de Tramitacion it navarra.es &, MANUELABLANCOVIDAL | g5 EU

o
=

MANUELA
BLANCO VIDAL

Ultimo acceso: el 23/05/2025 a las 16:22 en nombre de Departamento de pruebas

EXPEDIENTES DE ENTIDADES QUE NO REPRESENTO v

I

Gobierno de Navarra Avenida Carlos IIl 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es
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A continuacién, acceda al expediente pulsando sobre el N° del expediente:

2 navarra.es o MANUELABLANCOVIDAL + 5

= 100003222

a Q

Portal de Tramitacién

Departamento de pruebas

BORRADORES EN CURSO SUSPENDIDOS FINALIZADOS

[C) En los que figuro como persona gestora [ | Préximos finde plazo (| Préximas evaluaciones

Evaluacion de candidaturas
Presentacion de ofertas A

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 Qi

Contratacicn de servicios de publicidad. Licitacion de prueba con lotes
Procedimiento abierto.

Fecha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimiento Licitadores d‘

31/08/2025 Contratos Servicios Abierto 1

Evaluacion de ofertas ~

I 8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 I

‘MAcuerdo marco para la reparacién de automaviles. Licitacion de pruebz  pacha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimiento Licitadores
con lotes. Procedimiento simplificade. d\

20/05/2025 Acuerdo marco Servicios Procedimiento 1

simplificada

Y acceda a la pestana “Configuracion”:

Portal de Tramitacién navarra.es 2 MANUELABLANCOVIDAL ~ ks kU
UL32L,
Departamento de pruebas
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 5 EXPEDIENTES EDITAR [
FASE PREVIA PRESENTACIGN DE OFERTAS EVALLACION DE OFERTAS FINALIZADO
Dencminacion: Meodalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Aruerdo marco para la reparacion de autordviles.  Acuerdo marco Servicios Procadimiento simglificads
Licitacidn de prueha con lotes. Procedimiento
simplificado Fecha alta: Precio licitacion IVA exclui Valor estimado IVA exclui © VERANUNGIO ~
/ 20/05/2025 0210 200.000.00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
—+ Configurar sobres
-+ Configurar criterios Configurar sobres @
—* Plazo de presentaciin LOTE 1 SOBRE 2 SOBRES 3 SO0BRES
—+ Licitadores invitados 1- Autohuses
-+ Contenido de las invitaciones 2 Ambulancias
-+ Gestores El primer sobre es comun para todos los lotes (@
= Publicidad
~ . . . ;o . ) f )
Para poder afiadir o eliminar gestores debera “Editar” el expediente:
Portal de Tramitacién navarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL ~ | Es Eu
100003222
Departamento de pruebas
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 & EXPEDIENTES
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Aruerdo marco para la reparacion de automdviles.  Acuerdo maro Senvicins Prooadimiento simplificado

I 6n de prusba con lotes. Procedimiento

;imlif cado

Fecha alta: Precio licitacion IVA exclui Valor esti IVA exclui @ VERANUNCIO o
20/05/2025 0510 200.000,00 €
COMFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
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En el aparado “Gestores” encontrara dos formas de afiadir gestores al expediente:

e Afadir desde el sistema
¢ Afadir manualmente

CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

—* Configurar sobres

Contenido de las invitaciones # Editar contenido
—# Configurar criterios

Ha sido usted invitado a |z licitacion con denominacién “Acuerdo marco para la reparacion de

— = cidh . . . - . R
Plazo de presentacion automoviles. Licitacion de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.”... +Ver mas

=+ Licitadores invitados

[} Pliego reguladorpdi 4,
— Contenido de Ias Invitaciones

—+ Gestores Gestores ® ety

= Publicidzd GESTOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO
PAMUELA BLAMNCO VIDAL 100003222 test@itest.com -]
Publicidad
iPublicar en PCN? Mo v

3.2.1 Afadir gestor externo desde el sistema

Para anadir gestores externos desde el sistema en la pestafia “Configuracion” apartado
“Gestores” pulse sobre “Afiadir desde el sistema”:

Portal de Tramitacion iiinavarra.es & MANUELABLANGOVIDAL ~ | gs EU
100003227
Departamento de pruebas
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 5 EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Acuerdo marco para la reparacidn de automdviles.  Acuerdo marco Servicias Procedimiento simplificado
Licitacién de prueba con kites. Procedimiento
simplficado. Fecha alta: Precio licitacion IVA exclui Valor estimado IVA exclui © VERANUNCIO
/ 20/05/2025 0910 200.00000¢& 200.00000€
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

—# Configurar sobres

Contenido de las invitaciones # Editar contenido
—+ Configurar criterios

Ha sido usted invitado a la licitacion con denominacion “Acuerdo marco para la reparacion de

- 5 cit L . . L . )
Fiazo de presentacion automidviles, Licitacion de prueba con lotes. Procedimiento simplificado’... +Vermas

—* Licitadores invitados

[ Pliego requladorpdf 4,
—+ Contenido de las invitacicnes

—+ Gestores Gestores ® I+ Anadir desde el sistemal + Anadir manualmente
- Publicidad GESTOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO
MANUELA BLANCO VIDAL 100003222 test@test.com ]
Publicidad
iPublicar en PCN? Mo v
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Se abrird una ventana modal en la cual por defecto aparecen filtrados los usuarios de la entidad
contratante del expediente (gestores internos):

Gestores registrados

Para afiadir un gestor introduzca los datos que se solicitan

HNOMERE

ENTIDAD

DEPARTAMENTO DE PRUEBAS

GESTOR DI ENTIDADES REPRESENTADAS

MAMNUELA BLANCO VIDAL 100003222 Departamento de pruebas

GUARDAR

A través de dicha modal podra buscar gestores que no pertenezcan a la entidad contratante del
expediente y pertenezcan a otras entidades (gestores externos). Introduzca un criterio de
busqueda (nombre, primer apellido, DNI o entidad representada). Para que PLENA busque entre
todos los gestores registrados en el sistema independientemente de la entidad a la cual
pertenezcan debera dejar el campo “Entidad” sin ninguna entidad seleccionada. Tras introducir
los criterios de busqueda pulse sobre “Buscar’”:

Gestores registrados

Para afiadir un gestor introduzea los datos que se solicitan

HNOMERE

DHI ENTIDAD

¥50103432 Seleccione una entidad v |

GESTOR DHI ENTIDADES REPRESENTADAS

MAMUELA BLANCO VIDAL 100003222 Departamenta de pruebas
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PLENA mostrara el resultado de la busqueda. Seleccione el usuario o usuarios a afiadir y pulse
sobre “Guardar”:

Gestores registrados

Parz afiadir un gestor introduzca los datos gue s= solicitan

NI ENTIDAD

GESTOR DNl ENTIDADES REPRESENTADAS

Apache Black Havoc ¥B010343Z Entidad contratante ficticia

PLENA indicara que el gestor se ha guardado correctamente:

2, MANUELABLANCOVIDAL v | s gy
100003222

Portal de Tramitacion

El gestor se ha guardado correctaments con la informacion del PCN

Departamento de pruebas
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 & ExpeDiENTES
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Meodalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Aruerdo manco para la reparacicn de automduiles.  Acuerdo manco Senvicios PFrocedimiento simplificads
Licitacidn de prusha con kates. Procedimiento
simplficado Fecha alta: Precio licitacién IVA excluido:  Valor estimado IVA exclui ® VERANUNGIO
70/05/20250%-10 20000000 € 20000000 €

Y en el apartado “Gestores” vera el nuevo gestor afiadido:

CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

— Configurar sobres
Ha sido usted invitado a la licitacidn con denominacion “Acuerdo marco para la reparacion de
—* Configurar criterios automéviles. Licitacion de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.”.. +Ver mas

— Plazo de presentacion
O Pliego requladerpdi 4,
— Licitadores invitados

— Contenido de las nvitaciones Gestores @ + Afadir desde el sistema  + Afadir manualmente
— Gestores GESTOR DNI/NIE CORREOQ ELECTRONICO
= Publicidad MANUELA BLANCO VIDAL 100003222 test@test.com o
Apache Black Havoc ¥50103432 pruebas@navarra.es N ]
Publicidad
iPublicar en PCN? No

Pégina 11 de 22



Plataforma de Licitacién Electrénica de Navarra PLEN A

Nafarroako Lizitazio Elektronikoko Plataforma

En el caso de que el gestor afiadido no pertenezca a la entidad del expediente (sea gestor
externo), PLENA permitira modificar el correo del gestor afiadido mediante el lapiz:

CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

— Configurar sobres

Ha sido usted invitado a la licitacion con denominacidn "Acuerdo marco para la reparacion de
- Configurar criterios automdviles. Licitacion de prueba con lotes. Procedimiento simplificado” +Ver mas

— Plazo de presentacion
Y Pliego requiaderpdf 4,
—+ Licitadores invitados

— Contenido de |as invitaciones Gestores @ + Anadir desde el sist + Anadir Imente
- Gestores GESTOR DNI/NIE CORREQ ELECTRONICO
= Fublicidad MANUELA BLANCO VIDAL 100003222 testtest com °

Apache Black Havoc ¥50103432 pruebas{@navarra.es °

Introduciremos el correo y pulsaremos sobre “Guardar’:

Gestores adicionales

En esta ventana puede modificar el correo electrdnico del gestor. El gestor recibira las futuras notificaciones de

expadiente en la direccidn que proporcione

DN NOMBRE
¥50103437 Apache

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
Black Havoc

j 5
' correomoficado@navarra.es I

wm

En dicho correo sera donde el gestor externo recibira las notificaciones del expediente.

3.2.2 Afadir gestor externo manualmente

Para afiadir gestores externos manualmente en la pestafia “Configuracion” apartado “Gestores”
pulse sobre “Afiadir manualmente”:

Portal de Tramitacion fiinavarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL | s Eu
100003222
Departamento de pruebas
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 > EXPEDIENTES
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUAGION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Acuerdo marco para la reparacian de sutomdviles.  Acuerdo marco Servicios Procedimiento simplificada

Licitacidn de prueha con kotes. Procedimiento
simplificado,

Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido:  Valor estimade IVA excluido: @ VERANUNCIO ~
/ 20/05/2025 0%:10 200.000,00€ 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION HOTIFICACIONES
—+ Configurar sobres
Contenido de las invitaciones # Editar contenido

- Configurar criterios

Ha sido usted invitado a la licitacidn con denominacidn “Acuerdo marco para la reparacion de

= sentacid L . . L . -
Plazo de presentacion automoviles. Licitacion de prusba con lotes. Procedimiente simplificado +Vermas

—* Licitadares invitados
[) Pliego requiadorpdf 4,
—* Contenido de las invitaciones

— Gestores Gestores () + Anadir desde el sislemal + Anadir manualmente I

- Publicidad GESTOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO

MANUELA BLANCO VIDAL 100003222 test@test.com ]
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Se abrira la siguiente ventana modal:

Gestores adicionales

Para afiadir un gestor introduzca los datos que se solicitan

DNI *

SEGUNDO APELLIDOD *

CORREQ ELECTRONICO *

GUARDAR

Introduzca el DNI del gestor a anadir:

e En el caso de que el DNI introducido pertenezca a un usuario de alguna entidad
contratante registrada en el sistema, PLENA automaticamente completara el resto de
campos. Por otro lado, en el caso de que el usuario introducido no pertenezca a la
entidad del expediente, PLENA solicitara el correo electrénico del gestor:

Gestores adicionales

Para afiadir un gestor introduzca los datos que se salicitan

DI *
09990999R|

PRIMER APELLIDO * SEGUNDO APELLIDO *

Certificado Pruebas

CORRED ELECTRONICO *

GUARDAR

e Introduciremos el correo y pulsaremos sobre guardar:

Gestores adicionales

Para afiadir un gestor introduzca los datos gue se solicitan

DNI =
09999999R

PRIMER APELLIDOD * SEGUNDO APELLIDD *

Certificado Pruebas

CORREQ ELECTRONICO *

prusba@navarra.es

m
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PLENA

PLENA indicara que el gestor se ha guardado correctamente:

Portal de Tramitacion

El gestor se ha guardado correctamente con |a informacicn del PCN

Departamento de pruebas
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520

fiinavarra.es

5 MANUELABLANCOVIDAL ~ g5 gy
100003222

[= EXPEDIENTES

ACCIONES

FASE PREVIA PRESENTACIGN DE OFERTAS EVALUACHSN DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Acuerdo marco para la reparacion de automdviles.  Acuerde marco Servicios Procadimiento simplificads
Licitacidn de prusba con lotes. Procedimiento
simplificado. Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido: Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO
20/05/20250%10 200.000,00 € 200.000,00 €
“ ” - = H .
Y en el apartado “Gestores” vera el nuevo gestor afadido:
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION HOTIFICACIONES
—+ Configurar sobres automdviles. Licitacion de prueba con lotes. Procedimiento simplificado.” + Ver mas
—» Configurar criterios
[} Pliego reguladorpdf b,
-+ Plazo de presentacion
- Licitaderes invitades Gestores (D) + Afadir desde el si + Afadir Imente
— Contenida de Ias invitaciones GESTOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO
—+ Gestores MANUELA BLANCO VIDAL 10000322 test@test.com ]
= Publicidad Apache Black Havoc ¥5010343Z pruebas@navarna.es L )
Eidas Certificado Pruebas 999999998 prueba@navarra es ]

e Enelcasode que el DNI introducido no pertenezca a ningun usuario de ninguna entidad
contratante del sistema, debera completar el resto de campos:

Gestores adicionales

Para afiadir un gestor introduzea los datos que se salicitan

DN+
341888485

PRIMER APELLIDO *

CORREQ ELECTRONICO *

NOMBRE *

SEGUNDO APELLIDO *

CANCELAR GUARDAR

e Completaremos los datos que se solicitan y pulsaremos sobre “Guardar”:

Gestores adicionales

Para afiadir un gestor introduzca los datos que se solicitan

DHI *
3418884858

PRIMER APELLIDO *

Prueba

CORRED ELECTRONICO

gestorexterno@noregistrado.es

NOMBRE *

Usuario

SEGUNDO APELLIDO *

Pureba

wm
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PLENA indicara que el gestor se ha guardado correctamente:

Portal de Tramitacion navarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL | Es Eu
100003227
El gestor se ha guardado correctamente con |a informacicn del PCN
Departamento de pruebas
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 = EXPEDIENTES
FASE PREVIA PRESENTACIGN DE OFERTAS EVALUACIGN DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion: Modalidad: Tipo de contrato Procedimiento:
Acuerdo marco para la reparacion de automdviles.  Acuerde marco Servicios Procadimiento simplificads
Licitacién de pruzba con botes. Procedimiento
simplificado. Fecha alta: Precio licitacion IVA excluido: Valor estimado IVA excluido: @ VERANUNCIO
20/0¢ 50810 200.000,00 € 200.000,00 €
“ ” - = H .
Y en el apartado “Gestores” vera el nuevo gestor afadido:
CONEIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
—+ Configurar sobres
() Pliego reguladorpdi &,
—+ Configurar criterios
5 Plazo de presentacion Gestores @ + Afadir desde el sists + Anadir Imente
s Licitadores invitades GESTOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO
—+ Contenido de las invitaciones MANUELA BLANCO VIDAL 100003222 test@test.com [:]
— Gestores Apache Black Havoc ¥5010343Z pruebas@navarra.es L <)
- Fublicidad Eidas Certificado Pruebas 99909939R prueba@navarra.es N - )
Usuario Prueba Pureba 341888485 gestorexterno@noregistrado.es L <)

3.2.3 Eliminar gestor externo del expediente

Para eliminar un usuario gestor en la pestafia “Configuracion”, apartado “Gestores”, pulse sobre
el aspa correspondiente al gestor que desea eliminar:

Portal de Tramitacién navarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL v | Es EU
100003222
Departamento de pruebas
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520 & EXPEDIENTES ACCIONES v
FASE PREVIA PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Denominacion Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
arco para la reparacion de automdviles.  Acusrdomanco Servicios Procedimiento simplificada
n de pruzba con lotes. Procedimiento
simplificado. B L L _
Fecha alta: Precio licitacién VA excluido: Valor estimado IVA excluido: @ VER ANUNCIO
20/05/20260%:10 200.000.00 € 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
= Configurar sobres
[} Pliego reguladerpdi 4,

—+ Configurar criterios

- Plazo de presentacion Gestores @ + Anadir desde el sistema + Afadir manualmente

 Licitadores invitados GESTOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO

—* Contenido de las invitaciones MANUELA BLANCO VIDAL 100003222 testimtest.com [ ]

—* Gestores Apache Black Havoc ¥5010343Z pruebas@navarra.es N -]

— Publicidad Eidas Certificado Pruebas 99000030R prueba@navarra.es a1

Usuario Prueba Pureba 341883485 gestorexterno@noregistrado.es
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PLENA

PLENA le preguntara si esta seguro de que desea eliminar el gestor. Indique que si:

iEsta seguro de que desea borrar al gestor seleccionado?

PLENA indicara que el gestor se ha

apartado “Gestores”:

Portal de Tramitacion

El gestor se ha eliminado correctamente

Departamento de pruebas

8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520

FASE PREVIA

Denominacion:

Acuerde marco para la reparacion de automdviles:
Licitacicn de pruzha con kates. Procedimiento
simplificado.

CONFIGURACION

- Configurar sobres

—+ Configurar criterios

— Plazo de prezentacion

-+ Licitadores invitados

—+ Contenida de las invitaciones

— Gestores

— Publicidad

eliminado correctamente y dejara de ser visible en el

avarra.es

© MANUELABLANCOVIDAL + | gs gy
100003222

[= EXPEDIENTES ACCIONES

PRESENTACIGN DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento:
Acverdo marco Servicios Procadimiznto simplificado
Fecha alta: Precio licitacion IVA Valor esti IVA i @ VERANUNCIO
20/05/2025 0210 200.000,00 € 200.000,00
DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
automaviles. Licrtacion de prueba con lotes. Procedimiento simplificado” + Ver mas
O Pliego requiadorpdf &,
Gestores (@ + Anadir desde el sistema + Anadir manualmente
GESTOR DNI/NIE CORREO ELECTRONICO
MMAMUELA BLANCO VIDAL 100003222 test@test.com [~
Apache Black Havoc ¥a010343Z pruebas{@navarass LA ]
Eidas Certificado Prusbas 93900933R prueba@navarra.es P ]
Publicidad
gPublicar en PCN? Mo
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4

PERMISOS DE CONSULTORES

4.1 Obtener permisos para consultar expedientes de licitacién
como consultor

Si desea darse de alta en PLENA 2.0 como consultor, pongase en contacto con el Servicio de
Soporte. Para ello, puede consultar el siguiente enlace: Ayuda.

Ser consultor le habilitara el acceso a consultar expedientes de licitacion que se encuentren
habilitados para todos los consultores. Para poder acceder a consultar un expediente de licitacion
previamente la Entidad Contratante o los gestores del expediente deberan haber habilitado el
expediente para consultores.

Si necesita consultar un expediente que no se encuentra habilitado para consultores, por favor,
poéngase en contacto con la Entidad Contratante del expediente o los gestores del expediente y
solicite que habiliten el expediente para consultores.

4.2 Habilitar un expediente de licitacién para consultores

Para que un consultor pueda consultar un expediente de licitacion se debera habilitar el
expediente para consultores. Para ello, el expediente no debera encontrarse en ninguno de los
siguientes estados: fase previa, pendiente inicio plazo o borrador cancelado.

Para habilitar un expediente para consultores, acceda a PLENA 2.0. En el caso de que usted sea
usuario de la entidad contratante del Expediente acceda en nombre de la Entidad Contratante
del expediente:

Portal de Tramitacién iiinavarra.es & MANUELABLANCOVIDAL v g5 EU

o]
(=

MANUELA
BLANCO VIDAL

Ultimo acceso: el 23/05/2025 a las 16:22 en nombre de Departamento de pruebas

DEPARTAMENTO DE PRUEBAS v

=

Gobierno de Navarra Avenida Carlos IIl 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel +34 948 012 012 - navarra@navarra.es
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PLENA

En el caso de que usted sea un gestor externo del expediente acceda a PLENA 2.0 escogiendo
la opcién “Expedientes de entidades que no represento”:

Portal de Tramitacion

sss Navarra.es

o)
=1

MANUELA
BLANCO VIDAL

o MANUELABLANCOVIDAL + Es gu
= 100003222

Ultimo acceso: el 23/05/2025 a las 16:22 en nombre de Departamento de pruebas

EXPEDIENTES DE ENTIDADES QUE NO REPRESENTO

I

v

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

A continuacion, acceda al expediente pulsando sobre el N° del expediente:

Portal de Tramitacion

Departamento de pruebas

sesNavarra.es

BORRADORES

[} En los que figuro como persona gestora [ | Praximos fin de plazo

Evaluacion de candidaturas

Presentacion de ofertas A

I 8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 I

Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion de prueba con lotes,

EN CURSO

[[] Préximas evaluaciones

- Fecha limite Modalidad
Procedimiento abierto.
31/08/2025 Contratos
Evaluacion de ofertas ~
8399_0004-LPCL-Simplificado-2025-0520
Acuerdo marco para la reparacion de automdviles. Licitacion de pruebz  pacha limite Modalidad

con lotes. Procedimiento simplificade.

20/05/2025

Acuerdo marco

SUSPENDIDOS

o Preguntas

Tipo de contrato

Servicios

Tipo de contrato

Servicios

o

MANUELA BLANCOVIDAL + g5 gy

= 100003222

Buscar

Procedimiento
Abierta

Procedimiento
Procedimiento

simplificado

FINALIZADOS

a D

Licitadores Ij-]

1

Licitadores Ij1

1

Para poder habilitar el expediente para consultores debera “Editar” el expediente:

Portal de Tramitacién

Departamento de pruebas

sssnavarra.es

-]

MANUELA BLANCO VIDAL ~ g5 Ey
100003222

8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 5 EXPEDIENTES EDITAR [
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZD PRESENTACIOM DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADO
Dencminacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacion o cioz de publicidad. Licitacion  Contratos Servicios Ahisrin 06 dias y 72 horas
de prueha con kotes. Procedimiento abierto.
Fecha alta: Precio licitacio Valor estimado IVA @ VERANUNCIO
19/05/2025 1117 200.000.00€ 200.000,00 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES
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PLENA habilitara un menu denominado “Acciones”. Despliegue el menu y pulse sobre “Dar

acceso a consultores”:
Portal de Tramitacion

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZD

Denominacion: Medalidad:
Contratacidn de o de publicidad. Licitacién ~ Contratos
de prusha conbotes. Procedimiento shierto.
Fecha alta:
19/05/2025 1117
CONFIGURACION DOCUMENTOS

Aclaraciones ~

ss:navarra.es

PRESENTACIGN DE OFERTAS

o MANUELABLANCOVIDAL ~ g5 gy

1

= EXPEDIENTES

EVALUACION DE OFERTAS

Tipo de contrato: Procedimiento:

Servicios Abierto

Precio licitacion IVA Valor estimado VA

200.00000€ 200.000,00€
ACLARACIONES EVALUACION

00003227

ACCIONES +

I

@ VER ANUNCIOD ~

NOTIFICACIONES

+ Anadir aclaracion

Preguntas +

PLENA preguntara si esta seguro de otorgar acceso a los consultores. Seleccione la opcion Si:

Dar acceso a consultores

Otorgar acceso a los consultores permitira que puedan

visualizar el contenido de este expediente; sin embargo,

no podran realizar modificaciones. ;Esta seguro de que

desea otorgar acceso de consulta a los consultores?

PLENA indicara que se ha otorgado el acceso correctamente:

Portal de Tramitacion

Se ha otorgado acceso a los consultores correctamente

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519

FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZO

Denominacion: Modalidad:
Contratacicn de ios de publicdad. Licitacion ~ Contratos
de prueha con kotes. Procedimiento abierto.
Fecha alta:
19/05/2025 117
CONFIGURACION DOCUMENTOS

i3t navarra.es

o

MANUELABLANCO VIDAL + | g5y

100003222

[ EXPEDIENTES

Faltan:

EDITAR [#

FINALIZADO

5 dias y 22 horas

PRESENTACIGN DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS
Tipo de contrato: Procedimiento:
Servicios Abierto
Precio licitacion IVA Valor esti IVA
200.00000€ 200.00000 €

ACLARACIONES EVALUACION

@ VERANUNCIO ~

NOTIFICACIONES
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4.3 Revocar el acceso a un expediente de licitacién a
consultores

Para revocar el acceso a un expediente de licitacion a consultores, acceda a PLENA 2.0. En el
caso de que usted sea usuario de la entidad contratante del Expediente acceda en nombre de la
Entidad Contratante del expediente:

Portal de Tramitacién $itnavarra.es 2 MANUELABLANCOVIDAL v | 5 e

[o]
=

MANUELA
BLANCO VIDAL

Ultime acceso: el 23/05/2025 a las 16:22 en nombre de Departamento de pruebas

DEPARTAMENTO DE PRUEBAS v

=

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - navarra@navarra.es

En el caso de que usted sea un gestor externo del expediente acceda a PLENA 2.0 escogiendo
la opcioén “Expedientes de entidades que no represento”:

Portal de Tramitacién i navarra.es o B

o
=1

MANUELA
BLANCO VIDAL

Ultimo acceso: el 23/05/2025 alas 16:22 en nombre de Departamento de pruebas

EXPEDIENTES DE ENTIDADES QUE NO REPRESENTO v

L e ]

Gobierno de Navarra Avenida Carlos Il 2, Planta Baja 31002 Pamplona / Irufia Tel. +34 948 012 012 - pavarra@navarra.es

A continuacion, acceda al expediente pulsando sobre el N° del expediente:

Portal de Tramitacion #inavarra.es 2, MANUELABLANCOVIDAL | s ey
Ml LL,
Departamento de pruebas @
BORRADORES EN CURSO SUSPENDIDOS FINALIZADOS
[ Enlos que figuro stora  [C) Prawimos fin deplazo [ Provimas evaluaciones Buscar. Q Q

Evaluacion de candidaturas

Presentacion de ofertas A

| 3399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 I (1 RS
ONLTGLHCIN O SeTVICIDS O PULIGHIE0. LIGISCion O Dros0a 0on 10tes.  Fecha limite Modalidad Tipo de contrato Procedimiente d"

— Licitadores
Procedimiento abierto .

31/08/2025 Contratos Servicios Ahierto
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Para poder revocar el acceso a consultores debera “Editar” el expediente:

Portal de Tramitacion iitnavarra.es &, MANUELABLANCOVIDAL ~ s Eu
100003227
Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 > EXPEDIENTES EDITAR (4]
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZD PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACIGN DE OFERTAS FINALIZADO
Dencminacion: Modalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: Faltan:
Cantratacidn de oz de publicidad. Licitacidn ~ Contratos Servicios Abierio 0§ dias y 22 haras

de prueha con botes. Procedimiento sbierto

Fecha alta: Precio licitacion IVA exclui Valor esti IVA @ VERANUNCIO
19/05/2025 11:17 200.00000€ 200.00000 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

PLENA habilitara un menu denominado “Acciones”. Despliegue el menu y pulse sobre
“Revocar acceso a consultores”:

Portal de Tramitacion iiinavarra.es & VANUELABLANCOVAL v |5 e
U
Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 > EXPEDIENTES
FASE PREVIA PENDIENTE INICIO PLAZD PRESENTACIGON DE OFERTAS EVALUACIGN DE OFERTAS

Dencminacion: Meodalidad: Tipo de contrato: Procedimiento: |i |
Contratacidn de servicios de publicidad. Licitacidn ~ Contratos Servicios Abierto

de prucha con lotes. Procedimiento shierto.

Fecha alta: Precio licitacion IVA i Valor estimado IVA @ VER ANUNCIO
19/05/2025 1107 200.000,00 € 200.00000 €
CONFIGURACION DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACION NOTIFICACIONES

Aclaraciones  ~ + Anadir aclaracion

Preguntas v

PLENA preguntara si esta seguro de revocar el acceso. Selecciona la opcién Si:

Revocar acceso a consultores

Revocar el acceso a los consultores impedira que
puedan seguir visualizando el contenido de este
expediente. ;Esta seguro de que desea revocar el
acceso de consulta a los consultores?
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PLENA indicara que se ha revocado el acceso correctamente:

Portal de Tramitacion it navarra.es & WANUELABLANCOVIDAL v 5 Ey

Se ha revocado el acceso a los consultores correctamente

Departamento de pruebas
8399_0001-LPCL-Abierto-2025-0519 [ EXPEDIENTES EDITAR [
FASE PREVIA PENDIENTE IMICIO PLAZD PRESENTACION DE OFERTAS EVALUACION DE OFERTAS FINALIZADOD

Denominacion: Modalidad: Tipe de contrato: Procedimiento: Faltan:
Contratacion de servicios de publicidad. Licitacion — Contratos Servicios Aberin o5diasy 2
de prueba con kotes. Procedimiento abierto.

Fecha alta: Precio licitacion IVA Valor estimado IVA i @ VER ANUNCIO ~
19/05/2025 1117 200.00000 € 200.000,00€
CONFIGURACIGN DOCUMENTOS ACLARACIONES EVALUACIGN NOTIFICACIONES

Aclaraciones v

Preguntas
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