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1 SOLICITAR SUBSANACIONES

Para solicitar subsanaciones a un licitador se deberan realizar los siguientes pasos:

1. Evaluar el criterio en cuestién como subsanable
2. Aplicar los cambios

3. Enviar una notificacién del tipo “Subsanacién” al licitador

1.1 Evaluar criterios como subsanables

Los criterios de admision son criterios subsanables.

Para evaluar un criterio de admisién como subsanable acudiremos a la celebracién de la
mesa:

$3 navarra B8 Explorar ) o |

| GEEED | Awioiss | Esidsioss | Opoiones | USUARIOZ! USUARIOZ1 USUARR1
Wd2de2y w[ u Expediente  PPT PCAP  Liciacin  Documentos  Nofficaciones  Publicaciones  Auditoria -
Aperturas y evaluacion
e e i Fecha limite
Fecha it de pesentacion de oloias 28102021 1545
[ Vilvers /s fista de taress.
Opeiones i Empresas licitadoras
A Guardar que s han inserto o crerta
- +) gadic | (@) Modtcar | (@) visuat: ‘QAA[\ Hlls« t
- Cancelar < & -
Tipo de persona  Documento  Nombre Fecha Hora de presentacion  Tipo de presentacion Codigo de Registro ] Nombre del documento
D momaciingelregiso | (g, 2 QUODODOD) | FNMT-RCM FRUEBAS | 28/102021 1536 niial 1543 3~ usticante origina frmado
- a
o h02z3i3s | Proehs w0t 1540 = [ -
)~ | Justificants copia auténtica pdf
@ Persona juridica | A4S500766 | Empresa e prusbas 8P| 28102021 | 1542 nicial 15485 1~ | usteante original frmado pef
)~ | dustficante copia auténtica paf
@ |Personafisica | 99999989R | Prueba Prueba 28102021 1543 Inicial 15445 o
a

i Mesas de contratacion o unidades gestoras
Hisss: —

o uoidace: gostors

(&) configurar Celebrar Actualizar ”5 Reasignar tarea a los asistentes

Tilo Tipo de evento Fecha de celebracién | Hora | Tipodeacto | Estado

291 Abierto 2811072021 BPL: Sobre A& i 28102021 0500 Privado

8291_Abierto 28/1012021 BPY: Sobre B Apertura sobre oferta técnica Piivado Pendiente de celebracion
8291_Abierto 28/10/2021 BPY: Sobre G| Aperiura sobre oferta cconémica| Piblico Pendiente de celebracién

@ Provvestas
Propuestas delas emp

(Q) consutta de propuestas

) Baremar propuestas H\g Gestionar propuesias H\g Cambiar la adjudicacion

&
Nimero | Documenta | Solicitante Estado | Puntuacién total
1 @ |C0000000) | FHMT-RGM PRUEBAS | En evaluacién| 0
239203135 | Prucba En evaluacién 0
@ 45500766 | Empresa ce pruebas BP | En evaluacién| 0
@ 92993999 | Prueta Prucba En evaluaciin 0

Y tras la apertura de propuestas pulsaremos sobre “Evaluar criterios”:

33 navarra :-[SOISE & Tareas

9 Apertura del sobre
T apertn

e los sobres con les propuestas de los foitadores
(%) cerrar

Abrir Seccion

Mesa de apertura 8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre A 28/1012021 08:00 Pendiente de celebracion 8291_Abierto 28/10/2021 BFI Privado

i Todas las secciones de esta mesa ya estan abiertas.

% Ver todas las secciones abiertas de este expediente.

En la pantalla de baremacion indicaremos el criterio a subsanar por la empresa
correspondiente.

Tipo Titulo Fecha de celebracion Hora  Estado Referencia Tipodeacto  Condiciones de asistencia
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Disponemos tres formas distintas para insertar calificaciones:

1. Por casillas: haciendo click en la casilla correspondiente al criterio y empresa afectada
se abrird un dialogo. En este dialogo, en el desplegable “Evaluacion” debemos escoger
la opcién “Subsanable”, indicar el motivo y pulsar sobre “Guardar”:

IO & rovess R © |
o

USUARICZ1 USUARIOZ!

Fecha alta del expediente e Expediente Titul Fase Estado Situacion en la tramitacion Tipode contato  Tipo de procedimiento
28102021 8291_Abierto 281072021 BP1 Abierto 28/10/2021 BPI Evaluacion Suministros. Abierto
Sobre A - Sobre de documentacion administrativa v

FNMT-RCM PRUEBAS Prueba a Empresa de prusbas B Prusba Prueba
Empresas licitadoras. Configuracion
3 - i 3 /] -

Estado de la propuesta Presentada Presentada Presentada Presentada
Evaluar Wodtcar aomisign [ | Modicar admisin Wodificar admisién Wodiicar samisidn [
@ AF Declaraciin respensable de cumglimiento de requisitos previos Admision Sin evaluar Aceptado Aceptado Aceptado
Evaluacions
R Q0000000
FNMT-RCM PRUEBAS [ 7 ]
AF e de req previos
Evaluacién
Subsanable -
Mativo

Motiv subsanacir|

2. Por columnas, es decir, por empresas: de esta forma es posible evaluar todos los
criterios de una misma empresa. Pulsaremos sobre el lapiz de la columna
correspondiente a la empresa en cuestion:

i3 navarra

Apertura del sobre

Apartur do o sobes con las propestas do os iesadorus

(%) cemar

Focha alta del expediente N* Expedients Titulo dol expediente Fase do tramitacion Estado Situaci Tipo de Tipo de
281072021 £291_Abierto 28/102021 8P Abierto 28/1072021 BPI Evaluacién Suministros Ablerto
Sobre A - Sobre de documentacién administrativa v
Iy FNT-RC Pruba Empresa de prusbes BP| | BB Prusba Prusba
Empresas licitadoras. Configuracion F i
Estado de la propuesta Presentada Presentada Presentada Presentada
Evaluar Modiicar admisién u Modificar admisién Modificar admision Modiicar admisidn
@ AF Dedaracion responsable de cumplimiento de requisitos previos Admision Sin evaluar Aceptado Aceptado Aceplado
Evaluaciones

Y en la fila correspondiente al criterio en cuestion en el desplegable “Evaluacion”
escogeremos la opciéon “Subsanable”, indicaremos el motivo y pulsaremos sobre
“Guardar”.

@ N o]
: 3 e.n

[ ©0000000J
FNMT-RCM PRUEBAS

@ AF. Declaracién responsable de cumplimiento de requisitos previos

@ Adjuntar declaracion responsable Evaluacion

B 00c062567-Documentacién administrativa sobre A pdf
L . Subsanable v

Motivo sub #Redactar

Cerrar
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3. Por filas, es decir, por criterios: de esta forma es posible evaluar el mismo criterio de
todas las empresas. Pulsaremos sobre el lapiz de la fila correspondiente al criterio en
cuestion:

avarra B Explorar s B

USUARICR! 1 SUARIGEHA USUARIOZ!

Fecha alta del expediente N Expedients Titilo del expedients Fase de tramitacién Estado Situacion en la tramitacion Tipo de procedimiento
281072021 8291_Abierto 28/10/2021 BPI Abierto 28102021 BPI Evaluaciin Suministros. Abienio

Tipo de contrato

Sobre A- Sobre de documentacin adminisirativa -

RUEBAS ba

- & FNMT-RCM P Prueba Empresa de prusbas BPI “ Prueba Pruet
licitadoras. uracion

- - ‘3 g -] ] ‘3

Estado de la propuesta Presentada Prosentada Presentada Presentada

Evaluar Modificar admisidn Hodifcar admision [ | Modifoar sdmiscn Nodifcar aimsdn [

@ AF Decaracién responsable de cumplimiento de requisitos pre Admision Sin evaluar Aceptada Acsplada Acsptado

Evaluz

Y en la fila correspondiente a la empresa en cuestién en el desplegable “Evaluacion”
escogeremos la opcion “Subsanable”, indicaremos el motivo y pulsaremos sobre
“Guardar”.

$3% navarra Mepornr AT & N
| @D | Austodes | Estadeticas | Opciones | USUARIO21 USUARIOZ1 USUARIOZ1

AF. Declaracion responsable de cumplimiento de requisitos previos
Obligatoria

[ Seowo
FNMT-RCM PRUEBAS

@ Adjuntar declaracitn responsable Evaluacion

B doc062567-Documentacion administrativa sobre A pdf Subsanable >

Motivo sub. #Redactar

AI9223136
Prueba

@ Adjuntar declaracion responsable Evaluacion

I doc062567-Documentacidn administrativa sobre A pdf

Aceptado v

45500766

g Empresa de prusbas BRI

@ Adjuntar declaracion responsable Evaluacion

j doc062567-Documentacion administrativa sobre A
B ntacion adminisrativa sobre A po pera v

Veremos que PLENA muestra los criterios subsanables en naranja y pulsaremos sobre
“Cerrar”:

@ s

USUARIGZ! USUARIOZ USUARKGZ

Fecha alta del expediente N* Expediente Titulo del expediente Fase de tramitacion Estado Situacion en la tramitacion Tipo de contrato Tipo de procedimiento
2811072021 8291_Abierto 281072021 8P| Abierto 28/10/2021 BRI Evaluacion Suministros Abierts

Sobre A - Sobre de documentacién administrativa -

FNMT-RCM PRUEBAS Prueba ﬂ Empresa de prusbas BPI Prueba Prusba
Emy licitadoras Configuracion
o . N ‘3 ‘A '

| Estado de la propussta Presentada Presentada Presentada Presentada

[ Evaluar Modificar admisidn [ Nodficar admisidn Wodficar adkmisidn
@ AF Dedlaracién responsable de cumplimiento de requisitos previos Admision l:' Aceptado Aceptads Aceptado

| Evaluaciones |
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1.2 Aplicar cambios

Para que un licitador pueda enviar subsanaciones, tras indicar que criterios debe subsanar
en la pantalla de baremacioén (paso anterior), es imprescindible pulsar sobre el botén “Aplicar
cambios”

1 navarra ::ELICI & Tareas
T

| G | Aveoiss | Esdstess | Opeioses |

(%) cancetar | () Guaraar | () Finaizar esa

bl 8291_Ablerto 28/10/2021 BPI: Sobre A
ot o documentardn sdmnsoatie

Rowin  Asistenies  Molas  Documentos  Comunicacanes  Fvaluacidn da propuestas

0 Avisos

505 500 s celoactn do 3 Weca
@ Fropuestas

Propusstss 05 143 IErESas HCTACLSE DEICIBNIES 08 &oertra
() Apertura de propuestas | (18) Proyectar | () Acualizar

Identificador del solicinte. Focha de apertura | Hora do spertura Estado

Linoo1 1658 28102021 1554 Abiets
Linog1 1689 26102021 1620 Abieta
Lin0g1 1650 28102021 1620 Abiets
Linoo11661 28102021 1620 Abieta

@ Evaluaciones

() Baremar propue: [@ Apiicar cambios

© Mientras esté baremando los critenios de las empresas, estas no podran actuar sobre las peticiones de subsanacion o las posibles exclusiones que vaya marcando sobre sus propuestas. Cuando determine que

ha finalizado la revision de los cntenos pulse la opcion ‘Aplicar cambios’ para que esia informacion se vea reflejada en las carpelas personales de las empresas.

@ Gestion

et o 1as prpuestas

(@) Gestonax propuestas | (§#) Gestonar subsanacines | () Gestonar aciaraciones

En el momento que se pulsa sobre este botén es cuando el licitador vera el expediente
dentro de la pestafia “Pendientes de subsanar” de su area privada tal y como se muestra
en la siguiente captura:

& Licitaciones Q00000004
L ~nT-RCM
. ) e . . L PRUEBAS
Seguimiento de los procesaos de tramitacion en las cuales interviene y acceso a las distintas
funcionalidades & 00000000T
PRUEBASPF

APELLIDOUNOPF
Enplazo ] EnEvaluacion [l Pendientes de subsanar [fJ]  Pendientes de oferta [EJ

En esle listado usled encontrara los expedientes a los que ha presentado oferta y que deban ser a Licitaciones
subsanados & Registrarse
= Notificaciones
Expediente Fecha limite Presupuesto sin impuestos .
= Comunicaciones
8291_Abierto 28/10/2021 BPI
_ 28/0c/2021 50.000.00 EUR Ver detalle @ Pregunias
Abierto 28/10/2021 BPI

& Normativa
= Verificar documentos

g2 Fecha y hora oficial

Cuando el licitador pulse sobre “Ver detalle” podra descargar el archivo de subsanacién y
presentarla:
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8291_Abierto 28/10/2021 BPI

Q0000000J
U FNT-RCM

Abierto 28/10/2021 BPI PRUEBAS
Descripcion & 00000000T
PRUEBASPF

APELLIDOUNOPF
Importe de licitacién (sin Estado Evaluacion Periodo de solicitudes
impuestos) 28/oct/2021 00:01 - 28/o0ct/2021 15:49

50.000,00 EUR @ Licitaciones

# Registrarse
Entidad I Entidad2 - B62233101
= Notificaciones B

Gestion ~ Licitacion  Inscripcion  Oferta  Preguntas  Notificaciones  Documentos . .
= Comunicaciones

Forma de presentacion © Preguntas a

& Verificar requisitos técnicos

& Normativa

& Verificar documentos

El Organo de Contratacion ha requerido la subsanacién de su oferta
g Fecha y hora oficial

Mediante aplicacion de escritorio

Para presentar |a subsanacién de forma electrénica debe descargar el esquema. Al pulsar la opcién
"Descargar esguema de subsanacion” se descargara un archivo con el esquema correspondiente a
la subsanacion solicitada. La presentacion de la subsanacion se realizara mediante la aplicacion de
presentacion de ofertas, la cual previamente habra sido descargada.

Descargar archivo de subsanacion Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas

NOTA: si no se pulsa sobre el botén “Aplicar cambios” el licitador no vera el expediente
dentro de la pestafia “Pendientes de subsanar” y no podra descargar el archivo de
subsanacion, por lo tanto, no podra enviar la subsanacion.

1.3 Notificar a los licitadores

Para evitar que los licitadores reciban las notificaciones del tipo “Subsanacion” antes de
que puedan descargar el archivo de subsanacion desde sus areas privadas,
recomendamos hacer dichas notificaciones después de calificar el criterio en cuestion
como subsanable y haber pulsado sobre el botén “Aplicar cambios”.

Para realizar la notificacion tras aplicar cambios acudiremos a la pestafia
“Comunicaciones” y pulsaremos sobre “Notificar”:

s:3 havarra B8 Explorar ]

| O Auditorias | Estadisticas 1 Opciones |
o e Celebrar Mesa
¥/ Baremar criterios Celebracién de una Mesa de Contratacién
(] iterios de i

# Revision de aclaraciones

Q) Finalizar Mesa

.. 8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre A

i
Sobre de documentacion administrativa

& Pulse el bot6n 'Finalizar evaluacion®
cuando haya concluido las baremaciones

Reunion  Asistentes  Notas D C icacione: E ion de p

4 Notificaciones

Notificaciones Electronicas er tanto fehacientes como inform S

i

’ 0 ‘ } Documento ] Destinatario | Tipo Fecha puesta a disposicin | Hora de puesta a disposicién | Estado
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K

También es posible realizar la notificacion accediendo al expediente desde la tarea en la
cual se encuentre y en la pestafia “Notificaciones” pulsando sobre “Crear notificacién”:

3% navarra
| G |

Auditorias

W4 2de2 b w[  w

Estadisticas 1 Opciones 1

Expedi PPT PCAP  Licitacion D

Auditoria

Aperturas y evaluacion

Apertura de Sobres y evaluacion de propuestas

o Informacién

{ Ocultar

[ voiver a fa lista de tareas

0 Notificaciones

Notificaciones Electrénicas enviadas, tanto fehacientes como informativas

Notificaciones del expediente

& Tareas
USUARIOZ1 USUARIO21 USUARIO21

Opciones ~ \ .
% Soltar ‘ | Dncumemn| Destinatario | Tipo | Fecha puesta a disposicion | Hora de puesta a disposicion ‘ Btado|
- CanrzEn Naotificaciones sobre Mesas de Contratacion
IE:Tl:]i':rr‘::ién del registro @ Visualizar
Ayuda contextual ) Titulo | Documento | Destinatario | Tipo | Fecha puesta a disposicion | Hora de puesta a disposicion | Estado |

() Evaluacién de propuestas

o Recuerde configurar la fecha de
celebracion de las mesas

D Para delvolver la tarea

8291_Abierto 28/10/2021 BPI- Sobre A

8291_Abierto 28/10/2021 BPI- Sobre B

8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre C

pestafia "Auditoria”

- ©

Seleccionamos la modalidad. En este caso seleccionaremos la modalidad fehaciente:

#3 navarra

Envio de nofificaciones electronicas.

nofificaciones elecirinices @ laz empresss ficiadoras

@ Cemar

Expedientes

Fecha alta del

N® Expediente

expediente

28/10/2021

8291_Abierto 28/10/2021
BRI BPI

Modalidad

Abierto 28/10/2021

Titulo del expediente Fase de Estado
tramitacion

tramitacion

Evaluacion

v —

Situacion en la

& Tareas [E-3

USUARIO21 USUARIO21 USUARIO21

Tipo de
procedimiento

Abierto

Seleccionamos los destinatarios desde el botdn “Seleccionar” correspondiente a los
“Destinatarios”, el tipo de notificacién y la plantilla (cada modalidad tiene su plantilla
correspondiente) y si lo deseamos modificamos la caducidad:

33 havarra

| EEEW | Audiorss

Estadisticas |

Envio de notificaciones electronicas

(%) Cerrar

Expedientes

Envio de notifcaciones elecirnicas @ lss empresas lickadoras

Fecha alta del N° Expediente Titulo del expediente Fase de Estado Situacion en la
expediente tramitacion tramitacion
281012021 8291_Abierto 28/10/2021 Abierto 28/10/2021 Evaluacién

4 Modalidad
Enviar|

BPI

Fehaciente v

& Tareas -]

USUARIO21 USUARIO21 USUARIO21

Tipo de
procedimiento

Abierto

Destinatarios FNMT-RCM PRUEBAS %

Para FNMT-RCM PRUEBAS ( FNMT-RCM PRUEBAS) <zurine.pita. martin@navarra.es>
FNMT-RCM PRUEBAS ( FNMT-RCM PRUEBAS) <zurine.pita. martin@navarra.es>

cc PRUEBASPF APELLIDOUNOPF ( FNMT-RCM PRUEBAS) <coreo@correo.es>

cco
Tipo Subsanacién v
Caducidad (dias) 10

Plantilla Plantilla de expediente v

Rellenamos los campos asunto, resumen y contenido, adjuntamos un documento en
formato PDF y pulsamos sobre “Enviar”:

PLENA — Guias rapidas
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navara

Expedientes

Frons st ol sxnsienes e Expeaianes Tiuto om apacients Faas s ramtasion e Etuacion n s tramitazion 100 08 sontrats Tips 28 praceamiants
amma 291 aane 2010221 6P Aens 2102021 371 Evauazan sumnares

~ B

s

- = D e e v
= |
Fasm |
]
=
e

o Larem i dotor o emetpet [ =]

En este caso, al haber escogido la modalidad fehaciente, el licitador recibira un correo
electrénico en el cual se informa que ha recibido una notificacién y se muestra tanto el
asunto como el resumen del mensaje que hayamos introducido. La documentacién
adjuntada no se recibira en el correo electrénico y el contenido introducido tampoco.

Info Contrataciones (Economia y Hacienda) M Fita Martin, Zurifie (CyC-5AHRYS); [ corren @corren.es
Asunto

0 Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web,

ATTO0002.png .
4KB

@

Aviso sobre la notificacién: 8291_Abierto 28/10/2021 BEPI:Abierto 28/10/2021 BPI

Ha recibido una notificacion electronica de: "Entidad2 - B62233101".
Resumen: Resumen
Fecha y hora de disposicion: 29/10/2021 08:38

Consultar nofificaciones

Correo electrénico generado automaticamente por la solucién de Motificaciones de la Plataforma de Licitacion de Navarra. Por favor no
responda a la direccion de correo de este mensaje.

© Copyright 2020 Plataforma de Licitacion de Mavarra

El licitador, siempre y cuando la notificacion no haya caducado, debera acceder a su
area privada de PLENA y aceptar o rechazar la notificacion. Esta accién requiere la firma
del licitador.
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¥z Notificaciones electronicas Y 00000000
FNMT-RCM
PRUEBAS
El servicio de Notificaciones electrénicas le permite acceder a las notificaciones y comunicaciones
que el organismo le ha rermitido & 00000000T
PRUEBASPF
APELLIDOUNOPF
niroguzca el texto a buscar Buscar
a Licitaciones
Puesta a Fecha y hora de
Asunto Estade disposicion caducidad Decision & Registrarse
Asunto Enviada 29 octubre 2021 & noviembre 2021 08:38 Aceptar/Rechazar &= Notificaciones
08:38
= Comunicaciones
Asunto Enviada 27 octubre 2021 6 noviembre 2021 10:45 AceptarRechazar
1045 © Preguntas
Asunto Aceptada 26 octubre 2021 5 noviembre 2021 12:39 26 octubre 2021 Ver detalle
12:39 12:40 & Normativa
Asunto Aceptada 26 octubre 2021 & noviembre 2021 12:27 26 octubre 2021 Ver detalle = Verificar documentos
12:27 12:28
&2 Fecha y hora oficial
Asunto Caducada 18 febrero 2021 28 febrero 2021 18:13 Ver detalle
18:13

Una vez acepte y firme la notificacion el licitador podra visualizar la documentacion que
hemos adjuntado en la notificacién y el contenido del mensaje introducido.

. 5 . Q0000000
Notificacion tramitada correctamente. ﬂ FNMT-RCM
PRUEBAS
Asunto & 000000007
Asunto PRUEBASFF
APELLIDOUNOPF
Resumen
Resumen
& Licitaciones
Contenido & Registrarse
Contenido L
Notificaciones
Expediente Remitente = a
8291_Abierto 28/10/2021 BPI Entidad2 - B62233101 = Comunicaciones
Estado Puesta a disposicién Decision © Preguntas B
Aceptada 20 octubre 2021 08:38 29 octubre 2021 08:42
£Como realizar la operacion? & Normativa
Acceda a su carpeta personal de licitaciones para poder realizar la subsanacion & Verificar documentos

Pulse en la opcibn| del meni lateral y encontrara la solicitud de subsanacion en la pestafia

Fecha y hora oficial
Pendientes de subsanacién

Original

Nombre del documento Fecha de publicacion

Lorem ipsum dolor sit amet pdf Publicado el 29 octubre 2021 a las 08:38 [ m—
Copia Auténtica

MNombre del documento Fecha de publicacion

Lorem ipsum dolor sit amet.pdf Publicado el 29 octubre 2021 a las 08:38 Descargar
Firma

Nombre del documento Fecha de publicacion

AcusePuestaDisposicion xsig Publicado el 29 octubre 2021 a las 08:38

AcuseAceptacion xsig Publicado el 29 octubre 2021 a las 08:42

NOTA: el envio de las notificaciones del tipo “Subsanacién” NO conlleva que las empresas
licitadoras puedan enviar las subsanaciones. Para que una empresa pueda descargar el
archivo de subsanacion desde su area privada y pueda presentarla, no basta Gnicamente
con enviarle tal notificacién. Deberan seguirse los pasos descritos en el punto “1 Solicitar
subsanaciones” de este documento. Recomendamos no realizar las notificaciones del tipo
“Subsanacion” hasta haber calificado el criterio en cuestion como subsanable y haber
pulsado sobre el botén “Aplicar cambios”.
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2 GESTIONAR SUBSANACIONES

Mientras tengamos criterios calificados como subsanables en la pantalla de baremacion PLENA
no permitira finalizar la mesa:

@ PixslWere Solutions (USUARIOZ. X+

< C @ preplataformalicitacion.navarra.es/solutions/user_login.aspx?mode=0 b g » 2
£33 navarra

| = | Audiorias |
Ayuda contextual G 2

g s / Celebrarbesa

¥ Baremar criterios Gelebracitn de una Mesa
(] Subsanar criterios de admision _ _
1 Revision de aclaraciones (%) Cancelar | () Guardar b i
9 Pulse el botén 'Finalizar evaluacién®

= )« B291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre A

Sobre de documentacion administrativa

EAExplorar BCNECEON o
USUARIOZ1 USUARIOR1 USUARIOR1

preplataformalicitacion.navarra.es dice

Estadisticas 1 opei¢

Existen subsanaciones pendientes de resolver

Reunion  Asistentes  Notas D C i ion de

0 Avisos

Avisos sobre Ia celebracidn de la Mesa

@ Propuestas

Propuest s licitadores pendientes de sperturs

‘ (») Apertura de propuestas | () Proyectar |()) Actualizar
Identificador del solicitante | Fecha de apertura Hora de apertura Estado
LI00011658 281072021 15:54 Abierta
LI00011659 2811072021 16:20 Abierta
LI00011660 2811072021 16:20 Abierta
LI00011661 281072021 16:20 Abierta

@ Evaluaciones

Evaluscin de los criterios de s ficitacion

Q) Baremar propuestas @ Aplicar cambios.

©@ Mientras esté baremando los criterios de las empresas, estas no podrén actuar sobre las peticiones de subsanacion o las posibles
exclusiones que vaya marcando sobre sus propuestas. Cuando determine que ha finalizado |a revision de los criterios pulse la opcion "Aplicar
cambios' para que esta informacion se vea reflejada en las carpetas personales de las empresas

@ Gestion

Gestifn de ias propuesias

@ Gestionar subsanaciones @ Gestionar aclaraciones

‘@ Gestionar propusstas

Debemos esperar a recibir la subsanacion. Pulsaremos sobre “Guardar” y saldremos de PLENA
mediante el aspa roja.

2.1 Recibir subsanacion

2.1.1 Fisicamente

En el caso de que recibamos la subsanacién por otros medios que no sean PLENA tenemos la
posibilidad de afiadir la subsanacién recibida desde el area del tramitador. Pulsaremos sobre
“Gestionar subsanaciones”:
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BB Explorar & Tareas k-

Auditorias Estadisticas I Opciones. USUARIO21 USUARIO21 USUARIO21

- Celebrar Mesa
(% Baremar criterios Celebracion de una Mesa de Cantratacién

[ Subsanar criterios de admision - -
| Pulse el botdn *Finalizar evaluacién’
cuando haya coneluido las baremaciones iii 8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre A

Sobre de documentacion administrativa

¥ Revision de aclaraciones

Reunion  Asistentes  Notas D C i on de

0 Avisos

Avisos sobre Ia celebracion de la Mesa

6 Propuestas

Propuestas de los licitadores pendientes de sperturs

|® Apertura de propuestas | () Proyectar () Actualizar

Identificador del solicitante | Fecha de apertura | Hora de apertura | Estado

LI00011658 2811012021 15:54 Abierta

1100011659 28/10/2021 16:20 Abierta

LI00011660 28/10/2021 16:20 Abierta

1100011661 28/10/2021 16:20 Abierta
Evaluaciones

Evaluacin de los criterios de Ia licitacion

@ Baremar propuestas @ Aplicar cambios

@ Mientras esté baremando los criterios de las empresas, estas no pedran actuar sobre las peticiones de subsanacion o las posibles
exclusiones que vaya marcando sobre sus propuestas. Cuando determine que ha finalizado la revision de los criterios pulse la opcion 'Aplicar
cambios' para que esta informacién se vea reflejada en las carpetas personales de las empresas

Gestion

Gestion de las propuestas

Gestionar propuestas Gestionar subsanaciones

Gestionar aclaraciones

Y a continuacion sobre “Afadir subsanacion recibida fisicamente”:

R Explorar BC-RETCECE £
Estadisticas | Opeiones USUARIOZ1 USUARIOZ1 USUARIOZ1

Subsanaciones
Revisin de las subsanaciones solicitadas a los licitadores sobre 1os criterios de sdmisién

errar

Fecha alta del N° Expediente Titulo del Fase de Estado Situacion en la Tipo de Tipo de

expediente expediente tramitacién tramitacion contrato procedimiento

28/10/2021 8291_Abierto Abierto 28/10/2021 Evaluacién Suministros Abierto
28/10/2021 BPI BPI

Q0000000J
FNMT-RCM PRUEBAS

a fisicamente % Excluir licitador

BB Explorar [FUREES £

Estadisticas USUARIO21 USUARIO21 USUARIOZ1

Subsanaciones
Revisién de las subsanaciones solicitadas a los licitadores sobre los criterios de adr

Fecha de subsanacién

29/10/2021 8:50 =

 Guardar [ Cerrar
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Se creara una tabla con los siguientes campos: criterio, elementos recibidos y decision.
Pulsaremos sobre “Ver” en la columna de elementos recibidos:

%% navarra B8 Explorar = B

| @ | Auditorias | Estadisticas 1 Opciones. I USUARIO21 USUARIO21 USUARIOZ!

Fecha alta del N° Expediente Titulo del Fase de Estado Situacion en la Tipo de Tipe de

expediente expediente tramitacion tramitacion contrato procedimiento
28/10/2021 8291_Abierto Abierto 28/10/2021 Evaluacion Suministros Abierto

28/10/2021 BPI BPI
P Q0000000J
FNMT-RCM PRUEBAS
Criterio Elementos recibidos | Decisién...

AF. Declaracion responsable de cumplimiento de requisitos previos Sinevaluar v

Motivo subsanacion

Se abrira una ventana desde la cual podemos “Seleccionar archivo” a subir:

3% navarra B8 Explorar s )

| = Auditorias | Estadisticas | USUARIO21 USUARIO21 USUARIO21
P Q@0000000J
FNMT-RCM PRUEBAS

@ AF. Declaracion responsable de cumplimiento de requisitos previos

@ Adjuntar declaracién responsable

Seleccionar archivo |o se eligié archivo

Escogemos la subsanacion recibida y pulsamos sobre “Guardar”:

:ISGCIE & Tareas -]

Estadisticas 1 Opciones USUARIO21 USUARIOZ1 USUARIO2A
Fecha alta del N° "
expediente niento

Q0000000J

28/10/2021 FNMT-RCM PRUEBAS

@ AF. Declaracion responsable de cumplimiento de requisitos previos

Q @ Adjuntar declaracion responsable
FP
Fl H Lorem ipsum dolor sit amet.pdf m

Motivo subsanacion | ‘

2.1.2 Mediante PLENA

Si hemos realizado el requerimiento de subsanacién siguiendo los pasos descritos en el punto
“1 solicitar subsanaciones” de este documento el licitador podra “Descargar el archivo de
subsanacion” desde su &rea privada:
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8291_Abierto 28/10/2021 BPI

Abierto 28/10/2021 BPI

Descripcion
Importe de licitacion (sin Estado Evaluacion Periodo de solicitudes
impuestos) 28/octi2021 00:01 - 28/0ct/2021 15:49

50.000,00 EUR
Entidad I Entidad2 - B62233101

Gestion ~ Licitacion  Inscripcion  Oferta  Preguntas  Notificaciones  Documentos

Forma de presentacion

& Verificar requisitos técnicos

El Organo de Contratacion ha requerido la subsanacién de su oferta

Mediante aplicacion de escritorio

Para presentar |a subsanacién de forma electrénica debe descargar el esquema. Al pulsar la opcién
"Descargar esguema de subsanacion” se descargara un archivo con el esquema correspondiente a
la subsanacion solicitada. La presentacion de la subsanacion se realizara mediante la aplicacion de
presentacion de ofertas, la cual previamente habra sido descargada.

Descargar archivo de subsanacion Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas

Y podra presentar la subsanacion mediante PLENA:

K

Q0000000J
U FNT-RCM

PRUEBAS

& 00000000T
PRUEBASPF
APELLIDOUNCPF

@ Licitaciones

# Registrarse

= Notificaciones
&= Comunicaciones

© Preguntas

& Normativa
& Verificar documentos

g Fecha y hora oficial

) Presentacicn electronica de ofertas - Licitacion - O X
. Validar oferta . Cerrar oferta . Presentar oferta Q) Justificante de |a presentacidn @ Guardar copia
F
- Validada - Cerrada - Presentada
Estructura de |a oferta
[l Expediente 8291 Abierto 28/10/2021 BPI
(| Sobre de documentacién administrativa A Que de conformidad con lo regulade en el articulo 55 de la Ley Foral 2/2018, de 13 de abril, de contratos pdblicos, la empresa a la que represento cumple
L @ L ———— - las condiciones establecidas para )
contratar, en las condidiones y con los requisitos exigidos tanto en la dtada Ley Foral como en los Pliegos reguladores de la contratacién que rigen la

Criterio presente contratacion y su Cuadro de
Obligatorio | Caracterisiicas.

I Motivo de la subsanacién

Motivo subsanadidn

Adjuntar dedaracién responsable

Documentadén administrativa sobre A.pdf

Ver Eliminar

Seleccionar...

Una vez la subsanacién haya sido presentada accederemos a la celebracion de la mesa desde

el area del tramitador de PLENA:

PLENA — Guias rapidas
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navarra

| Auditorias |

wWodz2de2 e W[ w

Aperturas y evalua
Apertura de Sobres y

‘ (L)) Informacion H L4
[ volver = a lista de tareas
Opciones
7l Guardar
% Soltar
« Gancelar
=
[ Informacién del registro
Ayuda contextual
[ Evaluacion de propuestas.
1) Recuerde configurar la fecha de
celebracion de las mesas

5 sta:
Ocultar ‘

&

1D Para delvolver la tarea seleccione Ia

pestaiia "Auditoria™

EBExplorar [RETCEEEN o3
Estadisticas 1 @ USUARIOZ1 USUARIO21 USUARIOZ1
0 Empresas licitadoras
Lists de I55 empresas licitsdorss que s& han inscrito y/o han presentado oferta
@) Modifcar | (@) Visualizar | () Actualizar ||(#) Gestionar presentaciones
Tipo de persona Documento Nombre Fecha  Hora de presentacion | Tipo de presentacion | Codigo de Registro | ] | Nombre del documento
@ |Persona juridica | Q000D000J | FNMT-RCM PRUEBAS | 281012021 |15:38 Inical 15443 (3~ | Justificante original fimado.pdf
| - | Justificante copia auténtica pdf
201072021 |08:50 Subsanacion
201012021 |08:59 Subsanacion 15447 [~ | Justificante original firmado.pdf
| - | Justificante copia auténtica pdf
Persona juridica | A39223136 | Prueba 2811072021 |15:40 Inicial 15444 [~ | Justificante original fimado.pdf
[~ | Justiicante copia auténtica.pd
@ |Persona juridica | A45500766 | Empresa de pruebas BFI|28/10/2021 | 15:42 Inicial 15445 [ - | Justificante original firmado.pdf
| - | Justificante copia auténtica pdf
. Persona fisica 99999999R | Prueba Prueba 2811012021 15:43 Inicial 15445 |J - | Justificante original firmado.pdi
[~ | Justificante copia auténtica.pdf
Mesas de contratacion o unidades gestoras
Messs de contratacion o unidsdes gestoras
(&) configurar Celebrar Actualizar | (&8) Reasignar tarea a los asistentes
Titulo Tipo de evento Fecha de celebracion | Hora | Tipodeacto | Estado
8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre A Apertura sobre administrativa 28/10/2021 08:00 Privado En curso
£2291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre B| Apertura sobre oferta técnica Privado Pendiente de celebracion
8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre C | Apertura sobre oferta economica Puiblico Pendiente de celebracion
0 Propuestas
Propuestas de las empresas lictadoras
‘@ Consulta o propuestas | (#) Baremar propuestas | (#) Gestionar propuestas | (#) Cambiar la adjudicacion
Nimero|  Documento  Solicitante Estado Puntuacién total
1 @ Q00000004 | FNMT-RCM PRUEBAS | EN subsanacion 0
A39223136 | Prueba Enevaluacion |0
@ A45500765 | Empresa de pruebas BPI | En evaluacion |0
@ 99999999R | Frueba Frueba En evaluacion |0

Y pulsaremos sobre “Gestionar subsanaciones”:

QEVENE]

[_rmico I
Ayuda contextual

W Baremar criterios
() Subsanar criterios de admisicn
# Revi
# Pulse el boton

cuando haya concluido las baremaciones

n de aclaraciones
izar evaluacion'

BB Explorar

Estadisticas

/" Celebrar Mesa
Celebracion de una Mess de Contratacion

() Guardar | (») Finalizar Mesa

E g 8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre A

Sobre de documentacion administrativa

Reunion  Asistentes  Notas D c de
‘ Avisos
Avisos sobre la celebracion de la Mesa
6 Propuestas
Propuestas de los lictadores pendientes de aperturs
‘@ Apertura de propuestas | (1) Proyectar () Actualizar
Identificador del solicitante ' Fecha de apertura Hora de apertura Estado
1100011658 2811072021 15:54 Ablerta
LI00011659 2811072021 16:20 Ablerta
1100011660 281072021 16:20 Abierta
LI00011661 2811072021 16:20 Ablerta
1100011658 2011072021 08:57 Abierta
LI00011658 29/10/2021 08:59 Abierta

Evaluaciones
Evaluacion de los criterios de is licitacitn

(») Baremar propusstas | (¥) Aplicar cambios

© Mientras esté baremando los criterios de las empresas, estas no podran actuar sobre las peticiones de subsanacién o las posibles exclusiones
que vaya marcando sobre sus propuestas. Cuando determine que ha finalizado la revision de los criterios pulse la opcién "Aplicar cambios' para
que esta informacion se vea reflejada en las carpetas personales de las empresas.

Gestion

Gestién de las propuesias

PLENA — Guias rapidas
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Si pulsamos sobre “Ver” en la casilla correspondiente a elementos recibidos:

BB Explorar & Tareas k-3

Auditorias 1 Estadisticas | Opciones I USUARIOZ21 USUARIO21 USUARIOZ1
Fecha alta del N° Expediente Titulo del Fase de Estado Situacion en la Tipo de Tipe de
expediente expediente tramitacion tramitacion contrato procedimiento
28/10/2021 8291_Abierto Abierto 28/10/2021 Evaluacion Suministros Abierto
28/10/2021 BPI BPI
P Q0000000J
FNMT-RCM PRUEBAS
Criterio Elementos recibidos | Decisién...

AF. Declaracion responsable de cumplimiento de requisitos previos Sinevaluar v

Motivo subsanacion

Veremos el documento enviado por el licitador:
BB Expl. & Tz & )
Estadisticas 1 Pt UIDQ' USUARIO21

Subsanaciones
Revisitn de las subsanaciones solicitadas a los licitadores sobre los criterios de adrmisién

errar

Q0000000J
FNMT-RCM PRUEBAS

@ AF. Declaracion responsable de cumplimiento de requisitos previos

@ Adjuntar declaracion responsable

[ d0c062567-Documentacién administrativa sobre A.pdf

2.2 Evaluar subsanacioén

Una vez hayamos revisado la subsanacién recibida, en el desplegable relativo a la “Decisién”
escogeremos nuestra decisién, en este ejemplo escogeremos “Aceptado”:

BB Explorar [C-RETEESN £

Auditorias 1 Estadisticas | Opciones I USUARIO21 USUARIO21 USUARIO21
Fecha alta del N°® Expediente Titulo del Fase de Estado Situacion en la Tipo de Tipo de
expediente expediente tramitacién tramitacion contrato procedimiento
26/10/2021 8291_Abierno Abierto 28/10/2021 Evaluacion ‘Suministros. Abierto

28/10/2021 BPI BRI
P QO0000000J
FNMT-RCM PRUEBAS
Criteric Elementos recibidos = Decision...
AF. Declaracién responsable de cumplimiento de requisitos previos
Motivo subsanacion
Aceplado

No aceptado
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Dependiendo de nuestra decision, después debemos pulsar sobre “Aceptar subsanaciéon” o

“Excluir licitador”,

en este caso “Aceptar subsanacion”:

navarra
[_inico

Estadisticas | Opciones

Subsanaciones
Revisién de las subsanaciones solicitadas a los licitadores sobre los criterios de admision

Cerrar

BB Explorar

USUARIO21 USUARIO21 USUARIO21

-l ©

Tipo de
procedimiento

Abierto

Mativo subsanacion

Fecha alta del N° Expediente Titulo del Fase de Estado Situacion en la Tipo de
expediente expediente tramitacién tramitacién contrato
28/10/2021 8291_Abierio Abierto 28/10/2021 Evaluacion ‘Suministros
28/10/2021 BPI BRI
= Q0000000J
FNMT-RCM PRUEBAS
Criterio Elementos recibidos | Decisién...
AF. Declaracion responsable de cumplimiento de requisitos previos Aceptado v

+ Aceptar subsanaci

PLENA indicara que no hay subsanaciones pendientes y pulsaremos sobre “Cerrar”:

navarlra

Estadisticas

Opciones.

Subsanaciones
Revisitn de las subsanaciones solicitadas a los licitadores sobre los criterios de adrmisién

(& e

Fecha alta del N° Expediente Titulo del Fase de Estado
expediente expediente tramitacion
28/10/2021 8291_Abierto Abierto 28/10/2021 Evaluaci

28/10/2021 BPI BRI

+ No hay subsanaciones pendientes de baremacion

Situacién en la
tramitacion

ion

BB Explorar

& Tareas

o

USUARIO21 USUARIO21 USUARIO21

Tipo de
contrato

Suministros

Tipo de
procedimiento

Abierto

Veremos el check correspondiente a “Subsanar criterios de admisiéon” marcado y ya podremos

finalizar la mesa:

HEVENE]
i I

Ayuda contextual
%/ Baremar criterios.

W Subsanar criterios de admision
9 Revisién de aclaraciones

W/ Pulse el botén 'Fi

cuande haya concluido las baremaciones

—

lizar evaluacion’

Estadisticas |

p;

Opciones.

Celebrar Mesa
Celebracién de una Mesa de Contratacion

& e

i g 8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre A

Sobre de documentacion administrativa

Reunion D

&
o

‘@ Apertura de propuestas

Asistentes  Nolas

6n de
Avisos

Avisas sobre Ia celebracion de la Mesa

Propuestas

Propuestss de los licitadores pendientes de aperturs

@ Proyectar ‘

6 Actualizar ‘

Identificador del solicitante = Fecha de apertura | Hora de apertura | Estado

LI00011658 2811012021 15:54 Abierta

LI00011659 28/10/2021 16:20 Abierta

LI00011580 28/10/2021 16:20 Abierta

LI00011661 2811012021 16:20 Abierta

Li00o 11658 201012021 08:57 Abierta
Evaluaciones

Evaluscion de los criterios de Is fickacion

BB Explorar

o

USUARIO21 USUARIO21 USUARIO21

@ Aplicar cambios

Baremar propusstas

@ Mientras esté baremando los criterios de las empresas, estas no podran actuar sobre las peticiones de subsanacion o las posibles
exclusiones que vaya marcando sobre sus propuestas. Cuando determine que ha finalizado la revision de los criterios pulse la opcion ‘Aplicar
cambios' para que esta informacion se vea reflejada en las carpetas personales de las empresas

Gestién

Gestion de Iss propuestas

‘@ Gestionar propuestas

(%) Gestionar subsanaciones H@ Gestionar aclaraciones
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@ Mesas de contratacion o unidades gestoras

Mesas de ¢ idn o unk foras
G X N —
@ Configurar @ Celebrar @ Actualizar @ Reasignar tarea a los asistentes
Titulo Tipo de evento Fecha de celebracion Hora
8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre A | Apertura sobre administrativa 281002021 08:00
8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre B | Apertura sobre oferta técnica
8291_Abierto 28/10/2021 BPI: Sobre C | Apertura sobre oferta econdmica

Tipo de acto
Privade
Privado

Fiiblico

Estado

I

Pendiente de celebracion

Pendiente de celebracion
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