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1 CREAR NOTIFICACIONES

Durante la tramitacién de una licitacion PLENA permite realizar notificaciones a los
licitadores. Estas notificaciones Unicamente se pueden enviar mientras el expediente se
encuentre en alguno de los siguientes estados: “Abierto a participacion”, “Evaluaciéon de
solicitudes”, “Publicado” o “Evaluacion”.

Para realizar notificaciones escogeremos el expediente sobre el cual queremos hacer la
notificaciéon desde “Tareas” y pulsaremos sobre “Consultar”:

[ inicio I Auditorias 1 Estadisticas | Opciones | s BERRIO USUARIOT

Tareas pendientes Evaluacion de propuestas
Fase e aperturs y evaluscin de las propuestas de los licitsdores:

Ofros procesos Biisqueda | Fal Avanzada -

& Preguntss @ — —
- . W Aperturas y evaluacion: 5 Aperturs de Sobres ¥ evaluscion de propuestas @
o Notificacidn y recepeidn de I

documentacién requerida @ & Consultar

i TH v Descripcion Fecha alta N° Expediente Titulo del Fase de Estado Situacion en  Tipo de Tipo de Activacion
Alta de ediente: .
expedientes e del expediente | tramitacion a contrato | procedimiento
expediente tramitacion

# Borsdores @

Expedientes abiertos a participacion 8200_AbiertodD1 2200_Abierto0D | AEErt=001 . 221052020
i Brizioseoz0 | 209020 e giosmoze (5P Evaluscign Suministros | Abierto 20142 B
& Recepcién de ofertas @ 21/05/2020
. . Abierto BPI
8275_Abierto BFI 8275_Aierto BFI . ) 28102020
% y 2001012020 - 2001012020 Evaluacion Suministros | Abierto ' =
Expedientes en evaluacién 20/1072020 prusba. 21072020 prusbs. 2 4328
" 8200_Abierto EBFI 8200_Abierto BFI | Abierta BFI ;
& Evaluzcitn de propuestas @ 261072020 20/10/2020 | 2001072020 2611012020 Evaluscion Suministros | Abierto e | m-
prueha? prusbaz? prusbs?
Favoritos 5200_Abierto BFI 2290 Abierto BFI | Abierta BFI 201012020
26102020 20M10/2020 28/10/2020 20010/2020 Ewvaluacion Suministros | Abierto 14" u'
i 1420
Eventos de contrataciin prueba3 prueba3 prueba3
8275_Simplificado 2275_Simplificado g‘;""ﬂgﬁﬁm [
Accesos directos =in pubh 231122020 | sin pobl Sartomnan Evaluaciin Suministros | Simpiificsdo. e =N
231212020 231212020 VE\IGE‘I' PRE

Eventos de |a Sede

También podemos hacer doble click sobre el expediente.

Para poder realizar acciones sobre el expediente, en este caso realizar una notificacion,
debemos tener la tarea en la cual se encuentra el expediente adquirida. Si no la tenemos
adquirida pulsaremos sobre “Adquirir”:

12 navarra BB Explorar

(B inicio N Auditorias I Estadisticas | Opciones | USUARIOT USUARIO1 USUARIOT

Hodsdes [ ]a Expediente PPT PCAP  Licitacién | D
Aperturas y evaluacion
Apertura de Sobres y evaluscidn de propuestss j Fecha limite
Informacién { Ocultar Fechs fimie de presentecicn de sofisiudes y de ofertss
Fecha limite de presentacion de ofertas 267022021 08:00

[ votver a fa lista de tareas
Empresas licitadoras

Lists de las empresas licitadoras que se han insorits y/o han presentsdo oferta

anCetar j Mesas
Exploracion Celebracidn de las messs de contratacion
[ Informacion del registro .
S Lo ? Propuestas

Propuestas de las emprezas ficlsdorss

NOTA: para poder adquirir un expediente ninguno de los asistentes a las mesas lo debe
tener adquirido. Si otra persona lo tiene adquirido deberé soltar el expediente primero.

Existen dos formas de crear notificaciones:
- Desde el expediente

- Desde la Mesa de Contratacion
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1.1 Crear notificaciones del expediente

Una vez que hayamos accedido al detalle del expediente desde “Tareas” pulsaremos sobre
la pestafia “Notificaciones”:

1 I Auditorias I Estadisticas | Opciones 1 USUARIO1 USUARIO! USUARIOT
A 2des b W[ wW Expediente PPT  PCAP  Licitacion E" jcaci Auditoria
Aperturas y evaluacion
Apertura de Sobres ién de ‘ Notificaciones
‘ o Informacion | « Ocuttar ‘ i enviadas, tanio como
[ volver a fa lista de tareas Notificaciones del expediente
- (@ vt | @ .
Visualizar | (B3 Crear notificacion
= Guardar b -4 h—4
% Soltar | | Documento | Destinatario ‘ Tipo | Fecha puesta a disposicién ‘ Hora de puesta a disposicion ‘ Estado ‘
« Cancelar | 59399018D  Ciudadano Ficlicio Subsanacion 06/04/2021 0954 Caducada
Exyilceacidn Notificaciones sobre Mesas de Contratacién

[ Informacién del registro - ’

[l Evaluacién de propuestas Fecha Hora esta E
" - - puesta a de pu a
() Recuerde configurar la fecha de Titulo o WL isposicid Ly e
celebracién de las mesas $275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba: Mesa de aperiura de la seccién
(D Para detvolver 1a tarea seleccione Ia Sobre A: Sobre de documentacién administrativa

tafia "Auditoria” 6
C= toria 5275_Abierlo BRI 29/10/2020 prueba: Mesa de aperiura de la secciin

Sobre B: Sobre de oferta técnica

8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba: Mesa de aperiura de la seccién
Sobre G- Sobre de oferta econdmica

Una vez nos encontremos en la pestafia “Notificaciones” pulsaremos sobre “Crear
notificacion”:

Notificaciones
Notificaciones Electrinicas fehacientes enviadas

Notificaciones del expediente

@ Visualizar @ Crear notificacian
Documento | Destinatario = Tipo de notificacion | Fecha puesta a disposicion | Hora de puesta a disposicion | Estado |

Veremos que PLENA ofrece distintas modalidades de notificaciones entre las cuales
deberemos escoger:

- Correo electrénico
- Fehaciente

- Informativa

B Explorar & Tareas -] [x]

USUARIO1 USUARIOT USUARIOT

$:2 navarra

| QLTI | Awioies |

Estadisticas Opciones

Envio de nofificaciones electrénicas
Envio de nofiicaciones electrinicas a Ias smpresss licitadoras

(%) Cerrar

Expedientes

Fecha altadel  N° Expediente Titulo del Fase de Estado Situacionenla  Tipode Tipo de
expediente expediente tramitacion itacio pr imi

29M10/2020 8275 _Abierto BPI Abierto BPI Evaluacién Suministros  Abierto
29102020 prueba 25/10/2020 prueba

Correo electronico

Fehaciente
Informativa
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La modalidad y la plantilla deberan escogerse correlativamente:

B nvars B 0.0
e

N I e

UsARI01 USUARIOY

Expadientes
Fecha aita del expedionte W Expedionts Titubo del expeciente Fase de tramitacidn Estado Situacion en pa ipo
20102020 8275 plierta BPI 20102020 prusta Abierto BPI 201102020 prusba Evabuacién Suminisas Abierts
4 Wodalidod Fohaciontn &
Enviar
Destinatarios 8 Seleccionar
Pas 1 Selecrionar
cc
cco
Tipo ol Planills
Coducidod (dias) 10
Ao
Resumen

- Modalidad de correo electrénico > Plantilla de expedientes (correo)
- Modalidad fehaciente > Plantilla de expedientes (fehaciente)

- Modalidad informativa > Plantilla de expedientes (informativa)

1.2 Crear notificaciones sobre Mesas de
Contratacion

Una vez que hayamos accedido al detalle del expediente desde “Tareas” pulsaremos sobre
la pestafia “Licitacion”. En la seccién “Mesas” escogeremos uno de los sobres y pulsaremos
sobre “Configurar” o “Celebrar”:

‘ Mesas
Celebracion de las mesas de contrafacion

II’@ Configurar H@ Calebrar |b Actualizar H@ Reasignar tarea a los asistentes

Fecha de Tipo de
Titulo Tipo de evento celebracid Hora acto Estado

8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba: Mesa de apertura de la seccién Sobre A: Sobre de documentacién Apertura sobre administrativa  29/10/2020 0830  Privado En curso
‘administrativa
8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba: Mesa de apertura de la seccion Sobre B: Sobre de oferta técnica | Apertura sobre oferta técnica | 16/02/2021 08:30 |Privado Pendiente de

celebracion
8275_Abierto BP1 29/10/2020 prueba: Mesa de apertura de la seccién Sobre C: Sobre de oferta Apertura sobre oferta Piblico Pendiente de
econdmica econdmica celebracion

Se abrird un nuevo panel y pulsaremos sobre la pestafia “Comunicaciones”:

| @I | Audtorss | Estadistcas | Opeiones USUARIO1 USUARIO! USUARIOT
Ayuda contextual ) .
o = / ‘Configurar reunion
¥ Tipo de evento Gonfigurasidn de una reumidn de una Mesa de Gontratasitn
W Fecha de celebracion

W Celebracion piblica (%) cancelar | (%) Guardar

Reunién  Asistentes  Notas  Documentos|

Comunicaciones

0 Notificaciones

@ Visualizar | (B3 Notificar

‘JH ‘ i '|Tipo‘Fecha.._-‘“ icion | Hora de puest: |Emnu‘
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Una vez nos encontremos en la pestafia “Comunicaciones” pulsaremos sobre “Notificar”:

BH

$i3 navarra =:STICIETN & Tareas KB ©
1 = Auditorias [ Estadisticas 1 Opciones USUARIO1 USUARIO1 USUARIOT

Ayuda contextual

3 ‘Configurar reunion
Tipo de evento i de una reunidn de uns Meza de Contrsfacidn
W Fecha de celebracién

W Celebracién piblica x) ¥ Guardar

Reunién  Asistentes  Notas Documentos  Comunicaciones

0 Notificaciones

Notificaci ; das, tanio fehacientes como informativas.

@ Visualiza @ Nofificar

‘JH ‘ inatari Tipu‘Fm:ha....-" icion | Hora de puest: |E.m|dn‘

Veremos que PLENA ofrece distintas modalidades de notificaciones entre las cuales
deberemos escoger:

- Correo electrénico

- Fehaciente

- Informativa
=coo IO 2 X
] m 1 Austorise [ Eutadascas 1 Opesones. 1 USUARION USUARK USUARIOT

 Tioe o vt
oo s connenin
P —

Reuniones
Tipo Titulo Fechadocelebracion  Hora  Estado  Referencia Tipodeacto  Condiciones de asistencia
Mesa de spertura 8275 Ablerto BP) 291072020 pruebe: i 20102020 0830 Encuso 8275 AbienoBPI 20102020 pruebs  Privado

Modalidad

La plantilla deber& escogerse de la siguiente forma:
weon SN @ 1Y

UaRo1 UsUARION

Reuniones

Tipo. Tinulo Focha de colobracion  Hora  Estado  Referencia Tipode acto  Condiciones de asistencia
Masa da apartura 8275 _Ablerto BPY 29102020 prusbac Me de A Sobre 02020 0830 Encurso  8275_Ableno BP1 29/10/2020 prusba Privado
4 Modalidad Fahatieate [~
Enviar
Destinstarios B Sefeccionss
[ B Seleccionas
c«
cco
Tipo ~ Plantila

Para la modalidad de correo electronico > Plantilla de reuniones (correo)

- Para la modalidad fehaciente > Plantilla de reuniones (fehaciente)

- Parala modalidad informativa > debemos escoger entre estas tres plantillas:
o Plantilla de reuniones (informativa)

o Plantilla de convocatoria interna de reunién (informativa)

o Plantilla de convocatoria de reunidn (informativa)
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2 CORREO ELECTRONICO

Estas notificaciones no van firmadas y no tienen dias de caducidad.

Para enviar correos electronicos debemos escoger el destinatario, el tipo de notificacion y
cumplimentar los campos, “Asunto” y “Contenido” respetando la longitud maxima permitida
en los mismos.

En los correos electrénicos no es obligatorio incluir documentos, no obstante, PLENA ofrece
la posibilidad de adjuntarlos.

Cuando enviemos la notificacion, el usuario Unicamente recibird un correo electrénico en el
cual se muestra tanto el asunto como el contenido del mensaje que introduzcamos desde
el area del tramitador de PLENA. Si al crear el correo electronico hemos adjuntado
documentacion, ésta se recibira en el propio correo electrénico.

El usuario no deberé acceder a su area privada de PLENA para consultar la informacion de
los correos electronicos.

2.1 Modalidad correo electréonico y plantilla de
expedientes (correo)

A continuacion, se muestra un ejemplo de correo electrénico enviado mediante la plantilla
de expedientes:

B crvio de notitcaciones siectranics
[ —————

Expedientes

2010:2020 8275_Abierto BFI 20/10/2020 prugba Abierta BPI 20/10/2020 prusba Evaluacion Suministros Abierto

P Modalidad Games secrérica =
Enviar

Fecha alta del expediente N* Expediente Titulo del expediente: Fase de tramitacién Estada Situzeién en Ia tramitacion Tipode contrate  Tipo de procedimiento

e |

USUARID! UEUARID! U NARIGT

Paa | 8 Seleccionar

cc [P pila marin@navara s %

Tipo [ Otros tipos de notficacion =] J Plontila | Plantila de expedientes (comes)  [w] I

Asunto

Modalidad nica » P

Contenido

ETiz3

Cantenido modalidad d Jectrnica > Plantil

EIreD & Aduntar [ Selzosionar

0 Lorem ipsum dolor sit amet pdf u
El licitador recibird un correo donde se muestra el n° de expediente, su denominacion, el
asunto y el mensaje (el contenido).

Si al crear el correo electronico hemos adjuntado documentacion, ésta se recibira en el
propio correo electrénico.
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Info Contrataciones (Economia y Hacienda) M Fita Martin, Zurifie (CyC-SAHRyYS); B Pita Martin, Zurifie (CyC-SAHRYS) = 2 10:41
Meodalidad de correo electrénico > Plantilla de expedientes (correo) v
@ ATTO0002.png . Lorem ipsum dalor sit amet.pdf
4KB or | 16 MB

PLATAFORMA DE LICITACION ELECTRONICA DE NAVARRA

Aviso de comunicacién

Expediente: 8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba-Abierto BPI 29/10/2020 prueba

Asunto: Modalidad de correo electrénico > Plantilla de expedientes (correo)

Mensaje: Contenido modalidad de correo electronico > Plantilla de expedientes (correo)

Correc electronico generado automaticamente por la selucion de Notificaciones de la Platafotma de Licitacion de Navarra. Por faver no responda a la direccion de comreo de este

mensaje.

© Copyright 2020 Plataforma de Licitacién de Navarra

2.2 Modalidad correo electréonico y plantilla de
reuniones (correo)

A continuacién, se muestra un ejemplo de correo electronico enviado mediante la plantilla
de reuniones:

R = = PHARe: b wamor uitaRes

Reuniones

Tipa Titulo Fecha de celebracion Hora Estado  Referencia Tipode acto Condiciones de asistencia

8275_Abierto BP| 50 Sobra A 5n admis 20102020 08:30 Encurso 8275 _Abierlo BPI 20/10/2020 prusba  Privado

E Modsldad Correo slearénica

paa | 8 Selecsionar
w
ceo
Tipo [ Otras ipos de nofificacin ] Plantila | Pantila de reuniones {comec) ]
Asunto
Modalkdad de comeo electrinicn > Planilla e reursones (corteo)
]
Contenido
Cantenido modalidad de cormea slschénica > Plantila de reuniones (oorrea)
755000

e

] Lorem ipsum dolor sit amet.pdf n
El licitador recibira un correo donde se muestra el n° de expediente, la mesa desde la cual
se ha realizado la naotificacion, el asunto y el mensaje (el contenido).

Si al crear el correo electrénico hemos adjuntado documentacion, ésta se recibira en el
propio correo electrénico.
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Info Contrataciones (Economia y Hacienda) M Fita Martin, Zurifie (CyC-5AHRyS); B Pita Martin, Zurifie (CyC-SAHRYS) ~
Modalidad de correo electronico > Plantilla de reuniones (correo)

Larem ipsum dolor sit amet.pdf
ve ] 16 MB

@ ATT00002.png .
4KB

PLATAFORMA DE LICITACION ELECTRONICA DE NAVARRA

Aviso de comunicacién
Expediente: 8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba-8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba: Mesa de apertura de la seccion
Sobre A: Sobre de documentacion administrativa

Asunto: Modalidad de correo electronico > Plantilla de reuniones (correo)

M je: C i dalidad de correc electronico > Plantilla de reuniones (correo)

‘Comreo electronico generado automaticamente por la selucién de Notificaciones de la Platafobma de Licitacion de Navarra. Por favor no responda a la direccién de commeo de este

mensaje.

right 2020 Plataforma de Licitacion de Navarra
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FEHACIENTES

Estas notificaciones van firmadas y tienen dias de caducidad.

Para enviar naotificaciones fehacientes debemos escoger el destinatario, el tipo de notificacion y
cumplimentar los campos, “Asunto”, “Resumen” y “Contenido” respetando la longitud maxima
permitida en los mismos. En el campo “Caducidad” podemos indicar durante cuantos dias estara
la notificacién disponible para su aceptacion o rechazo. Por defecto seran 10 dias.

A la hora de crear la notificacion, en el apartado "Documento adjunto” obligatoriamente se debe
incluir al menos un documento en formato PDF. Ademas, en el apartado “Anexos”, PLENA
permite incluir mas documentos con formatos distintos de forma opcional.

Cuando enviemos la notificacién, el usuario recibira un correo electrénico en el cual se informa
gue ha recibido una natificacion y se muestra tanto el asunto como el resumen del mensaje que
introduzcamos desde el area del tramitador de PLENA. La documentacion adjuntada no se
recibird en el correo electronico y el contenido introducido tampoco.

El usuario, siempre y cuando la notificacién no haya caducado, debera acceder a su area privada
de PLENA y aceptar o rechazar la notificacion. Esta accion requiere la firma del licitador. Una
vez acepte y firme la notificacién el licitador podra visualizar la documentaciéon que hemos
adjuntado en la notificacién y el contenido del mensaje introducido.

Una vez haya caducado la notificacién, el licitador no la podra aceptar, y, por lo tanto, no podra
visualizar ni el contenido ni la documentacién adjuntada en la misma. Si es rechazada tampoco.

3.1 Modalidad fehaciente y plantilla de
expedientes (fehaciente)

A continuacién, se muestra un ejemplo de notificacién fehaciente enviada mediante la
plantilla de expedientes:

B Evio de noftfcaconos electronicas
112 e noAcacianes sicinas s ampresas Esaores

E o o

UEUARIC! U BUARID UIUARIOT

Dectinatarios [ 8 Selecsionar

Pan | 8 Selescionsr

« |

cco

Planila de expedientes (fehacients) [v]

Tipo [ Otros ipos de nofifcaciin ~ J Plantilla

Caducidad [dias) o

Asunto

[ Modalidad fehacientz > Plantill de expadientes (fehacients)

607255

[ Resumen modalidad fehaciente > Planfla de expedientes (fzhaciente)

Contenido

81000

Cantenido modalidad fehaciente > Planiila de expedientes (fehaciente)

Documento adjunto = Adintar [ Seleceionar

SR —— a

Anexos ® Adjuniar I Seleccionar

o Lorem ipsum dolor sit amet doox a
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K

El licitador recibira un correo donde se muestra el asunto, el n°® de expediente, su
denominacién, entidad que ha emitido la notificacién, el resumen y la fecha y hora de

disposicion.

La documentacién adjuntada y el contenido introducido no se recibira en el correo

electrénico.

Info Contrataciones (Economia y Hacienda)

Modalidad fehaciente > Plantilla de expedientes (fehaciente)

M Pita Martin, Zurifie (CyC-SAHRYS); +1- [|]J 1

ﬂ 5i hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verle en un explorador web.

ATTO0MZ.png .
4KB

10:14

PLATAFORMA DE LICITACION ELECTRONICA DE NAVARRA

Fecha y hora de disposicion: 20/10/2021 10:13

Consulfar nofificaciones

Ha recibido una nofificacion electronica de: "Empresa de pruebas CyC - B12345674".

Reszumen: Resumen modalidad fehaciente = Planiilla de expedientes (fehaciente)

Aviso sobre la notificacién: 8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba:Abierto BPI 29/10/2020 prueba

Correo electrdnico generado automdticamente por la selucién de Motificaciones de la Plataforma de Licitacidn de Navarra. Por faver no res|

mensaje.

i€} Copyright 2020 Plataforma de Licitacion de Navarra

Para acceder al contenido y a la documentacién adjuntada el licitador deber& acceder a su
area privada y en el apartado “Notificaciones” pulsar sobre “Aceptar/Rechazar’ la

notificacion:

% Notificaciones electrénicas

El servicio de Notificaciones electrénicas le permite acceder a las notificaciones y comunicaciones

que el organismo le ha remitido.

Introduzca el texto a buscar

Puesta a
Asunto Estado disposicion

Modalidad fehaciente > Enviada 20 octubre
Plantilla de reuniones 2021 10:31
(fehaciente)

Modalidad fehaciente > Enviada 20 octubre
Plantilla de expedientes 2021 10:13
(fehaciente)

Fecha y hora
de caducidad

30 octubre
2021 10:31

30 octubre
20211013

Decision

Buscar

Aceptar/Rechazar

Aceptar/Rechazar

PLENA — Guias rapidas
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A continuacién, debera pulsar sobre “Aceptar”:

ZNotificacion electronica

Antes de acceder al contenido de esta notificacion usted debe aceptarla o por el contrario rechazarla y devolverla

al remitente sin acceder a sus contenidos.

En cualquiera de los casos, se generara u
en el gue usted procede a leer o rechazar

n acuse de recibo firmado electronicamente que registrara el momento
su notificacion.

En caso de aceptar la notificacion se tendra acceso al contenido y documentos anexados. A partir de este
momento, la notificacion se entendera publicada a todos los efectos legales y la administracion continuara el

procedimiento correspondiente (articulo

28 2 de la Ley 39/2015, del 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

Recuerde que, si acepta la notificacion,

+ Acepto la notificacion

no la podra rechazar.

El rechazo expreso de la notificacion electrénica produce los mismos efectos juridicos que si ésta se hubiera
efectuado. En este caso la administracion deja constancia en el expediente de gue la notificacion ha sido
rechazada y sigue el procedimiento correspondiente (articulo 41.5 de la ley 39/2015 de régimen juridico de las

Administraciones Publicas vy del Proced

imiento Administrativo Comun).

Recuerde que, si rechaza la notificacion, no la podra aceptar.

® Rechazo la notificacion

Y seleccionar el certificado con el que se firmara el acuse de aceptacion:

Didlogo de Seguridad

Seleccione un certificado

NOMBRE USUARIO1 - AP1 USUARIO1 - AP2 USU...
Emisor: Root Agency GdN. Uso: Desconocido

Valido desde: 18/02/2019 hasta 01/01/2040

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

NOMBRE USUARIO2 - AP1 USUARIO2 - AP2 USU...
Emisor: Root Agency GdN. Uso: Desconocido

Valido desde: 18/02/2019 hasta 01/01/2040

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

NOMBRE USUARIO3 - AP1 USUARIO3 - AP2 USU...
Emisor: Root Agency GdN. Uso: Desconocido

Valido desde: 18/02/2019 hasta 01/01/2040

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

NOMBRE USUARIO4 - AP1 USUARIO4 - AP2 USU...
Emisor: Root Agency GdN. Uso: Desconocido

Valido desde: 18/02/2019 hasta 01/01/2040

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

[0k [ canca |
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Tras lo cual podra acceder al contenido de la notificacion:

Motificacion tramitada correctamente.

Asunto

Modalidad fehaciente = Plantilla de expedientas (fehaciente)
Resumen

Resumen modalidad fehaciente > Plantilla de expedientes (fehaciente)

Contenido

Contenido modalidad fehaciente = Plantilla de expediantes (fehaciente)

Expediente Remitente
8275 Abierto BPI 29/10/2020 Empresa de prusbas CyC -
prueba B12345674
Estado Puesta a disposicion Decision
Aceptada 20 octubre 2021 10:13 25 octubre 2021 13:14
Original
Nombre del documento Fecha de publicacion
Acta de la mesa.pdf Publicado el 20 octubre 2021 a las 10:13

Copia Auténtica

Nombre del documento Fecha de publicacion

Acta de la mesa.pdf Publicado el 20 octubre 2021 a las 10:13
Firma

Nombre del documento Fecha de publicacion

AcusePuestaDisposicion.xsig Publicado el 20 octubre 2021 a las 10:13

Acusehceptacion.xsig Publicado el 25 octubre 2021 a las 13:14
Anexos

Nombre del documento Fecha de publicacion

Lorem ipsum dolor sit amet docx Publicado el 20 octubre 2021 a las 10:13

3.2 Modalidad fehaciente y plantilla de reuniones
(fehaciente)

A continuacién, se muestra un ejemplo de notificacién fehaciente enviada mediante la
plantilla de reuniones:
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=1 0

4 Modalidad Fenacients
Enviar
[ 3clescionar

Destinatarios |

Paa [ Seleccionar

|

Tigo [Dlmsﬁp\}sdenuliﬁcach’m ] Plantila | Planiila de reuniones (lzhasieme)
Caducidad (dias) 10
[ Modatdad fehaciente > Planila de reuniones (fshacinte) gy%
Contenido modalidad fehaciente > Plantilla de reuniones (fehaciente)
s
0O Lorem ipsum dolor sit amet. pdf n
0 Lorem ipsum dolor sit amat docx n "
El licitador recibird un correo donde se muestra el asunto, el n° de expediente, la mesa
desde la cual se ha realizado la naotificacion, entidad que la ha emitido, el resumen y fecha
y hora de disposicion.
La documentacién adjuntada y el contenido introducido no se recibird en correo el
electronico.
Info Contrataciones (Economia y Hacienda) M Pita Martin, Zurifie (CyC-5AHRyS); Ml Fita Martin, Zurifie (CyC-SAHRYS) - (U 10:32
Modalidad fehaciente > Plantilla de reuniones (fehaciente)
o Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web. “

ATT00002.png =
4KB

PLATAFORMA DE LICITACION ELECTRONICA DE NAVARRA

Aviso sobre la notificacién: 8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba:8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba: Mesa de apertura de la seccion Sobre A: Sobre
de documentacién administrativa

Ha recibido una nofificacién electronica de: "Empresa de pruebas CyC - B12345674"
Resumen: Resumen modalidad fehaciente = Plantilla de reuniones (fehaciente)

Fecha y hora de disposicion: 20/10/2021 10:31

Consultar nofificaciones

Correo electrénico generade automaticamente por la selucion de Notificaciones de la Plataforma de Licitacion de Navama. Por favor no responda a la direccion de correo de este

mensaje.

@ Copyright 2020 Plataforma de Licitacién de Navarra

Para acceder al contenido y a la documentacion adjuntada el licitador debera realizar los
mismos pasos que se han explicado en el apartado anterior.
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INFORMATIVAS

Estas notificaciones no van firmadas y no tienen dias de caducidad.

Para enviar notificaciones informativas debemos escoger el destinatario, el tipo de notificacién y
cumplimentar los campos, “Asunto”, “Resumen” y “Contenido” respetando la longitud maxima
permitida en los mismos.

En las notificaciones informativas no es obligatorio incluir documentos, no obstante, PLENA
ofrece la posibilidad de adjuntarlos. Su formato no debe ser PDF obligatoriamente.

Cuando enviemos una notificaciéon informativa a un licitador, el usuario recibird un correo
electrénico con el aviso de comunicaciéon. En este correo se muestra tanto el asunto como el
resumen del mensaje que introduzcamos desde PLENA. Si al crear la notificacién informativa
hemos adjuntado documentacién, ésta también se recibira en el correo electronico. El contenido
del mensaje no se recibira en el correo.

Para visualizar el contenido de la notificacién informativa, el usuario debera acceder a su area
privada de PLENA.

4.1 Modalidad informativa y plantilla de
expedientes (informativa)

A continuacién, se muestra un ejemplo de notificacién informativa enviada mediante la
plantilla de expedientes:

Einavers | movoe el & )
| @CZZED | Aeorsc | Echacsesc CRUARIGT U BBARIC UBUARIGT

| I —

Opsiomes |
v e noarcaciones skecrinizes 2.0 ampresas oo

Expedientes

Fecha alta del expediente N* Expediente Titulo del expediente Fase de tramitacion Estado Situacién en i Tipo de

2071012020 8275_Abierto BPI 20/10/2020 prueba Abierin BFI 20/10/2020 prueba Evaluacitn Suministros. Abiesto

4 Modalidad Informativa
Enviar

Destinatarios | 8 Selecsionar

Faa 8 Seleccionar

ce | |

cco

Tipo [ Otros fipas de notficacién J Plantila | Plantila de expedientes (informativa) I

Asunto

e ——

62255

Resumen

[ Resumen modaldad informativa = Fantila de expedienies (iformatva)

70000

Contenido

Contenido modalidad informativa > Planila de expedientes (informativa)

7275000
e & Aduntsr B Seleccionar

0O Lorem ipsum dolor sit amet.docx. n
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K

El licitador recibira un correo donde se muestra el n° de expediente, su denominacion, el
asunto y el resumen. La documentacidon adjuntada también se recibird en el correo

electrénico.

El contenido introducido no se recibira en el correo electrénico.

Info Contrataciones (Economia y Hacienda) M Pita Martin, Zurifie (CyC-SAHRYS); + 1+
Modalidad informativa > Plantilla de expedientes (informativa)

ATTO0002.png .
4KB L

Lorem ipsum dolor sit amet.docx

TMB

iz 10:24

PLATAFORMA DE LICITACION ELECTRONICA DE NAVARRA

Aviso de comunicacion

Consulfar comunicaciones

Asunto: Modalidad informativa = Plantilla de expedientes (informativa)

Mensaje: Resumen modalidad informativa > Plantilla de expedientes (informativa)

Expediente: 8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba-Abierto BPI 29/10/2020 prueba

Correo electrdnico generado automaticamente por la solucién de Notificaciones de la Platafotma de Licitacién de Navarra. Por favor no res

mensaje.

€} Copyright 2020 Plataforma de Licitacion de Navarra

Para acceder al contenido el licitador debera acceder a su area privada y en el apartado

“Comunicaciones” pulsar sobre “Ver detalle” en la notificacion correspondiente:

£ Comunicaciones

Listado de comunicaciones informativas, que pueden ser de su mterés, sobre los programas,

convocatorias y solicitudes gestionadas por el organismo.

Infroduzca el texio a buscar

Asunto

Modalidad informativa > Plantilla de
convocatoria de reunion (informativa)

Estado

No
leido

Resumen modalidad informativa > Plantilla de

convocatoria de reunién (informativa)

Modalidad informativa > Plantilla de reuniones No

(informativa)

leido

Resumen modalidad informativa > Plantilla de

reuniones (informativa)

Modalidad informativa > Plantilla de expedientes No

(informativa)

leido

Resumen modalidad informativa > Plantilla de

expedientes (informativa)

Fecha
Emision

20 octubre
2021 10:54

20 octubre
2021 10:46

20 octubre
2021 10:24

Fecha de
lectura

20 octubre
2021 10:54

20 octubre
2021 10:46

20 octubre
2021 10:24

Buscar

Ver defalle

Ver detalle

Ver detalle
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De esta forma accedera a toda la informacion que contiene la notificacion informativa:

Plataforma de Licitacion Elecironica de Navama

Asunto

Medalidad informativa > Plantilla de expedientes (informativa)

Resumen
Resumen modalidad informativa = Plantilla de expedientes (informativa)

Mensaje
Contenido modalidad informativa > Plantilla de expedientes (informativa)

Expediente Fecha Emision Fecha de lectura
8275_Abierto BPI 29/10/2020 20 octubre 2021 10:24 25 octubre 2021 14:07
prueba

Original

Nombre del documento

Lorem ipsum dolor sit amet.docx m

4.2 Modalidad informativa y plantilla de reuniones
(informativa)

A continuacién, se muestra un ejemplo de notificacién informativa enviada mediante la
plantilla de reuniones:

| GIZE | st | Echosden

Reuniones
Tipa Titulo Fecha de celebracién Hora Estado  Referencia Tipodeacto Condiciones de asistencia

Mesa de apartura 8275 Abierto BPI 5n Sobre A én admini 20102020 08:30 Encurso 8275 Abierto BPI 26/10/2020 pruska  Privado

4 Modslidad Informativa
Enviar
Destinatarios | 8 Seleccionar
paa | 8 Selecsionar
e |
cco
Tipo [ Otros tipas de notfeacién ] Plantila | Prantila de reuniones (nformativa) ]
Asunto |
[ Modalidad informativa > Plantika de reuniones informativa)
0z
Resumen
[ Resumen modalida infornatva > Plantila de reunionss (iformatua)
a0
Contenido
Cantenido modaliad nformativa > Planila d reuniones (nfarnatia)
|
705000
o
[ Loemipsum dolor sit smet pdf a
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El licitador recibird un correo donde se muestra el n°® de expediente, mesa desde la cual se
envia la notificacion, el asunto y el resumen. La documentacién adjuntada también se
recibira en el correo electrénico.

El contenido introducido no se recibira en el correo electrénico.

nfo Contrataciones (Economia y Hacienda) M Fita Martin, Zurifie (CyC-5AHRyS); M Pita Martin, Zurifie (CyC-SAHRYS) «

Modalidad informativa >  Plantilla de reuniones (informativa)

ﬁ ATTDOD02.png . Lorem ipsum dolor sit amet.pdf _
4KB we ] 16 MB

Expediente: 8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba-8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba: Mesa
de apertura de la seccion Sobre A: Sobre de documentacion administrativa

Asunto: Modalidad informativa > Plantilla de reuniones (informativa)
Mensaje: Resumen modalidad informativa > Plantilla de reuniones (informativa)

Consultar comunicaciones

Correo electrénico generado automaticaments por la solucién de Notificaciones de la Platafotma de Licitacion de Navarra. Por faver no
responda a la direccidén de correo de este mensaja.

€} Copyright 2020 Plataforma de Licitacién de Navarra

Para acceder al contenido el licitador debera realizar los mismos pasos que se han explicado
en el apartado anterior.

4.3 Modalidad informativa y plantilla de
convocatoria interna de reunion (informativa)

A continuacién, se muestra un ejemplo de notificacién informativa enviada mediante la
plantilla de convocatoria interna de reunion:

ol B

o

Titulo Fecha de celebracion Hora Estado  Referencia Tipo de acto Condiciones de asistencia

8275, Asierto BP| én Sobre A& 6n admiis 20102020 08:30 Encurso 8275_Abierto BPI 20/1012020 prusba Privada

Destnstarios | 8 Seleccions:

pas | Bl Seleccionsr

Tipo ‘Otros tipos de notifcacion ] Plantilla Planiila de convocatoria infera de reul7]

Asunto

e ————

821255

Resumen

Resumen modalitad informatva > Piantila de <Onvocalolia intema de feunin (nformatva)

s01000

Contenido

‘Gontenido modalidad informativa > Planfila ds convocatoria inema de reunin (informativa)

s25000

s & Aduntar [ Seleccionar

5] Lorem ipsum dolor sit amet pdf a
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Esta plantilla esta reservada para comunicar a los asistentes de mesa su participacién en
una reunion.
El asistente recibird un correo electrénico de este tipo:
Info Contrataciones (Economia y Hacienda) M Pita Martin, Zurifie (CyC-5AHRyS); M Pita Martin, Zurifie {CyC-5AHRyYS) =

Modalidad informativa > Plantilla de convocatoria interna de reunién (informativa)

o Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

ﬁ ATTO0002.png . Lorem ipsum dalor sit amet.pdf
4KB we ] 16 ME

PLATAFORMA DE LICITACION ELECTRONICA DE NAVARRA

Ha sido seleccionado como miembro de una Mesa de Contratacion

8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba: Mesa de apertura de la seccion Sobre A: Sobre de documentacion administrativa
Abierto BPI 28/10/2020 prueba

29/10/2020 - 05:30

Emplazamiento

[PIXEL_TODOS_HIJOS_TABLA_LINK_345_FIELDS]

Asistentes
Nombre Correo electrénico Rol En calidad de
USUARIOL prucba@ejemplo com SECRETARIA

USUARIO2 USUARIO2 USUARIO?2 prueba@ejemplo.com PRESIDENCIA

Correo electrinico generado automaticamente por la solucién de Notificaciones de la Plataforma de Licitacion de Navarra. Por favor no responda a la direccién de correo de este

mensaje.

& Copyright 2018 Plataforma de Licitacién de Navarra

4.4 Modalidad informativa y plantilla de
convocatoria de reunion (informativa)

A continuacién, se muestra un ejemplo de notificacion informativa enviada mediante la
plantilla de convocatoria de reunién:

@D | eaionec | ecbasbess | opownes | ‘URSARIO! UBUARICT U1UARID!
==

Tipo Tiulo Fecha de celebracién Hora Estado  Referencia Tipo de acto. Condiciones de asistencia
8275 Abierto BPI én Sobre A 16 adin 20102020 0830 Encurso 8275 Abierto BFI 2014012020 prueta  Frivado
E - -
Destinatarios [ 8 Selescionar
P | 8 selescionar
ce | |
cco

Tipo [Dlru;npusdannliﬁcacz’m ] Plantilla

Asunto

)

4255

Resumen

Resumen modalidzd informativa > Prantila de convocatoria d reunkén (informativa)

21000

Contenida

‘Gontenido modalidad informativa > Planil de coroGatona de feunisn (nformatva)

205000

s % Agunar [ Selecvionar

0o Lorem ipsum dolor sit amet paf [ |
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El usuario recibira un correo electrénico en el cual se indica la fecha y la hora de
celebracion de la mesa, mesa desde la cual se ha enviado la naotificacion:

Info Centrataciones (Economia y Hacienda}) W Pita Martin, Zurife (CyC-5AHRyS); M Pita Martin, Zurifie (CyC-5AHRYS) ~
Medalidad informativa > Plantilla de convocatoria de reunion (informativa)

ﬁ ATT00002.png -
4 KB

Lorem ipsum dolor sit amet.pdf
or | 16 MB

PLATAFORMA DE LICITACION ELECTRONICA DE NAVARRA

Comunicacion de celebracion Mesa de Contratacion 8275_Abierto BPI 29/10/2020 prueba: Mesa de apertura de la
seccion Sobre A: Sobre de documentacion administrativa

Abierto BPI 2941042020 prueba

29/0/2020 - 05:30

Correo electrénico generado automaticamente por la solucién de Notificaciones de la Plataforma de Lictacién de Navarra, Por favor no responda a la direccién de correo de este
mensaje.

© Copyright 2020 Plataforma de Licitacién de Navarra
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ANADIR DESTINATARIOS QUE NO SE
ENCUENTRAN EN EL BOTON “SELECCIONAR”

En el caso de necesitar enviar también una notificacion a un nuevo correo electrénico, correos
que no se afaden automaticamente desde el boton “Seleccionar’ correspondiente a los
“Destinatarios”, podemos escribir el correo en cuestién y a continuacion pulsar sobre el mismo
en el desplegable:

Destinatarios Ciudadano Ficticio % | [ Seieccionar
Seleccion
Para Ciudadano Ficticio (Ciudadano Ficticio) <cludadano ficticio@correo.es> |
B seleccionar
nuevocorreo@introducidoamano.es |
] nuevocorreooIn(roducidoaumnﬁ
cc [N
cco
Veremos el correo afiadido:
1
Destinatarios Ciudadano Ficlicio % E Seleccionar
|
Para nuevocorreo@introducidoamano es X |
Ciudadano Ficticio (Ciudadano Ficticio) <ciudadano ficticio@correo.es> E Seleccionar
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6 CONSULTAR LAS NOTIFICACIONES ENVIADAS

Para consultar las notificaciones enviadas sobre un expediente accederemos al detalle del
expediente desde “Tareas”. Una vez dentro del expediente pulsaremos sobre la pestafia
“Notificaciones”. En esta pestafia se pueden consultar tanto las notificaciones del expediente
como las notificaciones sobre mesas de contratacion:

#i navarra
| QECSHD |  Awitoias | Estadistcas | Opoiones |
dilzesrw W Expedente  PPT  PCAP Loimoin Documentos  Notficaciones  Publicacones  Austoria
Aperturas y evaluacion
Apesura ok Sotees i
g romesén || { Ooumar o36ca:ons Elscirinzas enviaoss. Lant khackntes com momatnas
Volver a & e e tareas. Notificaciones del expediente
Opciones.
) Visualizar () Crear notficacion
d Guscn g =
 Somar Documento | Destinstario  Tigo & Estado
Carcelar @ 900000180 | Cutadano Ficscio Sutsanacén 081042021 ces4 Cacucaca
Exploracion ) (Otos 5pos de notificacién| 201102021 1007 Enviada
Informacién del registro Ovos spos ce noticacién) 20 01 Acectsca
e @ 990000180 | Cucadano Ficscio, Acaracién 20 1013 Envaca
Ecaluacién de propuestas
) Recuerde configurar 1a fecha de. L] Acaracién 20102021 01w Ewinda
celebracién de las mesas Otos spos ce neticacién 20/102021 1024 cestaca
@ Pars duirolves s area sebecions n [ Otos 3pos oe natfcacién| 201102021 1041 Envacs
pestaia “Auditoria®
Notificaciones sobre Mesas de Contratacion
& visvaizar Q) Actatzar
Titulo Documento Destinatario | Tipo o icion | Estado
8275_Abierto EP| 20/10/2020 preba: Mesa de apertura de ia seccién Score A: Sobre de documantacién adminisvatva | @) Oos tipos e natificacién | 201102021 1028 Enviada
Oros tipos e netifcacn 201102021 1031 [Recnazacs
‘Orros tipos 2 natifcacén | 20102021 1048 Envac
Oos fipos 6a natifcacén | 20102021 1061 Envaca
Oros tpos ce netiteackn| 201102021 1084 Envacs
8275 _Abierto 8P| 20/10/2020 prusba: Mesa de apertura o 12 seccién Scbre 8: Soore o oferta técnica Oos tipos e natifcacéin | 25102021 1607 Envaca
8275_Avierto BP| 20/10/2020 prusba: Mesa 6@ apertura de 2 seccién Soore C: Sobra de cferta econémica @ 999900180 | Ciudacans Ficéco| Otos ipos ca nctifcacén| 26/102021 0943 Envaca

Los registros que aparecen con el campo destinatario vacio corresponden a notificaciones
enviadas en la modalidad de correo electrénico o notificaciones enviadas con destinatarios en
copia oculta (CCO).

En el caso de las notificaciones fehacientes en la columna “Estado” podemos consultar si ha sido
aceptada o rechazada por el licitador. También podemos ver si ha caducado.

El estado de los correos electronicos siempre sera “Enviada” puesto que no pueden aceptarse
ni rechazarse y tampoco caducan.

El estado de las notificaciones informativas en el momento que el licitador acceda al detalle de
la misma cambiara a "Aceptada”.

Si seleccionamos una de las notificaciones y pulsamos sobre “Visualizar” accederemos a la
informacion detallada de la notificacion:

e AL 1
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