FORMULARIO
S
ELECTRONICO

S “EFORMS?”

ENOTICES2




Reglamento de Ejecucion de la Comision
2019/1780

Formularios normalizados

1.Planificacion

2.Licitacion

3.Notificacion previa de adjudicacion directa

4 .Resultados
5.Modificacion de contrato

6.Cambios



https://eur-lex.europa.eu/eli/reg_impl/2019/1780/oj

1.Planificacion

Tipo de anuncio

1- Anuncio de la publicacién de un anuncio de
informacion previa en un perfil de comprador.

Articulo 48 apartado 1 Directiva 2014/24/UE

Uso

Aviso de la publicacion de un anuncio de informacion previa
en el perfil del comprador (PCN)

7- Anuncio de informacidn previa usado para
reducir los plazos de recepcidn de las ofertas.

Articulo 27 apartado 2 y Articulo 28 apartado 3 Directiva
2014/24/UE

Si se envia para su publicacion entre 35 dias y 12 meses antes
de la fecha de envio del anuncio de licitacidn, permite reducir
el plazo minimo para la recepcion de las ofertas a 15 dias en
procedimientos abiertos y a 10 dias en procedimientos

restringidos. (siempre que no se haya publicado un anuncio de informacion
previa usado como convocatoria de licitacion)

4- Anuncio de informacion previa usado solo
para informacion.

Articulo 48 apartado 1 Directiva 2014/24/UE

Para los anuncios que no cumplen las condiciones de plazos
establecidas en el tipo de formulario 7.




2.Licitacion

Tipo de anuncio

10- Anuncio de informacidn previa usado como
convocatoria de licitacion. régimen normal.

Articulo 48 apartado 2 Directiva 2014/24/UE

Uso

Para los procedimientos restringidos y de licitacion con
negociacion.

12 y 14- Anuncio de informacion previa usado
como convocatoria de licitacidon. régimen
simplificado.

Articulo 75, apartado 1, letra b) Directiva 2014/24/UE
Articulo 31, apartado 3, de la Directiva 2014/23/UE

Para la adjudicacion de servicios sociales y otros servicios
especificos enumerados en el anexo XIV de la Directiva
2014/24 y en el anexo IV de la Directiva 2014/23.

ANEXO II.A. LFC: Contratos de servicios del articulo 37, destinados a personas
(contratos en los dmbitos sanitarios, sociales, culturales y educativos)

16- Anuncio de licitacion. régimen normal
Articulo 49 Directiva 2014/24/UE

19- Anuncio de concesion. Régimen normal
Articulo 31, apartado 1, de la Directiva 2014/23/UE

Como medio de convocatoria de licitacion en relacién con
todos los procedimientos y concesiones, sin perjuicio de lo
dispuesto para los procedimientos restringidos, de licitacion
con negociacion y procedimiento negociado sin publicacion
previa de la Directiva 2014/24




2.Licitacion

Tipo de anuncio Uso

20- Anuncio de licitacion. régimen simplificado. Para la adjudicacidon de servicios sociales y otros servicios

especificos enumerados en el anexo XIV de la Directiva
Articulo 75, apartado 1, letra a) Directiva 2014/24/UE 2014/24.

ANEXO II.A. LFC: Contratos de servicios del articulo 37, destinados a personas
(contratos en los dmbitos sanitarios, sociales, culturales y educativos)

23- Anuncio de concurso de proyectos. Para dar a conocer la intencidon de organizar un concurso de

proyectos.
Articulo 79, apartado 1 Directiva 2014/24/UE




Tipo de anuncio

29- Anuncio de adjudicacién de contrato.
régimen normal

Articulo 50 Directiva 2014/24/UE

32- Anuncio de adjudicacién de concesion.
régimen normal

Articulo 32, apartado 2 (referencia al anexo VII) Directiva
2014/23/UE

4 .Resultados

Uso

Para dar publicidad a |la celebracion de un contrato, de un
acuerdo marco o de una concesion sobre los resultados del
procedimiento de contratacion.

33- Anuncio de adjudicacién de contrato.
régimen simplificado

Articulo 75, apartado 2 Directiva 2014/24/UE

Para la adjudicacién de un contrato de servicios sociales y
otros servicios especificos enumerados en el anexo XIV de la
Directiva 2014/24.

ANEXO II.A. LFC: Contratos de servicios del articulo 37, destinados a personas
(contratos en los dmbitos sanitarios, sociales, culturales y educativos)

36- Anuncio del resultado de un concurso de

proyectos
Articulo 79, apartado 2 Directiva 2014/24/UE

Para dar publicidad a los resultados del concurso de
proyectos




5.Modificacion de contrato

Tipo de anuncio

38- Anuncio de modificacion de contrato.

Articulo 72, apartado 1 Directiva 2014/24/UE
Articulo 43, apartado 1 Directiva 2014/23/UE

Uso

En los casos previstos en los que se pueda modificar un
contrato o una concesion sin necesidad de iniciar un nuevo
procedimiento.




6.Cambios

Acciones sobre los anuncios publicados Uso
cambios o cancelaciones de los anuncios e Correccion de errores
anteriores * Anadir informacidon que no se conocia en el momento de

publicar un anuncio o que se ha actualizado (ampliacion
del plazo de presentacion de ofertas, aclaraciones en el
PCN, etc...)

e Anular una notificacion

* Anunciar que el procedimiento esta suspendido por la
interposicion de una reclamacioén, un recurso u otro tipo
de revision.

* Anunciar la intencion de cancelar una licitacion




ACCESO AL ENTORNO DE
PREVISUALIZACION

* https://enotices2.ted.europa.eu/home (modificar el idioma a espanol)
iBienvenido a eNotices2!

eMNotices?2 permite a los compradores enviar y gestionar avisos de contrataciéon pablica en el formato de formularios electrénicos
(“eForms”) tal como se define en el Reglamento de Ejecucion de la Comision 2019/1780.

Mas informacidon sobre eNotices2 y los eForms

Encuentre respuestas a sus preguntas en la pagina de Ayuda.

Hay disponible un entorno de previsualizacion para probar la aplicacién antes de publicar en TED. Para acceder a este sistema de
prueba, debe crear una nueva cuenta EU Login en https://ecas.acceptance.ec.europa.eu/cas.

« Entorno de previsualizacion: https://enotices2.preview.ted.europa.eu/home Eu tenders
« Registro en EU login:

Registrarse en EU Login > ‘ Crear cuenta Nueva contrasena

Servicio de Autenticacion ACCEPTANCE <automated-notifications@nomail ec europa.eus
parami «

Estimado/a Maria Aranzazu Larrea,

Ha quedado registrado en ACCEPTANCE EU Login.

Su direccion de correo electrénico es WJEJRE omail.com.

Para crear su contrasefia, siga el siguiente enlace:

* Iniciar Sesion

este enlace



https://enotices2.ted.europa.eu/home
https://enotices2.preview.ted.europa.eu/home

CONFIGURACION DE MIS
FORMULARIOS

Configuracién de los formularios

Configuracion de los formularios

Base juridica aplicable

Reducir la eleccién de la base juridica cuando se crean anuncios

Tipos de anuncio

Limitar los tipos de anuncios que pueden crearse

Lenguas por defecto

Definir las lenguas por defecto cuando se crean los anuncios

Moneda por defecto

Establecer la moneda por defecto que debe utilizarse en los anuncios

Campos confidenciales

Definir los campos que deben permanecer sin publicar

Guardar la configuracién




CONFIGURACION DE MIS
FORMULARIOS

Valores de campo predeterminados

Maturaleza juridica del comprador (BT-11-Procedure-Buyer)

Actividad del poder adjudicador (ET-10-Procedure-Buyer)

Subdivision del pais (NUTS) (BT-5071-Procedure)
Pais (BT-5141-Procedure)

Lenguas en las que los pliegos de contratacion estan disponibles oficialmente (BT-708-Lot)

Lenguas en las que pueden presentarse las ofertas o solicitudes de participacion (BET-97-Lot)

Guardar los valores predeterminados




CONFIGURACION DE MIS

FORMULARIOS

Configuracion del comprador principal

Denominacion oficial (BT-500-0rganization-Company)
Namero de registro (BT-501-0rganization-Company)
Localidad (BT-513-0Organization-Company)

Codigo postal (BT-512-0Organization-Company)

Subdivision del pais (NUTS) (BT-507-0Organization-Company)
Pais (BT-514-0Organization-Company)

Correo electronico (BT-506-0rganization-Company)
Teléfono (ET-503-0Organization-Company)

Terminal de intercambio de informacion (UEL) (ET-509-0Organization-Company)

Guardar el comprador principal




CONFIGURACION DE MIS
FORMULARIOS

Libreta de direcciones

Afiadir una nueva direccién

Denominacion oficial (BET-500-0Organization-Company)
Namero de registro (BT-501-0rganization-Company)
Localidad (BT-513-0rganization-Company)

Codigo postal (BET-512-0Organization-Company)

Subdivision del pais (NUTS) (BT-507-0Organization-Company)
Pais (BT-514-0Organization-Company)

Correo electronico (BT-506-0rganization-Company)
Teléfono (BET-503-0Organization-Company)

Guardar la direccion




CREAR UN ANUNCIO

Crear anuncio
si deseas recibir ayuda para
. la creacion del anuncio.
Configurar
L Si has restringido a través de
[ J o . s .
enguas la configuracion los tipos de
» Tipo de anuncio a crear SUNED G CESSEs VET, ¢
cuestionario estard
« Nombre del procedimiento desactivado
Identificador Version Procedimiento/Anuncio Sl ya sabes CIUé anuncio
quieres crear, responder «noy
“  dlb4c539 rﬁ procedimiento A CIlCI -prlmero pregUnTQ W IS fe
dirigirad a una lista de
Licitacion | Anuncio de contrato o de concesion. Régimen .
6912523 ] O normal anuNcios.
E] 01 # Resultados | Anuncio de adjudicacién de contrato o
08777675 concesion. Régimen normal

Crear anuncio




ESTRUCTURA DEL FORMULARIO

Procedimiento 0 Soloerrores 1  Solo el contenido obligatorio 1

Secciones del

= Organizaciones
anuncio

Finalidad # Condiciones de la licitacién # Detalles del tipo de procedimiento @ Distribucién de lotes @

[] Errores

* Campos obligatorios

v Base juridica (GR-Procedure-MainLegalBasis)
Parte contratante y prestador

de servicios Base juridica del procedimiento (BT-01-notice)* i ]

Procedimiento ‘ Directiva 2014/24/UE o ‘

LOT- Radi
0 0001 [ 4 Afadir nuevo l = Afadir nuevo ]
v Otra base juridica con un identificador (GR-Procedure-LocalLegalBasisWithiD)
® glag]‘ [ 4 Afadir nuevo l Base juridica del procedimiento (ELI — CELEX) (BT-01(c)-Procedure) €@
Base juridica del procedimiento (descripcion) (BT-01(d)-Procedure) i} 400

= |

= Afadir nuevo ]

v Otra base juridica sin un identificador conocido (GR-Procedure-LocalLegalBasisNolD)

Base juridica (BT-01(f)-Procedure) (1] 200

ES ‘




ESTRUCTURA DE LOS CAMPOS

Se presentan agrupados en blogues delimitados por un marco. En ellos
puede aparecer el botdn | + audirmuee | que permite duplicar todo el blogue
para anadir un nuevos datos.

Los campos que se muestran en el formulario irdn cambiando en funcion de
los datos que se infroduzcan en ellos (campos vinculados)

La opcidn elegida en un campo condiciona la informacion a infroducir en
los campos vinculados con este, (por ejemplo: si la naturaleza del contrato
es “Suministro” el CPV elegido tiene que ser de la familia de suministros)

Los campos estrictamente obligatorios estan identificados con un asterisco.

Los campos facultativos tienen cardacter opcional.

Los campos obligatorios condicionales son campos facultativos que se
vuelven obligatorios bajo ciertas condiciones y que aparecerdan solo cuando
estas se cumplan. Una vez que sean obligatorios, estos campos fambien se
identifican con un asterisco.




CONSEJOS GENERALES

1. Activar Solo el contenido obligatorio M para ver solo los campos obligatorios.

2. Antes de anadir un nuevo bloque con | + #idirnue | cerrarlo ticando en la
flecha del titulo.

\ | &= Afadir nuevo |

v Comprador (GR-ContractingAuthority)

» Comprador (GR-ContractingAuthority—Buyer)

Organizacion que cumple este papel (OPT-300-Procedure-Buyer)* 00

Departamento de Economia y Hacienda bl

Maturaleza juridica del comprador (BT-11-Procedure-Buyer)* i ]

Autoridad regional AV
Actividad del poder adjudicador (BT-10-Procedure-Buyer)* i ]
Servicios piblicos generales W

El nuevo blogue creado contiene los datos del original, por lo que hay que
sustituir ftodos los datos de los campos obligatorios.




CONSEJOS GENERALES

3. En la parte “Organizaciones” solo hay que dar de alta aquellas

organizaciones que vayan a figurar en algun campo de la parte de
Secciones del anuncio, es decir que fengan un papel activo en el

ANUNCIO. (como a priori no sabemos cuales son, las iremos dando de alta conforme se necesiten)

Rellenar los campos obligatorios empezando desde la pestana de mads a
la izquierda hasta la ultima en orden.

Proceso de licitacién # Condiciones de la licitacién # Informacién sobre la presentacién # Recurso #

y volver a pasar por todas las pestanas hasta la primera para revisar si se
ha activado algun campo “obligatorio condicional” que haya que
rellenar.

Excepcion: En los anuncios de resultados

Resulta Qm

Resultado @ Partes licitadoras # Contratos & Ofertas / Resultados de los lotes #




6.

CONSEJOS GENERALES

Para que se muestren los campos vinculados a la opcion elegida en un
campo, posicionarse con el raton en otfro campo.

Es una buena prdctica guardar de forma manual después de rellenar la
informacion en una pestana para que asi se actualicen tanto los codigos
infernos como los campos a rellenar. Para eso hay que posicionarse en otra
pestana o mejor en ofro apartado y emergerd un mensaje en verde de
guardado.

Si la licitacion se divide en lotes rellenar todos los campos obligatorios de uno y
después ticar en “*Anadir nuevo” del apartado del lote 0001 para duplicar

. LOT-
7 0001

| & Afadir nuevo

y generar un nuevo lote que habrd que adaptar con los nuevos datos.

Solo una vez rellenados todos los campos obligatorios de todos los apartados
del anuncio, ticar en el bo’rc’m‘ v Validar ‘ para que se muestren los errores.




VALIDACIONES

« Mieniras se rellena el formulario: comprueba que se han rellenado los campos
obligatorios condicionales del blogue vy si detecta algun error, el marco que
rodea al bloque de campos se colorea de rojo.

v Ambito de la contratacién (GR-Procedure-Scope)

Si después de rellenar todos
los campos obligatorios sigue
en rojo pasar a ofra pestana
para que guarde y actualice
y volver a entrar para
comprobar Si se ha
solucionado

s Clasificacién principal (GR-Procedure-Scope-MainClassification)

Tipo de clasificador (BT-26(m)-Procedure)* (i ]

Clasificacién principal (BT-262-Procedure)* i ]

Sistema de telecomunicaciones X ‘

« Después de dcro‘ v Validar ‘compruebo que se cumplen las reglas
establecidas para el formulario a nivel de campos y a nivel de blogues de
informacion y devuelve un mensaje emergente de color rojo con tfodos |os
errores detectados y mensqjes individuales de cada uno de los errores en la
parte izquierda de la pantalla si se han parametrizado.




TIPOS DE ERRORES

A nivel de campos

— Campos obligatorios y obligatorios condicionales sin datos

s Informacién relacionada exclusivamente con el operador econdmico (GR-Company-EconomicOperatorExclusive)

Tamano del operador economico (BT-165-Organization—Company)® i

Seleccionar.. W

‘Tamafo del operador econdmico' (BT-165-0Organization-Company) es obligatorio cuando: 50 1a organizacion presentd 'Farte ofertante’ (OFT-310-Tender) llevando a
£ 'Contrato: identificador de oferta’ (ET-3202-Contract), entonces la organizacion ha ganado (en '2% - Anuncio de adjudicacian de contrato. Directiva general, régimen
normal )

— La opcidn elegida en un campo es incongruente con la infroducida en otro campo
Vl NCu I a d O s Base juridica (GR-Procedure-MainLegalBasis)

Base juridica del procedimiento (BT-01-notice)* i ]

| Directiva 2014/23/UE W |

“ Descripcién (GR-Procedure-Description)

Titulo (BT-21-Procedure)* €

258
E5 | Solucidn para la gestion y seguimiento de la Red de Calidad del Aire v de las Redes de Agua de Navarra |
o ol .
Descripcion (BT-24-Procedure) L] T
ES | Construccidn e implantacidn de una solucién para la gestién vy seguimiento de la Red de Calidad del Aire v de las Redes de Agua de Navarra |
Naturaleza del contrato (ET-23-Procedure)* i ]
Suministros W |

© 5i’Base juridica’ (BT-01) es "Directiva 201423 /UE, entonces 'Naturaleza del contrato’ (BT-23) debe ser distinto de 'Suministros’

N
A~
S




TIPOS DE ERRORES

« A nivel de blogue de informacion

— El blogue de informacion no se ha incluido en el campo vinculado de ofra pestana o
apartado

. - Resultado
de la Red de

& Calidad del + Afiadir nuevo
Aire y de las
Redes de
Agua de
Navarra
(LOT-0001)

0 Solo ermores @)  Solo el contenido obligaterio 1

Resultado @ Partes licitadoras @  Contratos @  Ofertas #°  Resultados de los lotes @

* Campos obligatorios

+ Aifiadir nuevo || B Eiminar
~ empresa C-lote 1 (TEN-0003) (GR-LotTender)

[} glﬂ_(}ol_ + Afadir nuevo

# Resultado ~ Oferta (GR-Tender)

& Recurso

Todo 'ID técnico de la oferta’ (OFT-316-
Tender) existente debe estar asociado con
al menos una referencia del identificador
de la oferta (OFT-320-LotResult)

El mensaje suele contener la palabra “asociado” para indicar cual es el campo vinculado
en el que debe de hacerse referencia al blogue de informacion




SOLUCION DE ERRORES

— Cerrar el mensaje

— Activar el filtro  Soloerores 19 para que se muestren solo los campos o bloques
con errores

— Quitar el filtro de campos obligatorios Sl ¢ contenido obligatorio @)

— Acceder en cada parte del formulario (Secciones del anuncio y Organizaciones) a
los apartados y pestanas identificados con el simbolo © para visualizar los errores.

— Si el bloque estd cerrado, desplegar ficando en la flecha de la izquierda del
nombre para que muestre si contiene un campo erroneo.

« Para los errores de campo:

— Rellenar los campos vacios

— Modificar el contenido de los campos implicados para que la informacion sea
congruente conforme se indica en el mensaje de error

« Para los errores de blogue de informacion:

— Buscar el campo en donde deberia de estar incluido el bloque de informacion.




SOLUCION DE ERRORES

Posicionarse en la pestana donde creemos que estd el campo (La Ultima parte
del nombre de los campos indica en que pestana se encuentra):

— Organizaciones: BT-XXX-Organization , OPT-XXX-Organization

— Parte contratante y prestador de servicios: BT-XXX-Procedure, OPT-XXX-Procedure
— Procedimiento: BT-XXX-nofice, BT-XXX-Procedure
— LOT-00X: BT-XXX-Lot, OPT-XXX-Lot
— Resultado:
« Resultado: BT-XXX-NoticeResult
« Partes licitadoras: BT-XXX-contract, OPT-XXX-Tenderer
« Ofertas: BT-XXX-Tender, OPT-XXX- Tender

 Resultados de los lotes: BT-XXX-LotResult, OPT-XXX-LotResult

Quitar el filtro de “Solo errores” Solo errores 1B

Buscar mediante el buscador del explorador (Control+F) el campo por el cédigo interno.

Revisar cual es la informacion que se ha infroducido en ese o en esos campos si hay mas de
uno e infroducir el blogue de informacion del error.




SOLUCION DE ERRORES

Excepciones errores no parametrizados

« Si solo aparecen mensagjes a la izquierda de |la pantalla pero no nos muestra campos o
blogques de error,

Tode 'ID técnico de la oferta’ (OFT-316- seguir los pasos de la solucion de errores de blogque de informacidn, para
Tender) existente debe estar asociado con
encontrar el error.

al menos una referencia del identificador
de la oferta (OPT-320-LotResult)

« Si no aparecen mensajes en la parte izquierda de la pantalla pero al validar emerge un
mensaje de error:

Error

La validacion del aviso fallé : CVS produced the following errors/warnings : Buscar las pCI|CIbI’CIS clave que

° + Falta informacion en 'ND-AwardingTerms' (el elemento 'cacAwardingTerms’ es obligatorio en esta 5 | indi tad
ruta: /*/cac:ProcurementProjectLot[cbc:ID/@schemeName="Lot"]/cac:TenderingTerms} esin Ique e que elpreliieieie
campo ir a solucionar el error

+ Falta informacion en 'ND-AwardingTerms' (el elemento 'cacAwardingTerms’ es obligatorio en esta
ruta: /*/cac:ProcurementProjectLot[cbc:ID/@schemeName="Lot"]/cac:TenderingTerms}




SOLUCION DE ERRORES

« Para que se refresque el formulario si se hace una modificacion y desaparezcan los
errores hay que posicionarse en otra pestana o mejor en otro apartado.

» Validar

« Si aun asi no desaparece el error corregido volver a ficar en el botéon ‘ ‘ para

actualizar los errores.

« Cuando se corrijan todos los errores emergerd un mensaje verde de validacion vy
podremos publicar

Informe de presentacién de anuncio X

[ |1 (® Cuanto antes

w 1 F £
o Accidn finalizada con éxito v | » Presentar el anuncio O En esta fecha: - ‘
The notice has been validated successfully

Cancelar Presentar el anuncio




ACCIONES SOBRE LOS
ANUNCIOS EN ESTADO
PRESENTADO

« Si se detftecta algun error en el anuncio en este
estado podemos “detener la publicacion”. Pasard
a estado “Suspendido” y a partir ahi las acciones

Presentado Acciones w ‘

Detener la publicacion

Copiar el anuncio

son.
' Vista previa del anuncio »
Copiar el anuncio
Exportar Vista previa del anuncio »
: _ o Exportar Para modificar los errores vy
xportar el informe de validacion :
Exportar el informe de validacion VOlver a mOndOr d pUb“CCﬂ’ el
Mostrar detalles Mostrar detalles anuncio elegir la opcién
Eliminar el anuncio “Reen\/ior OViSO”.

Reenviar aviso

Suspendido Acciones «




ACCIONES SOBRE LOS

ANUNCIOS EN ESTADO

PUBLICACION

* En este estado se encuentra en
“proceso de publicacion” y ya no
es posible detener la publicacion
del anuncio.

Publicacién ‘ Acciones «

Copiar el anuncio

Vista previa del anuncio »
Exportar

Exportar el informe de validacién -

Mostrar detalles




ACCIONES SOBRE LOS
ANUNCIOS EN ESTADO
PUBLICADO

- Continuar el procedimiento. SRl Acciones v

Continuar el procedimiento

e Eliminar el anuncio

Crear un anuncio de cambios
Suprimir anuncio X

Copiar el anuncio

Estd a punto de eliminar el anuncio de su cuenta. Esta
accion es reversible durante un periodo de treinta dias.

Pasado este plazo, el anuncio sera eliminado Vista previa dEI anuncio b
permanentemente de su cuenta.
iSeguro que quiere suprimir este anuncio? ExpDrtar

Exportar el informe de validacion

Mostrar detalles

« Crear anuncio de cambios Eliminar el anuncio

 Mostrar detalles

Fecha De Actualizacion: 19/05/2025 Estado: Publicado  ID De La Publicacion: 28856-2025) Fecha De Publicacion Esperada: 20/05/2025




FORMULARIO DE RESULTADOS

Se pueden crear tantos formularios de resultados como lotes tenga el
procedimiento

El resulfado de la licitacion puede ser:

a) Se adjudica o se seleccionan empresas : la decision a elegir serd “Se ha
escogido al menos un ganador”

b) No se adjudica : la decision a elegir serd “no se ha escogido a ningun
ganador y la licitacion esta cerrada” (es la opcidn para cancelar ung
licitacion).

c) Se adjudicard o se seleccionardn empresas mas tarde en otro formulario:

« Eliminarlo con el botdon “eliminar” del apartado del lote en la parte de
“Secciones del anuncio”.

@)

« Elegir la decision “el ganador no ha sido escogido aun, pero la licitacion
no esta cerrada” .




COMO RELLENAR EL
FORMULARIO DE RESULTADOS

1. Revisar todas las pestanas de los apartados de la parte “Secciones del anuncio” para
comprobar que todos los campos obligatorios estdn cumplimentados.

Rellenar las pestanas del apartado “Resultado” en este orden

Resultado @ Partes licitadoras Contratos @ Ofertas Resultados de los lotes

1°-Resultados de los lotes:

2. Anadir tantos bloques nuevos de resultados como lotes sobre los que estemos tomando
una decision en el formulario, antes de rellenar los campos.

3. Rellenar el campo “estado de seleccion del ganador” y “resultados: identificador de
lotes” de cada lote con el resultado y el lote.

Anadir en la parte “Organizaciones” las empresas licitadoras que han presentado ofertas
para los lotes en los que se ha escogido al menos un ganador y en los que no se ha
escogido v la licitacion estd cerrada (salvo que el motivo del cierre sea que no se han
presentado ofertas).




COMO RELLENAR EL
FORMULARIO DE RESULTADOS

2°-Partes licitadoras:

4.

Solo el contenido obligatorio 1B

Quitar el filtro para que se muestre el campo “Nombre de la
parte ofertante (OPT-211-Tenderer)” que no es obligatorio, pero permite darle un
nombre al blogue que ayuda a idenftificar a las empresas en el resto de pestanas.

Anadir todas las empresas dadas de alta en la parte “Organizaciones”.

. . o 7 . . s TPA-0006 (GR-TenderingParty) — -
Empresas en participacion conjunta:
Nombre de la parte ofertante (OPT-211-Tenderer) (i}
‘ Empresas 1 y 2 en participacién conjunta
= = 1 | & ®iminar
AnOdW TO nTOS bloq Ues de POrTeS ~ Partes licitadoras (GR-Tenderer) : }_
| iCiTO d O ro S " C O m O e m p reSO S Organizacién que cumple este papel (OPT-300-Tenderer)* [i]7]
o . . 7 Empresa | X ‘
formen la participacion.
o Responsable de la parte licitadora (OPT-170-Tenderer)* [6]
Designar a una como @s O OPT-170-Tendierer
responsable ficando en Sl y el Indicador para dentifcar, en caso de (% st romse || e |
. “ Partes licitadoras (GR-Te ofertas juntos, al lider
resto ticar NO
Organizacion que cumple este papel (OPT-300-Tenderer)* [i]]
Empresa 2 * ‘
Responsable de la parte licitadora (OPT-170-Tenderer)* (i}
QO si O No ‘/;\‘




COMO RELLENAR EL
FORMULARIO DE RESULTADOS

3°-Ofertas:
6. Volver afiltrar para que se muestren solo los campos obligatorios.

/. Anadir las ofertas presentadas por las empresas licitadoras. Todas las empresas de
la pestana “partes licitadoras” tienen que tener como minimo una oferta.

4°-Contratos:

8. Anadirlos contratos de los lotes que se adjudican:

Se puede hacer un contrato por lofe o un contrato de una empresa que incluya
varios lotes

~ Contrato (GR-SettledContract-1)

y empresa

| contrato (BT-150-Contract)* @

v Contrato (GR-SettledContract-1)
| contrato empresa 3 ‘

Identificador del contrato (BT-150-Contract)* [i]

i
‘ contrato lote 001-empresa 1 |
| 21/05/2025 = ‘ | Europe/Madrid v‘
Fecha de celebracion del contrato (BT-145-Contract » O
@ Eliminar \
‘ 21/05/2025 m | ‘ Europe/Madrid v | ~v Oferta que conduce al contrato (GR-SettledContractTenderReference)
o Afiadir nuevo | Contrate’ identificador de oferta (8T-3202-Contrac)* €
~ Oferta que conduce al contrato (GR-SettledContractTenderReference) ‘ Oferta empresa 3- lote 1 X ‘
Contrato: identificador de oferta (BT-3202-Contract)* i ]
+ Afadir nuevo | [ & eiminar |
Oferta empresa 1- lote 1 X ‘ v Oferta que conduce al contrato (GR-SettledContractTenderReference)

oferta (BT-3202-Contract)* @
Oferta empresa 3- lote 2 X ‘




COMO RELLENAR EL
FORMULARIO DE RESULTADOS

5°-Resultados de los lotes:

9. Volver a la pestana “Resultados de los lotes” y seguir rellenando el resto de
campos de cada lote.

Si el resultado es:

a) “Se ha escogido al menos un ganador” : incluir todas las ofertas del lote de la
pestana “ofertas” y todos los contratos del lote de la pestana “confratos”.

b) “El ganador no ha sido escogido aun, pero la licitacion no esta cerrada” . No
se mostraran campos adicionales a rellenar.

c) “No se ha escogido a ningun ganador y la licitacion esta cerrada’” incluir
todas las ofertas del lote de la pestana “ofertas” salvo en el caso de elegir
como motivo de la decision anterior “No se recibieron ofertas, solicitudes de
participacion ni proyectos”.

6°-Resultado:

10. Rellenar con la suma de los importes de todos los contratos.




ANUNCIO DE MODIFICACION

Acuerdo a Modificacién 0 Soloerores W Solo el contenido obligatorio @
marco con
convocatoria

©dimen [ o] 8

licitacién-
LOTE 2
(LOT-0002) Identificador del aviso de adjudicacion de contrato anterior (BT-1501(n)-Contract)* €
| 30149-2025 |
° %%
Identificador del contrato modificado (BT-1501{c)-Contract)* i)
© Resultado contrato lote 001 -empresa 1 > |

@ Modificacién
~ Motivo para la modificacién del contrato (GR-ContractModification-ModificationReason)

v Motivos de la modificacion (BT-200-Contracty* €

‘ Mecesidad de obras, servicios o suministros adicionales por parte del contratista original. N ‘

Descripcidn (BT-201-Contract)* @

5585
‘ ES | ampliacion ‘
+ Modificacidn del contrato (GR-ContractModification-Modification)
Descripcion de las modificaciones (BT-202-Contract)® (1]

5988 /7 _\I

1 |l
‘ ES | modificacién k?_; 7/




ANUNCIO DE CAMBIOS

— Modificacion ; ; ;
® de nueva | .; e Soloerrores W Solo el contenido obligatoric W

licitacion-
LOTE 2
(LOT-0002)

* Campos obligatorios

o001
Afiad . )
Q‘ 0001 + Afiadir nuevo Principal motivo de la modificacidn (BT-140-notice)* (i ]

Correccién comprador A\ |

€ Resultado

o Recures Descripcion (BT-762-notice) e B
ES |

& Modificacién .
Versidn del anuncio anterior que debe modificarse (BT-758-notice) [i]

30149-2025 |

<= Afiadir nuevo
< Afadir nuevo

~ Modificacidn (GR-ChangeSections)

“ Seccién a cambiar (GR-ChangedSectionldentifiers)

|dentificador de seccidn (BT-13716-notice) i3 7]

Seleccionar... W |




OTRAS UTILIDADES:
GRUPOS DE TRABAJO

« Son espacios colaborativos que permiten a varios usuarios trabajar a la vez en un procedimiento
concreto, sin jerarquias y compatibles con cuentas Enotices2 individuales.

A Misanuncios Configuracién de mis formularios  Libreta de direcciones  Mis grupos de trabajo ~ Crear anuncio

eNotices2 > Mis grupos de trabajo

Mis grupos de trabajo

Crear un grupo de trabajo

« Se genera un nuevo contexto que convive con la organizacion personal y para acceder hay que
seleccionar el contexto de grupo:

LR T

B A Miorganizacion personal € © Una vez dentro del grupo se envian invitaciones a participar y
(User) se asignan funciones a cada miembro
Seleccionar el contexto actual 'GI'I.IPDS dE | I
Seleccionar el contexto —
Ml Grganizaciljn persgnal [ Abandonar el grupo de trabajo 3] ]
grUpD ] Afiliaciones Solicitudes de afiliacién Funciones Configuracién de los formularios Valores de campo predeterminados
O Cerrar sesi6n I [a |

Nombre Correo electrénico Organizacién Organisation Funcién Inicio de la condicién de Fin de la condicién de Acciones
part miembro iem|




OTRAS UTILIDADES:
ORGANIZACIONES
. 1o cventa personal po KO IR G T U RADAS. oo ravcir

como individuo. Solo tendra un contexto, el de la organizacion

« Se pueden crear niveles jerdrquicos con permisos diferentes

« No se puede abandonar por si mismo

Crear una organizacion

Configuracién de mis formularios

Estds a punto de crear una organizacién
estructurada.

Crear organizacion estructurada Perderas el acceso a todos los avisos que hayas
creado hasta ahora, ya que en este nuevo contexto,

estas actuando en nombre de una organizacion
como una administracién pablica.

Serds redirigido a la pagina de configuracién para
establecer informacién basica sobre la organizacion
estructurada. Tus configuraciones de formulario
actuales se convertiran en las configuraciones de la
organizacion.

ADVERTENCIA: jEsta accidn es irreversible!

Cancelar Crear organizacion estructurada




OTRAS UTILIDADES:
DELEGACION

Seleccionar el contexto actual

‘ Seleccionar el contexto ‘

EU tenders

I Ted - eNotices2 Formularios de contratacién pablica
% Configuracién

Mis anuncios Configuracién de mis formularios Libreta de direcciones Mis grupos de trabajo  Crear anuncio () Cerrar sesion -

eNotices2 > Configuracion de la cuenta

Configuracioén de la cuenta

Aqui encontrara informacién relacionada con su cuenta, sus credenciales de EU Login y la posibilidad de suprimir su cuenta.

La pestaiia «Delegacidn» se utilizara para que otros usuarios puedan acceder temporalmente a su cuenta

Cuenta  Delegacifn Interfaz

Delegar su cuenta a otro usuario
Al delegar su cuenta, permitira a otro usuario asumir su trabajo y sus responsabilidades.

* Campos obligatorios

Vilido desde *

dd/mm/aaaa hh: mm

Valido hasta

Delegar a (nombre@ejemplo.com) * Delegar al servicio de asistencia técnica

Introduzca el correo electronico del usuario al que quiere delegar su cuenta.




OTRAS UTILIDADES:
ACCION DE TRANSFERIR

Se pueden transferir “procedimientos” o “grupos de anuncios” a otro usuario o a otro contexto (por
ejemplo a un grupo de trabagjo)

Con esta accidon el procedimiento desaparece de nuestro cuenta y se traslada al usuario o grupo
indicado (el nuevo usuario recibe una solicitud y debe de aceptarla para que se transfiera)

Identificador Versién  Procedimiento/Anuncio Actualizar la Fecha de Fecha de Estado Acciones
fecha presentacion publicacién
esperada

9c47b24d rﬂ 16- Anuncio de licitacién. régimen normal 25/05/2025 = = =

Cambiar nombre

14310707 ril ACLIErdU marco con convocatoria dE nueva 25/05/2025 _ _
licitacién e
Archivar
d1b4c539 ] procedimiento A 25/05/2025 - - _
Transferir a otro contexto
41664d7d ﬁ basado en acuerdo marco con y sin 24/05/2025 = - Transferir a otro usuario




